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Bun Venit
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Va multumim ca ati ales Xerox CopyCentre C20, WorkCentre
M20 sau WorkCentre M20i. Aceste produse au fost concepute
pentru a fi usor de utilizat, dar pentru a utiliza aparatele la

capacitatea lor maxima, cititi acest Ghid de Utilizare.

Introducere . ......... ... . . .. 1-2
Despre AcestGhid. .. ...................... 1-3
Surse de Informatii Conexe .. ................ 1-4
AsistentapentruClient. . . ................... 1-5
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Bun Venit

Introducere

® Pentru instructiuni

Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 sau WorkCentre M20i reprezintd o familie de
echipamente digitale ce pot fi utilizate pentru copiere, imprimare, fax, scanare si e-mail.
Functiile disponibile pe aparat depind de modelul achizitionat de dvs:

Xerox CopyCentre C20

Copiator digital ce realizeaza copii la viteza de 20 pagini pe minut. Este dotat cu un
Alimentator de Documente, Tava pentru Hartie si Tava Manuald, oferind si Copiere Fata/Verso.

Optiuni Suplimentare: A Doua Tava, Interfatd Externd, Dulapior si Stand.

Xerox WorkCentre M20

Ofera copiere digitald, imprimare si scanare directe. Copiaza si imprima la viteza de 20 de
pagini pe minut. Este dotat cu un Alimentator de Documente, Tava pentru Hartie si Tava
Manuala, oferind si Copiere/Imprimare Fatd/Verso.

Optiuni Suplimentare: A Doua Tavé, Interfatd Externd, Dul@pior si Stand si Imprimare Tn Retea.

Xerox WorkCentre M20i

Acest model ofera copiere digitald, scanare directa si fax. De asemenea ofera imprimare |n
retea si e-mail.

Este dotat cu un Alimentator de Documente si 0 singurd Tava ca standard, oferind si Copiere
Fatd/Verso. Optiuni Suplimentare: A Doua Tava, Interfaté Externd, Dulapior si Stand.

Documentatia si software-ul sunt oferite pentru a sustine posibilitatea de integrare in retea a
aparatului, cei 32MB de memorie suplimentara fiind livrati impreuna cu functia e-mail.

privind despachetarea
si setarea aparatului
pentru utilizare, consul-

tati Paginile pentru

Instalarea Rapida sau
consultati “Initierea”

la pagina 2-1.
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Despre Acest Ghid

Pe parcursul acestui Ghid de Utilizare unii termeni sunt utilizati ca sinonimi:

> Hartie este sinonim cu suport.

> Document este sinonim cu original.

> Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 sau WorkCentre M20i este sinonim cu

aparat.

Tabelul de mai jos oferd informatii suplimentare privind conventiile folosite in acest Ghid.

CONVENTIE

DESCRIERE

EXEMPLU

Stilul Italic

Utilizati pentru a evidentia un cuvant
sau o fraza. Referintele la alte publi-
catii sunt si ele afisate Tn stilul Italic.

Xerox CopyCentre C20, WorkCentre
M20 sau WorkCentre M20i.

Text intre Paranteze

Utiilizat pentru a evidentia selectarea
unei functii sau a unei taste.

> Selectati sursa de alimentare cu
hartie apdsand [Sursa Hartie]

deteriordri mecanice ca urmare a
unei actiuni.

Note Plasate in margini sunt utilizate pentru ® Pentru instructiuni privind alimentarea
. " . suporturilor consultati, “Alim. Hartiei” 4-2.
a oferi informatii suplimentare sau
utile despre o functie.
Specificatii Ofera specificatii mai in detaliu — —
e [ sEra @ Pentru specificatii complete privind
Rt p . suporturile consultati pagina 12-7.
Atentie V& atrage atentia ca se pot produce

ATENTIE: NU utilizati solventi
organici sau chimici sau substante
de curatare cu aerosoli si nu turnati
fluide direct pe aparat.

Avertisment

Utilizat pentru a atrage atentia utiliza-
torilor asupra pericolului de accidente.

AVERTISMENT: Acest produs trebuié
conectat la un circuit dotat cu
protectie prin impamantare.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Surse de Informatii Conexe

Informatiile disponibile privind produsele mentionate se gasesc in:
- Acest Acest Ghid de Utilizare
- Tn Ghidul de Initiere
- In Paginile pentru Instalarea Rapida
- In Ghidul pentru Administrarea Sistemului

- Website-ul Xerox http://www.xerox.com
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Asistenta pentru Client

Dacé aveti nevoie de asistenta sau informatii suplimentare, vizitati website-ul Xerox pentru
solutii si asistentd online:

http://www.xerox.com

Daca problemele persista, contactati Centrul de Asistenta Xerox sau reprezentantul local Xerox.
Cand suntati va rugdm sa comunicati seria aparatului. Utilizati spatiul de mai jos pentru a
nota seria aparatului:

Nr.

Pentru a accesa seria, deschideti capacul lateral folosind méanerul de deblocare si
apoi usa frontald. Seria se afa pe panoul deasupra Cartusului cu Toner.

[- ¥ "HIFN- -

. s

Numarul de telefon al Centrului de Asistenta Xerox sau al reprezentantului local Xerox
este furnizat la instalarea aparatului. Pentru a-l avea la indeména, va rugam sa
Tnregistrati numarul Tn spatiul de mai jos:

Numarul de telefon al Centrului de Asistenta Xerox sau al reprezentantului local

Nr.

Xerox Romania: 021-303-3500
Xerox Romania - Departament Service: 021-303-3600

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i Pagina 1-5
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Siguranta

Produsul dvs. Xerox si consumabilele recomandate au fost proiectate si testate pentru a
respecta cerintele de siguranta. Acestea includ aprobarea Agentiei pentru Siguranta si
compatibilitatea cu standardele de mediu in vigoare. Citind cu atentie urmatoarele note veti
asigura operarea continua n siguranta a aparatului.

Testele de siguranta si performanta pentru acest produs au fost realizate doar pentru
materiale XEROX.

Urmati toate avertismentele si instructiunile marcate pe sau furnizate impreuna cu produsul.

.‘ﬂ. Acest Semn de AVERTIZARE alerteaza utilizatorii asupra posibilitatii accidentarii lor.
'{}_ Acest Semn de AVERTIZARE alerteaza utilizatorii In privinta suprafetelor fierbinti.
R4

AVERTISMENT: Acest produs trebuie conectat la un circuit cu protectie prin impamantare

Acest produs este echipat cu un stecher cu 3 fire, dotat cu legétura la impaméantare. Acest
stecher se potriveste doar in prize dotate cu legdtura la imp&méntare. Aceasta este o functie
de sigurantd. Pentru a evita socurile electrice, contactati un electrician pentru a Tnlocui priza,
in cazul in care stecherul nu se potriveste Tn priza. Nu utilizati un adaptor dotat cu legatura la
Tmpaméantare pentru a conecta produsul la o prizé ce nu este dotaté cu legatura la pamant.

Acest produs ar trebui sa fie alimentat cu energie doar de la sursa indicaté pe eticheta de
pe produs. Daca nu cunoasteti caracteristicilesursei de alimentare, consultati un electrician.

Nu lasati diverse obiecte pe cablul de alimentare. Nu plasati aparatul Tn zone in
care exista riscul de a se célca pe cablul de alimentare.

Utilizarea unui cablu prelungitor nu este recomandata sau autorizata. Utilizatorii ar
trebui sa verifice codurile de pe cablurile prelungitoare daca sunt obligati sa utilizeze un cablu
prelungitor. Este obligatoriu ca amperajul total al produselor conectate in cablul prelungitor
sé nu depédseascd amperajul cablului. De asemenea, amperajul total al tuturor produselor
conectate Tn priza de perete nu trebuie sa depaseasca amperajul prizei.

Dispozitivul de Deconectare pentru acest produs este cablul de alimentare. Pentru a intre-
rupe alimentarea cu energie a produsului, deconectati cablul de alimentare din priza.

Echipamentul dvs. este dotat cu un economizor de energie pentru a reduce consumul de
energie electricd atunci cand aparatul nu functioneaza. Aparatul poate fi lasat pornit permanent.

Deconectati acest produs din priza de perete Tnhainte de a-I curata. Folositi intotdeauna mate-
rialele destinate special pentru acest produs. Utilizarea altor materiale poate conduce la perfor-
mente slabe sau crea situatii periculoase.
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Nu utilizati substante de curatare pe baza de aerosoli. Urmati instructiunile din acest Ghid
de Utilizare pentru metodele de curétare corespunzétoare.

Bun Venit

Nu folositi consumabile sau materiale pentru curétare Tn alte scopuri decat cele pentru care
au fost concepute. Pastrati consumabilele si materialele departe de locul de acces al copiilor.

Nu utilizati produsul Tn apropierea apei, in zone umede sau in exterior.

Nu plasati acest produs pe 0 masa, birou sau alt suport instabil. Produsul poate céddea
provocéand accidente sau se poate defecta.

Fantele si Orificiile din duldpiorul suport si din partile laterale si din spate ale aparatului au

rol de ventilatie. Pentru a se asigura o functionare corespunzatoare a produsului si a-I

proteja de supraincalzire, aceste fante si orificii nu trebuie blocate sau acoperite. Produsul

nu trebuie plasat langa sau peste un radiator. Acest produs nu ar trebui instalat decat n locatii
n care este asigurata o ventilatie corespunzétoare.

Nu Tmpingeti obiecte in fantele sau deschiderile acestui echipament. Se pot produce
scurt-circuite existand riscul de producere a incendiilor sau electrocutari.

Nu varsati lichide pe produs.

Nu Tndepartati capacele sau sistemele de siguranta asigurate cu suruburi decat Tn cazul in
care vi se recomanda acest lucru Tn kitul de intretinere Xerox.

Nu anulati/dezactivati sistemele de interblocare electrice/mecanice. Ele au rolul de a restrictiona
accesul operatorului la zonele nesigure. Capacele, sigurantele si sistemele de interblocare au
rolul de a asigura functionarea aparatului cu toate capacele inchise.

Nu puneti manile in zona cuptorului, aflatd Tn zona tavii de iesire, deoarece va puteti
arde.

-"i"'. ATENTIE: Existé riscul producerii unei explozii daca bateria este inlocuita cu un tip
incorect. Aruncati bateriile uzate conform instructiunilor.

Standarde de Calitate: Produsul este realizat sub sistemul de Calitate ISO9002.

Daca aveti nevoie de informatii suplimentare privind acest produs XEROX sau privind
materialele XEROX va rugdm sa suntati la urmatorul numar:

EUROPA +44 (0) 1707 353434
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Standarde de Siguranta

EUROPA Produsul XEROX este certificat de urméatoarele Agentii cu Standardele de sigurantd de mai jos
Agentie: TUV Rheinland

Standard: IEC60950 A 3a Editie cu Amendamentele Al, A2, A3, A4 si All.

USA/CANADA Produsul XEROX este certificat de urméatoarele Agentii cu Standardele de sigurantd de mai jos
Agentie: UNDERWRITERS LABORATORIES

Standard: UL 60950 A 3a Editie. Certificarea are la baza acorduri de reciprocitate, ce includ
si cerintele pentru Canada.
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Reglementari

3

1 lanuarie 1995:
1 lanuarie 1996:

9 Martie 1999

Simbolul CE aplicat pe acest produs semnificd Declaratia de Conformitate a Xerox Limited
cu urmatoarele Directive aplicabile Tn Uniunea Europeana de la datele indicate:

Directiva Consiliului 73/23/EEC amendata de Directiva Consiliului 93/68/EEC, aproximare a
legilor statelor membre referitor la echipamentele cu consum redus.

Directiva Consiliului 89/336/EEC, aproximare a legilor statelor membre referitor la comatibili-
tatea electromagnetica.

Directiva Consiliului 99/5/EC, privind echipamentele terminale de radio si telecommunicatii
si recunoasterea mutuald a conformitétii lor.

O declaratie completd, definind directivele relevante si standardele de referenté poate fi
obtinutd de la reprezentantul Xerox sau contactand:

Environment, Health and Safety
Xerox Limited

Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1HE

England

Numar de Telefon: +44 (0) 1707 353434

AVERTISMENT: Acest produs face parte din Clasa A. Intr-un mediu casnic, poate provoca
interferente radio, caz in care utilizatorul trebuie s& intreprindd mésurile adecvate.

AVERTISMENT: Acest produs este certificat cafiind produs si testat conform celor mai
stricte reglementéari privind siguranta si interferentele radio. Orice modificare neautori-
zata, ce include addugarea de noi functii sau conectarea la aparate externe, poate avea
impact asupra acestei certificari. Contactati reprezentantul local XEROX pentru a obtine
o listd cu accesoriile aprobate.

AVERTISMENT: Pentru ca acest echipament sa poata functiona in apropierea echipa-
mentelor Industriale, Stiintifice si Medicale (ISM) radiatia externa a echipamentelor
ISM trebuie limitatd sau trebuie Intreprinse masuri speciale.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i Pagina 1-9
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FCC Partea 15

Referenta CFR
47 Partea 15
Sectiunea 15.21

AVERTISMENT: Impreuna cu acest produs trebuie utilizate cabluri ecranate pentru a se
pastra compatibilitatea cu Directiva Consiliului 89/336/EEC.

Acest echipament a fost testat si gasit ca fiind compatibil cu limitele pentru Clasa A de echi-
pamente digitale, conform Partii 15 a Regulilor FCC. Aceste limite sunt concepute pentru a asigura
o0 protectie rezonabild impotriva interferentelor periculoase cand produsul este operat intr-un
mediu comercial. Acest echipament genereazd, utilizeaza si poate radia frecvente radio si daca
nu este instalat si utilizat conform manualului de instructiuni, poate provoca interferente pericu-
loase Tn comunicatiile radio. Operarea acestui echipament intr-o zona rezidentiald poate provoca
interferente periculoase, caz in care utilizatorul trebuie sa intreprindd masurile corective, pe
cheltuiala proprie.

Modificarile aduse acestui echipament ce nu sunt aprobate expres de XEROX Corporation
pot duce la anularea dreptului utilizatorului de a mai opera acest echipament.

Tmpreuna cu acest produs trebuie utilizate cabluri ecranate pentru a se pastra compatibilitatea
cu reglementérile FCC n vigoare.

Siguranta Laser

M

AVERTISMENT: Utilizarea altor reglaje sau proceduri decat a celor specificate in
aceasta documentatie poate duce la expuneri periculoase la radiatia laser.

Referitor la siguranta laser, echipamentul respecta standardele de performanta pentru
produsele laser impuse de agentiile guvernamentale, nationale si internationale fiind considerat
un produs laser de Clasa 1. El nu emite raze periculoase, raza laser fiind ecranata total in toate
fazele de operare si intretinere.

Pagina 1-10
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Reglementari - Europa

Directiva 1999/5/EC privind Echipamentele Radio & Terminalele
pentru Telecomunicatii

Acest produs Xerox a fost auto-certificat de Xerox in zona pan-Europeand pentru conectarea
unui singur terminal la reteaua analogica publica de telefonie (PSTN) in conformitate cu
Directiva 1999/5/EC.

Produsul a fost conceput pentru a functiona cu retelele nationale PSTN si compatibile PBX din
urmatoarele tari:

Austria Germania Luxemburg Suedia
Belgia Grecia Olanda Elvetia
Danemarca Islanda Norvegia Marea Britanie
Franta Irlanda Portugalia Finlanda
Italia Spania

Tn eventualitatea aparitiei unor probleme ar trebui sa contactati reprezentantul local Xerox.

Acest produs a fost testat si este compatibil cu specificatia tehnicd TBR21, pentru terminalele
ce sunt utilizate in retelele analgice de telefonie din Zona Economica Europeana.

Produsul poate fi configurat sa fie compatibil si cu retelele din alte tari. Contactati reprezentantul
Xerox dacad trebuie sa reconectati aparatul la o retea dintr-o alta tard. Produsul nu dispune
de setari realizabile de cétre client.

NOTA: Desi acest produs poate utiliza atat modul puls cat si cel DTMF (tone), este recomandat sa 1l
setati pentru a utiliza modul DTMF. DTMF ofera posibilitatea formarii mai rapide, iar calitatea comunicatiei
este mai buna.

Modificarea, conectarea la software de control extern sau la aparate de control externe
neautorizate de Xerox, va invalida certificarea aparatului.
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Compatibilitatea cu Protectia Mediului

Energy Star®

XEROX Corporation a conceput acest produs pentru a fi compatibil cu prevederile programului
ENERGY STAR® elaborat de Agentia pentru Protectia Mediului. Ca Partener ENERGY STAR®,
WXEROX a determinat ca acest produs corespunde cerintelor ENERGY STAR® pentru efiecien-

tizarea consumului de energie electrica.
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Initierea
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Tnainte de a incepe sa utilizati aparatul, trebuie realizate

mai multe operatii. Utilizand instructiunile din acest capitol,
despachetati si setati aparatul pentru a-l pregati de utilizare.

Despachetarea........................... 2-2
Prezentarea Aparatului . . ................... 2-4
Instalarea Cartusului Cilindru si cu Toner. . .. ... 2-10
Realizarea Conexiunilor . . . ................ 2-12
Pornirea Aparatului . . . .................... 2-14
Alimentarea Hartiei . ...................... 2-15
Lista Meniului Ajutor. .. ................... 2-18
Setarea Aparatului . . ...................... 2-19
Instalarea Software-ului . . .................. 2-23

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i

Pagina 2-1



Initierea

Despachetarea

1

2,

® Pentruascanasau
copia un document,
comutatorul trebuie
sa fie in pozitia
deblocat. Tn cazul
n care nu utilizati
aparatul o perioada
indelungata de timp
sau 1l mutati, treceti
comutatorul in
pozitia de blocare

()

©

> Indepértati banda adeziva din
partea frontald, din spate si de
pe partile aparatului.

> Indepértati complet eticheta de
pe modulul scanerului prin
tragere.

Comutatorul de deblocare a
scanerului va trece automat in
pozitia (ﬂ ).

> Deschideti tava pentru hartie si
ndepartati ambalajul din
tava.
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® Aspectul cabluluide » Asigurati-va ca dispuneti de

alimentare siacelul -y 5i0arele componente:
telefonic poate diferi

n functie de tara
n care este comer-

cializat produsul. @

Cablul de Alimentare AC

Cartus cu Toner de Start

Doar pentru WorkCentre M20 si M20i:

Cablu Linie Telefonica

Software

Documentatie
pentru Utilizatori

Cartus Cilindru

Cablu USB

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Initierea

Prezentarea Aparatului

Modelele si Optiunile Disponibile

CopyCentre C20 WorkCentre M20 WorkCentre M20i
o o o
N N N
= = =

Alimentator Documente Standard Standard Standard
Tava pentru Hartie 1 si Standard Standard Standard
Tava Manuala
Copiere Digitala Standard Standard Standard
Imprimare Directa - Standard Optiune
Imprimare in Retea - Optiune Standard
Scanare Directa - Standard Standard
Fax - - Standard
E-mail - Optiune Standard
Tava pentru Hartie 2 Optiune Optiune Optiune
Dulapior si Stand Optiune Optiune Optiune
Interfata Externa Optiune Optiune Optiune
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Pozitia Componentelor

Vedere Frontala:

Ghidajele
Documentului

Alimentator de Documente | Alimentare Document

Panou de Comanda

Tava pentru
Documente L a
= . Ghidaje pentru Hartie
Tava de lesire

Modulul Capac lateral
Scanerului
Taval Maner de eliberare
Capac Frontal
Tava 2 =3 e

B 2=

i
L il

NOTA: Componentele pot diferi in functie de model, aceste imagini reprezintd WorkCentre M20i avand

instalatd Tava optionald pentru Hartie 2.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Initierea

Vedere din Spate:

Alimentator de Documente
Conector Alimentator

Documente

Ecranul Documentului

Conector Cablu de
Alimentare AC

Conector Paralel | .*-hf_,__ .
rol | — "'L':_._ %
o s
Conector USB | “,"'“'“ 1]
I - —\._l_\_\-- F i
\LLT e
S

NOTA: Componentele pot diferi in functie de model, aceste imagini reprezintd WorkCentre M20i, in
configuratia standard.
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Prezentarea Panoului de Comanda

Taste de navigare Anuleaza / Anuleaza Tot (AC)

Meniu/lesire Taste verificare stare

Initierea

Taste pentru Copiere, Fax si Email Afisaj Intreruper
|
& bt - "
V2, i 1 - '
(i a0 e S S P
L) (o ][9] b ) 0 =) ui
0 0 0 [ e L% -
I? oo e L0
Tastatura Taste cu Pictogramé Stare | Validare Functii Tastatura Start
functii (1-7) Alimentare Hartie Fax Numericad Stop
ARTICOL DESCRIERE
Tastatura Pentru introducerea literelor si simbolurilor pentru functia E-mail si Fax.

@ Mai Deschis/inchis

Pentru reglarea nivelului contrastului si imbunatétirea calitatii iesirilor.

® Micsorare/Marire

Pentru a regla formatul copiilor de la 25% la 400% cénd folositi Ecranul
Documentului si de la 25% la 100% pentru Alimentatorul de Documente.

® Fatd-Verso Pentru a scana originale Faté-Verso si a produce iesiri fata-verso.
® Colationate Pentru a produce iesiri colationate.
@ Tip Original Pentru a selecta tipul de original ce va fi scanat.
® Original Color Utilizati optiunea cand scanati un original color.
@ Rezolutie Pentru a regla rezolutia la scanare.
Copiere Pentru a activa modul Copiere. Tasta Copiere se lumineaza la selectare.
Fax Pentru a activa modul Fax. Tasta Fax se lumineaza la selectare.
(doar WorkCentre M20i.)
E-mail Pentru a activa modul E-mail. Tasta E-mail se lumineaza la selectare.
Meniu/lesire Utilizat pentru a accesa functiile meniului si a parcurge nivelele meniului.
Validare Pentru a confirma o selectie de pe ecranul de afisaj.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Tastele de Navigare

=
ﬂu =

Utilizate pentru a parcurge meniul si optiunile disponibile pentru fiecare
articol din meniu.

Alimentare Hartie

Pentru a selecta tipul de hartie si sursa. Fiecare apédsare pe tasta Alimentare
Hartie modifica selectia. Pictograma de Stare indica tava selectata.

NOTA: Tava pentru Hartie 2 este disponibild ca optiune.

Pictograma de Stare
Alimentator Tava
Documente Erorare Manuala

Blocaj ="
Hartie

Taval Tavaz2

Pictograma de Stare identifica ce tava este selectatd, cand este goala o tava
si cand intervine o eroare.

Pictograma de Stare dispune de indicatoare luminoase pentru fiecare tava.
O tava pentru hartie poate fi selectaté folosind tasta Alimentare Hartie. De
fiecare data cand este apasata tasta, este selectaté o alta tava si se va
aprinde un indicator verde pentru a indica tava respectivd. Cand indicatoa-
rele ambelor tévi sunt aprinse functia Comutare Auto Tavi este activa,
permitand aparatului sa utilizeze ambele tavi, dacé una din ele se goleste.

Tn cazul In care o tava pentru hartie este goald, indicatorul luminos va clipi
si daca este activat, se va auzi si un semnal sonor de avertizare.

In cazul in care intervine o eroare, un indicator luminos rosu se aprinde
indicat locatia erorii si va apare un mesaj ce ofera informatii suplimentare.

@ Pentru o descriere detaliatéd a mesajelor de eroare, consultati “Mesajele de
Eroare de pe Ecranul” la pagina 11-11.

Afisajul

Afiseaza starea curenta si meniurile/selectiile curente.

Stare Lucrare

Pentru a vizualiza starea lucrarii curente, a adauga pagini la lucrérile din
memorie si a sterge lucréri.

Stare Aparat

Pentru a accesa meniurile de setare si a personaliza aparatul.

Grup Manual

Pentru a introduce manual mai multe destinatii pentru o lucrare fax.
(doar la WorkCentre M20i.)

Formare Manuala

Pentru a forma manual un numar de fax. (doar la WorkCentre M20i.)

Formare Rapida

Pentru a forma numere de fax si a transmite fax-uri introducand un numar
de Formare Rapida ce a fost setat si memorat anterior in Directorul de
Formare al aparatului. (doar la WorkCentre M20i.)

Pauzéad/Reformare

Pentru a reforma ultimul numér de telefon apelat sau a pune o pauzé la me-
morarea unui numar Tn directorul de formare. (doar la WorkCentre M20i.)

Tastatura Numerica

Pentru a introduce caracterele alfanumerice.

Pagina 2-8
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Intrerupere Pentru a intrerupe lucrarea de copiere curenta si a rula o lucrare urgenta.
Start Pentru a activa o lucrare.

<
Stop Pentru a opri o operatie in orice moment.

Initierea

Anuleaza/Anuleaza
Tot (AC)

Apésat o datd anuleaza intrarea curentd ex. un numar sau caracter incorect.

Apésat de doua ori sterge toate setarile programate, dar necesita confir-
mare de pe ecran.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i Pagina 2-9
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Instalarea Cartusului Cilindru si cu Toner

0 > Trageti manerul de deblocare
pentru a deschide capacul lateral.

ATENTIE: Capacul lateral trebuie
sé fie Intotdeauna deschis nainte
de a deschide capacul frontal.

@ > Deschideti capacul frontal.

@ > Daca méanerul de blocaj al car-

tusului este Tn pozitia inferioard,
rotiti-1 in sus pana ce se blocheaza

Pagina 2-10 Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i



9 > Indepértati cartusul cilindru din

ambalajul séu si introduceti-l in
aparat pana ce se fixeaza in
locasul destinat.

ATENTIE: Nu expuneti cilindrul
verde la lumind pentru o perioada
indelungata de timp. Nu expuneti
cilindrul in lumina directa a razelor
solare si nu atingeti suprafata cilin-
drului. Acesta se poate deteriora.

® Xerox > Scoateti cartusul cu toner de start s
a inclus un . - ~ - T
Cartus de Start din ambalajul sau.
cu Toner. .

Cartusele achizi- > Ag.ltatl qsor cartusul pentru a

tionate ulterior vor uniformiza tonerul.

avea o duratd de N . . . 'i
viata de aproape Agitand cartusul asigurati numéarul
doua ori mai mare maxim de copii per cartus. )
(ca numar de

copii).

@ > Tmpingeti cartusul cu toner in

aparat, aliniind cartusul cu
partea stanga a fantei, pana
ce se fixeaza in locul sau.

7

e Candtrebuieinlo-  » Rotiti manerul de blocare a cartusu-

cuit c(_a\_rtusul cu toner lui cu toner in jos. J.
sau cilindru, va

apare un mesaj > Inchideti capacul frontal si capacul
pe ecranul de

afisaj. lateral.

Aparatul revine ih modul
n Asteptare.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i Pagina 2-11
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Realizarea Conexiunilor

Alimentatorul de Documente

> Conectati cablul Alimentatorului de e

Documente la portul prezentat si i _i o
strédngeti suruburile de siguranta. L._:_- c “"’.?-1
| )

~

@ Linia Telefonica (doar la WorkCentre M20i)

e Este indicat sa uti-
lizati cablul telefonic
furnizat impreuna cu
aparatul.Tncazulin
care 1l Tnlocuiti, el
trebuie sa fie de

> Conectati cablul telefonic furnizat
la mufa LINIE si celalalt capét la
priza telefonica de perete.

Daca doriti sa folositi aparatul

tip AWG nr. 26 pentru receptia fax-urilor si a
2%1”:? cablu convorbirilor, va trebui sa conec-
tati si un telefon si/sau un robot
telefonic.
> Daca este necesar, conectati
cablul telefonului in mufa EXT.
Pagina 2-12 Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i



@ Cablul pentru Portul USB sau Paralel
(doar la WorkCentre M20 si M20i)

ATENTIE: Opriti calculatorul
Tnainte de a conecta cablul.

> Conectati Cablul USB ce este
livrat impreuna cu aparatul.

SAU

> Daca doriti s& utilizati un cablul de
imprimare paralel, utilizati doar —

|
!
b |

cabluri compatibile IEEE-1284 si b f— |
conectati-l la portul paralel de pe il J|
aparat. i

@’ Conectati doar unul din cablurile prezentate mai sus. Daca utilizati un cablu USB, trebuie sa
folositi Windows 95, 98, Me, 2000, XP sau NT 4.0. Cand utilizati conectarea prin USB, aparatul
oferd doud@ moduri USB; Rapid si Lent. Rapid este modul implicit. Unii Utilizatori pot intampina
probleme de functionalitate Tn modul implicit. In acest caz, selectati modul Lent. Pentru informatii
despre modificarea modului USB, consultati “Setarea Aparatului” la pagina 2-19.
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Initierea

Pornirea Aparatului

1

2

> Conectati Cablul de Alimentare
AC la aparat si priza de perete.

Cablul de alimentare trebuie co-
nectat la o priz& cu imp@mantare.

> Apasati Intrerupétorul PORNIT/OPRIT
Tn pozitia PORNIT (I).

Aparatul va afisa mesajul “Warming
Up Please Wait...” (In Curs de incélzire).

Pagina 2-14
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Alimentarea Hartiei

@

® Este disponibild > Deschideti Tava pentru Hartie.
o Tava pentru
Hartie suplimentara.
Instructiunile pentru
alimentarea cu hartie
sunt identice pentru
ambele tavi.

@ > Apéasati in jos placa de presare
pana ce se blocheaza.

@ > Reglati ghidajul din spate la

lungimea dorita pentru hartie.

El este presetat pentru format A4
sau Letter, Tn functie de tara.

» Pentru a alimenta un alt format,
ridicati ghidajul din pozitia curenta Ghidaj
si treceti-l in pozitia dorita. Spate

@ Tavile pentru Hartie pot retine
maxim 550 de coli de hartie de
80 g/m? . Puteti utiliza doar hartie
de format A4, Letter sau Legal.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Initierea

4

® Dacé intampinati > Filati hartia si introduceti-o Tn
probleme cu ali- =
mentarea hartiei, tava.
intoarceti hartia ~ A
invers, iar daca Dgca all_meNnte:tl Hartie cu Antet_,
problema continua, asigurati-va cd modelul este orien-
folositi Tava Manuald.  tat cu fata Tn sus, iar muchia supe-

rioard a colii este spre dreapta.

@ > Asigurati-va ca hartia se aflad sub
coltarele de sustinere.

____,:-5_‘_ . Clemele
1 i de suistinere
> Nu alimentati hartie peste Linia
Maxima de Umplere.

Linie Max
de Umplere
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e Cand imprim; de

pe PC, asigurati-va > Pozitionati ghidajul lateral ap&sand

X o e A N _,_,-'-'_'_
caatiselectatSursa g trggand manerul spre teancul de ry:'l\—_
de Hartie si formatul hartii. pana ti t =
corecte din aplicatia artii, Eaana ce a mge usor partea
software. laterald a teancului. d

| &
o L
Nu permiteti ghidajului s& preseze ‘-'1.‘3::)_# )
prea tare muchia teancului de e e
hartii. ey
-\--.—"1«...

> Inchideti Tava pentru Hartie.

@’ Consultati “Setarea Aparatului” Tncepand cu pagina 2-19 pentru a seta formatul corect pentru
Tava pentru Hartie. Pentru informatii suplimentare despre Alimentarea Hartiei, consultati Capitolul
“Hartia si Alte Suporturi” ce incepe la pagina 4-1.
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Lista Meniului Ajutor

> Apdsati tasta [Meniu/lesire].

> Utilizand Tastele de Navigare selectati
[Listd Meniu Ajutor] si apédsati [Validare].

Va apare mesajul Help List Printing...

Lista este imprimata.

Lista Maniului Ajutor contine informatii despre functiile si setarile disponibile pe aparat. Ea este
utila pentru a fi imprimata ca material de referenté in realizarea Setarii Aparatului.

Utilizati urmatoarele instructiuni pentru a imprima Lista Meniului Ajutor.

Meniu/lesire Validare

E-Mai | Feature
- Hel p List

@ > Apdsati [Meniu/lesire] pentru a parasi fiecare nivel de meniu si a reveni in modul de asteptare.

Pagina 2-18
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Setarea Aparatului

Utilizati instructiunile de mai jos pentru a personaliza aparatul in scopul satisfacerii
propriilor cerinte.

Initierea

0 > Apdsati butonul [Stare Aparat].

Validare  Stare
Aparat

@ > Utilizand Tastele de Navigare
selectati [Setare Aparat] si

apdsati [Validare]. > Machi ne Set up
Fax Set up

@ > Utilizand Tastele de Navigare selectati
optiunea de setare dorita si apasati
[Validare].

Machi ne Set up
> Utilizand “Optiuni pentru Setarea [Tray 1 Size]
Aparatului” ce incepe la pagina 2-20

personalizati setérile dupé dorinté.

> Apdsati [Validare] pentru a salva
selectiile.

@ > Apdsati [Meniu/lesire] pentru a parasi fiecare nivel de meniu si a reveni in modul de asteptare.
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Optiunile pentru Setarea Aparatului

OPTIUNE

SETARI

DESCRIERE

Format Tava 1

LTR/A4/LGL / Folio

Utilizat la setarea formatului de hartie implicit
pentru Tava 1. Optiunile sunt: Letter, A4, Legal
(216 x 356 mm) sau Folio.

Format Tava 2

LTR /A4 /LGL / Folio

Utilizat la setarea formatului de hartie implicit
pentru Tava 2. Optiunile sunt: Letter, A4, Legal
(216 x 356 mm) sau Folio.

Format Tava Manuala

LTR/A4/LGL /Folio/
A5 / Declaratie

Utilizat la setarea formatului de héartie implicit
pentru Tava Manuald. Optiunile sunt: Letter, A4,
Legal (216 x 356 mm), Folio, A5 sau Declaratie.

® Daca alimentati suporturi mai mici de A4/Letter
prin tava manuald, setarea poate ramane ca
format A4, Letter sau Legal.
Cand copiati pe un format de hartie mai mic
decat Ad/Letter, imaginea imprimata poate sa
nu fie reprodusa corect, chiar daca este selec-
tata functia Incadrare Auto.

Economizor Energie

Pornit

Oprit

Utilizat pentru a seta functia Economizor Energie.
Daca este selectat Pornit, setati perioada de tim
cat aparatul va astepta Tnainte de activarea Eco-
nomizorului. Optiuni: 5, 10, 15, 30 sau 45 min.

Pauza 15/30/60/180 Seteaza numarul de secunde de inactivitate
Secunde dupa care setérile lucrarii curente sunt resetate
X la valorile implicite. Utilizati optiunea Oprit pentrd
Oprit a dezactiva optiunea.
Amprenta Nume RX Pornit Setat ca Pornit, activeaza informatiile despre
- emitent, ID-ul aparatului, numarul paginii, data
Sl si ora receptiei si procentul de micsorare a
imaginii de imprimat pe fiecare pagina a fiecérei
receptii de documente. Informatiile sunt impri-
mate n partea de jos a fiecérei pagini.
Alarm& Sonora Pornit Setat ca Pornit, activeaza alarma sonora cand
Oprit intervin erori sau comunicatia fax se incheie.
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OPTIUNE SETARI DESCRIERE
Sunet Taste Pornit Setatarea Pornit va provoca un sunet la
- apdasarea fiecarei taste.
Oprit
Control Difuzor Pornit Difuzorul poate fi setat ca Pornit, Oprit sau Com
X Com permite difuzorului sd raméana pornit
Oprit Az x
pana ce aparatul corespondent rdspunde.
Com

Initierea

Limba

English, French,
German, ltalian,
Spanish, Portuguese,
Dutch, Danish, Swedish,
Finnish, Norwegian,
Russian

Selecteaza limba ce va fi folosita pentru afisaj.

Localizare

Inci

MM

Pentru a seta unitatile de masura n sistemul
n inci sau milimetri.

Selectare Tara

UK, Greece, Turkey, Ukraine,
Slovenia, Russia, Yugoslavia,
Australia, HongKong,
NewZealand, SouthAfrica,
Israel, Korea, K.Xerox, China,
India, Asia_STD, Malaysia,
Singapore, USA/Canada,
Brazil, Chile, Columbia,
Mexico, Argentina, Peru,
Germany, France, Austria,
Switzerland, Italy, Spain,
Portugal, Norway, Finland,
Sweden, Netherlands,
Denmark, Belgium, Hungary,
Poland, Czech, Romania,
Bulgaria, Ireland

Seteaza Tara pentru o comunicatie fax corecta
pentru fiecare tard in parte.

Mod USB Rapid Pentru setarea vitezei USB. Rapid este modul
] implicit. Unii utilizatori pot intdmpina probleme
ent n modul USB implicit. n acest caz, selectati
modul Lent.
ID Aparat Fax Pentru introducerea numarului de fax si a
numelui aparatului.
Nume
Data & Ora Introduceti data si ora curente folosind

Tastatura Numericd. Utilizati Mod Ceas pentru
a seta formatul orar pe 12 sau 24 de ore.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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OPTIUNE SETARI DESCRIERE
Mod Ceas 12 ore Aparatul poate fi configurat sa afiseze ora in
formatul cu 12 sau 24 de ore.
24 ore
Economizor Toner Pornit Dacé este Pornit, aparatul realizeaza iesiri cu
: un contrast mai scazut pentru a reduce consu-
Oprit . Sx
mul de toner. Functia este utild, tn cazul docu-
mentelor interne sau a celor de proba.
Stergere Exces Format [00 - 30] Daca optiunea Micsorare Auto din Setare Fax

este setatd ca Oprit si documentul receptionat
este la fel de lung sau mai lung ca hartia selec-
tatd, aparatul va sterge imaginile in exces din
partea inferioard a paginii.

Daca pagina receptionatd depaseste marginea
de stergere setatd, se va imprima pe doua coli
de hértie. Marginile pot fi setate intre 0 si 30mm.

Pagina 2-22
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Instalarea Software-ului

Sunt disponibil patru driveri:
- PCL5
- PostScript
- Twain
- ControlCentre

Procedura de instalare este identica pentru toti driverii. Puteti instala simultan toti driverii sau
doar atatia cati doriti.

(? Instructiunile d emai jos sunt destinate instalérii imprimarii si scanarii directe prin portul paralel
sau USB. Pentru conectarea n retea a aparatului Xerox WorkCentre M20i, va recomandam sa
contactati Administratorul de Sistem sau sa consultati Ghidul pentru Administrarea Sistemului.

Xerox WorkCentre M20 si M20i pot fi conectate direct la Portul USB sau Paralel al unei
Statii de Lucru gazda. Un fisier cu un document poate fi transmis sau receptionat de la Statia
de Lucru prin portul corespunzétor pe Xerox WorkCentre M20 sau M20i.

nainte de instalarea driverilor, asigurati-va cé s-a realizat conectarea prin Portul USB sau
Paralel intre aparatul Xerox WorkCentre M20 sau M20i si Statia de Lucru.

@ Pentru instructiuni privind conectarea prin Portul USB sau Paralel, consultati “Realizarea

Conexiunilor” incepand cu pagina 2-12.

Exista trei etape necesare pentru instalarea aparatului pe un port pe o statie de lucru locala:
> Instalarea driver-ului.
Driverul corespunzétor imprimantei trebuie sa fie instalat pe statia de lucru.
> Setarea Statiei de Lucru
Statia de lucru trebuie sa fie configurata pentru a imprima pe WorkCentre M20i.
> Imprimare sau Scanare de Test

Ar trebui transmisa o lucrare de imprimare pentru a va asigura cd WorkCentre M20i a
fost instalat si configurat corect.
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Instalarea Driverului
nainte de imprimarea directd, scanarea directa sau utilizarea ControlCentre prin Portul Paralel
sau USB, va trebui sa instalati un driver.
Procedura va instala driverul si il va configura pentru portul local.

Pentru a instala un driver pe statia de lucru.

0 > Introduceti CD-ul cu Driveri in unitatea CD-ROM.

Tn cateva secunde, CD-ul ar trebui sa ruleze automat si sa apara ecranul de intAmpinare.
Daca acest lucru nu se petrece, treceti in meniul Start, selectati [Run] si alegeti unitatea CD.
Selectati [Setup] si efectuati “click” pe [OK]. “Click” pe [OK] pentru a porni instalarea.

Foga

5]

@ > Selectati limba pentru instalare si selectati [Continue] (Continuare).

Este afisat ecranul cu driveri.
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@ > Bifati casutele pentru driverii doriti, PostScript, PCL, PC Scan si ControlCentre.

> Selectati [Continue] (Continuare).

@ Puteti instala céti driveri doriti, bifand césutele corespunzétoare.
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Selectia va fi confirmata.
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> Selectati [Continue] (Continuare) pentru a confirma optiunea dvs. si a instala driverul.

Instalarea va continua prin transferul fisierelor.

@ Daca doriti s& instalati mai multi driveri, procesul de instalare va fi repetat pentru fiecare.

> Selectati [Finish] (Finalizare) pentru a finaliza instalarea.

> Opriti si apoi Porniti imprimanta.

@ Pentru instructiuni privind pornirea si oprirea aparatului, consultati “Pornirea Aparatului” incepand
Cu pagina 2-14.

> Reinitializati Statia de Lucru.

@ 99 ©

Windows va detecta automat noua componenta hardware si va instala driverul corespunzator.

Urmati instructiunile pentru “Setarea Statiei de Lucru” de la pagina 2-26 pentru a continua
instalarea.
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Initierea

Setarea Statiei de Lucru

Va trebui s&@ configurati driverii imprimantei.

0 > La Statia de Lucru, selectati [Printers and Faxes] din Control Panel (Panoul de Comanda).

2

@ Locatia acestei ferestre va diferi in functie de sistemul de operare: din meniul Start>Settings
sau direct din meniul Start.

Va fi afisata fereastra Printers and Faxes (Imprimante si Faxuri).

m
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e s » @
g 22

B W WP B PR

@ Aceasté fereastra va avea un aspect diferit, Tn functie de sistemul de operare utilizat pe statia
de lucru. Fereastra prezentaté corespunde unui sistem de operare Windows XP.

> “Click” pe Printer si selectati [Properties] din meniul File sau prin butonul drept al mouseului.

Va fi afisatd fereastra cu proprietati.
[T TN ]

el my P ke | g s ey
L]
(==l = ]
=

| [ Pmpmrm
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(@ Aceasta fereastra va avea un aspect diferit, in functie de sistemul de operare utilizat pe statia
de lucru si tipul de driver instalat. Fereastra prezentata corespunde unui sistem de operare
Windows XP.

@ > “Click” pe separatorul [Porturi].
Separatorul Porturi va fi afisat.

[ R P S T Y

]

jemre | [ jeete ]

.

CE =

9 > Bifati caseta corespunzatoare pentru conectare.

Pentru o conectare prin portul paralel, bifati LPT1, LPT2 sau LPT3 in functie de configuratia
statiei de lucru. De obicei este LPT1.

Pentru o conectare prin USB, bifati caseta USB.

@ > “Click” pe [OK].
Urmati instructiunile pentru “Imprimare sau Scanare de Test” la pagina 2-28 pentru a
continua instalarea.
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Realizarea unei Imprimari sau Scanari de Test

O OO@

Pentru a va asigura ca aparatul Xerox WorkCentre M20 sau M20i a fost instalat corect trebuie
realizatd o imprimarea sau o scanare de test de la Statia de Lucru.

Imprimarea de Test

Efectuati urmatorii pasi:

> Deschideti un document pe Statia de Lucru.

> Selectati Xerox WC M20 Series ca imprimanta pe care document va fi transmis.

> Imprimati documentul selectat pe aparat si verificati dacé s-a imprimat corect.

Procesul de instalare este acum complet.

Scanarea de Test

> Deschideti aplicatia compatibild Twain ce va fi utilizatd pentru scanarea documentelor.

> Urmati instructiunile furnizate in capitolul “Scanarea” ce incepe la pagina 8-1 pentru a
scana un document si a verifica dacd acesta este scanat corect.

Procesul de instalare este acum complet.
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3 Copilerea

Copierea digitala este disponibila ca standard pe Xerox

CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i.

YV V VY V V

Procedurade Copiere . .. ...................
Functiile de Copiere Obisnuite. ... ............
Functii Speciale de Copiere . . ..............

Utilizarea Modului intrerupere . .. ............

Functii Compatibile. .. .....................
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Copierea

Procedura de Copiere

0 Selectati Modul de Copiere

> Asigurati-va ca apare Ready to Copy

Ready To Copy
1Q0%

Setare Curenta Numér de Copii
Micsorare/Marire

> Dacé este necesar, apasati tasta [Copiere] Tasta Copiere

pentru a modifica modul Copiere.

Tasta Copiere va ramane
aprinsa cand este selectata.

@ Selectati Sursa de Alimentare cu Hartie

® Pentru instructiuni
privind alimentarea
hartiei, consultati
“Alimentarea Hartiei”
la pagina 4-2.

Pentru specificatii
privind suporturile
consultati “Specifi-
catii privind Supor-

turile” la pagina 12-7.

> Pentru a selecta o tava pentru hartie

apasati tasta [Alimentare Hartie] pana
ce se aprinde indicatorul tavii pe
Pictograma Aparatului.

Tava 1 si Tava Manuala sunt
disponibile standard, Tava 2 este
optionala.

Daca indicatoarele luminoase ale
ambelor tavi apar simultan Tnseamna
ca functia Comutare Auto Tavi este activa. Alimentare cu Hartie
Cand una din tavi ramane fara hartie,

aparatul va trece automat pe cealaltd tava.

Pictograma Stare

Pagina 3-2
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@ Cand copiati pe un format de héartie mai mic de A4/Letter, imaginea imprimaté poate fi deplasaté
si reprodusa incorect, chiar daca este selectat Incadrare Auto.

Copierea

» Daca este selectatd Tava Manuald, va
apare optiunea Tip Hartie. Folositi
Tastele de Navigare pentru a selecta
Tipul de Hartie ce va fi alimentat si
apdsati [Validare].

Daca utilizati Tava Manuald, trebuie
sd alimentati suporturile corecte.

Taste de Navigare Validare

@ Alimentati Originalele

Alimentatorul de Documente:

> Indepértati toate capsele si clemele
de pe héartie Tnainte de a o alimenta.

> Reglati ghidajele documentului £
la formatul necesar. Ghidajele —'—"'CS
Documen
> Introduceti originalele, cu fata in sus

n Alimentatorul de Documente.

Prima pagina ar trebui sé fie deasupra
cu capul spre partea din spate sau
stanga a aparatului.

> Aliniati teancul fatd de muchia din
spate si stanga a tavii. Reglati ghi-
dajele pentru a atinge usor muchiile
originalelor.

® Potfi alimentate pana la 50 de coli de 80 g/m2. Gama de greutati este cuprinsa intre 45 si 105 g/m2.
Gama de formate este de la B5 la Legal. Consultati “Specificatiile Scanerului si ale Copiatorului”
la pagina 12-5 sau specificatiile pentru Alimentatorul de Documente.
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Copierea

e Cand utilizati Ecra-
nul Documentului,
asigurati-va ca nu
existd documente
n Alimentatorul de
Documente.

Lasarea Alimenta-
torului de Docu-
mente deschis n
timpul scandrii va
afecta calitatea

imaginii si consumul

de toner.

Ecranul Documentului:

> Ridicati Alimentatorul de Documente
si pozitionati originalul cu fata in jos
pe Ecranul Documentului. o

Aliniati documentul cu sdgeatad e regis-
tratie din coltul stang din spate.

» Coborati Alimentatorul de Documente.

@ Selectati Functiile pentru Copiere

e \or fi disponibile
doar functiile
importante pentru
configuratia
aparatului.

> Apasati tasta functiei dorite pentru A
Copiere de pe Panoul de Comanda. Mai Deschis/Mai Inchis

Functiile de baza pentru lucrarile Tip Original
de Copiere sunt: Mai Deschis/Mai

Tnchis, Micsorare/Marire, Fata-Verso, Micsorare/
Colationate, Tip Original si Orig. Color Marire
Fatéd/Verso

Colationate

(& Pentru informatii despre toate
functiile de Copiere disponibile,
consultati “Functiile de Copiere
Obisnuite” la pagina 3-6 si “Functii Original Color
de Copiere Speciale” la pagina 3-10.

> Utilizand Tastele de Navigare, selectati
setarea necesara pentru functie si
apasati [Validare].

Pagina 3-4
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@ Introduceti Cantitatea

e Cantitatea maxima  » Utilizati Tastatura Numerica pentru

de copil este de 999. 4 jntroduce numarul de copii dorit.

> Daca este necesar, apésati [Anuleaz3
/Anuleaza Tot] pentru a sterge canti-

tatea curenta si a introduce una noua

©
[0
S
Q
Q.
]
O

--nﬁ ';-

—

e

S$3 =

(L S

Tastatura Numerica

® Puteti anula o lu- Apésatl Start

crare de copiere in
timp ce se executa . Apzsati [Start] pentru a fncepe

Anuleazad/Anuleaza Tot

apdséand de doua .
ori tasta [Stop]. lucrarea de copiere.
> Daca functia Colationate este
Activa si documentul este alimen-
tat de pe Ecranul Documentului
va apare [Scanati Alt Original?].

Taste de Navigare

> Pentru a scana un alt original, ali-
mantati urmatorul original si utilizand
Tastele de Navigare selectati [Da] si
apdasati [Validare].
Continuati procedura pané ce sunt
scanate toate originalele.

> Selectati [Nu] cand toate originalele
au fost scanate si apasati
[Validare].

Imprimarea va incepe si copiile sunt
livrate Tn Tava de lesire.

Start

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Copierea

Functiile de Copiere Obisnuite

Sunt disponibile sapte functii de baza pentru Copiere. Aceste functii pot fi selectate folosind
tastele cu functii aflate pe Panoul de Comanda.

Mai Deschis/Mai Inchis

Tip Original

Micsorare/
Marire
Fatad/Verso

Colationate

Original Color

Descrierea Functiilor

FUNCTIE OPTIUNI INSTRUCTIUNI
Mai Deschis/inchig5 Setéari pentru Contrast > Apasati [Copiere].
e Reglati contras- » Apdsati [Mai Deschis/Mai inchis].
tul pentru docu- . . .
mentele cu ima- » Folosind Tastele de Navigare selectati contrastul
gini sterse sau dorit.
intunecate.

De fiecare daté cand este apasata tasta blocul de
selectie de pe afisaj se muté spre stdnga sau
dreapta; spre dreapta contrastul devine mai
intunecat.

> Apdsati [Validare] pentru a salva selectia.

Micsorare/Marire | 25 - 400% |Micsorare/Marire de la 25 | > Apé&sati [Copiere].
0 .
° SP:L?:% ?i Tﬁga :;lot%?n/;rﬂ?:i";? dEeclr:nuI > Apasati [Micsorare/Marire].
gine de la 25% 25 la 100% folosind Ali-  |> Introduceti procentajul dorit folosind Tastatura
la 400%, in mentatorul de Documente.  Numerica. Numarul selectat apare pe ecranul
funct!e de zona de afisaj.
de alimentare
utilizata. > Apésati [Validare] pentru a salva selectia.
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Clona

Utilizatd pentru a imprima
imagini multiple pe o sin-
guré coald de hartie. Nr.
de imagini produse este
determinat automat avand
la baza formatul imaginii
de pe original.

e Disponibil doar folosind
Ecranul Documentului si
daca Alimentatorul de
Documente este gol.

>

>

>

Apésati [Copiere].
Apésati [Micsorare/Marire].

Folosind Tastele de Navigare, selectati [Clona]
si apésati [Validare].

Clona apare pe afisaj.

cadrare Auto

Pentru a micsora/mari
imaginea si a o incadra
auto pe formatul hartiei.

> Apdasati [Micsorare/Marire].

Apasati [Copiere].

ot

formatul conventional "cap
la cap" si aveti nevoie de ¢

copii pe o singura fata.

> Folosind Tastele de Navigare, selectati [Incadrare
® Disponibila doar folos_in(_j Auto] si apasati [Validare].
Ecranul Documentului si
dacé Alimentatorul de incadrare Auto apare pe afisaj.
Documente este gol.
Fata-Verso 1-1 Fatd |Cand originalele sunt > Apasati [Copiere].
imprimate pe o fata si o
e Pentru a produce doriti copii pe o fatd > Apasati [2 Fete].
copii pe 1 sau 2 fete ’ > Folositi Tastele de Navi ; lect
5 oriqi olositi Tastele de Navigare pentru a selecta
dupdoriginale pe |y 5 rats | Cand originalele sunt . fx g_ p_
1 sau 2 fete T o optiunea dorita si apasati [Validare] pentru a salva
M. Lungé@ |imprimate pe o fata si
doriti copii fatd-verso, in  |> Folositi [Scaneaza Fata 2] pentru a scana fata 2.
t .I modul "cap la cap". Pozitionati fata 2 pe Ecranul Documentului si seleg
tati [Da] apoi [Validare] pentru a scana fata 2.
1-2 Fete |Cand originalele sunt Continuati procedura pana ce toate originalele
M. Scurta |imprimate pe o fatd si sunt| —Sunt scanate.
'l' pecesare "copu fata-\frso > Selectati [Nu] cand toate originalele au fost
X in format "cap-coadd”. scanate si apasati [Validare].
2-1 Fata |Cand originalele sunt
M. Lunga |imprimate fata-verso in

opii pe

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Copierea

® Pentru a produce
seturi de copii

colationate ex. 2 copii
dupé o lucrare de 3 pagini,
va fi tralizat complet primu

2-1 Fata |Céand originalele sunt >
M. Scurta |imprimate fata-verso in
format "cap-coadd@" si
* aveti nevoie de copii pe
& o0 singura fata.
2-2 Fete |Pentru originalele ce sunt
imprimate fata-verso si
doriti copii fata-verso
dupé ele.
Colationate Activat |Pentru a produce iesiri > Apasati [Copiere].

> Apasati [Colationate].

> Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta

e Folosit in cazul
scanarii unui
original color.

color.

colationate.
set si apoi se va continua [Activat] si apasati [Validare].
cu cel de-al doilea set.
Tip Original Text Pentru documente ce > Apdasati [Copiere]
contin predominant text. R -
e Pentruaselecta > Apdsati [Tip Original].
tipul de docu- i i .. .
mpem ce va fi Mixt Pert'ltrut d_OCUT,e['te MIXte, | Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
scanat. cu text s grahica. optiunea dorita si apédsati [Validare].
Foto Pentru fotografii.
Original Color Activat |Cand scanati originale > Apdésati [Copiere].

> Apasati [Color Original].

> Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
[Activat] si apasati [Validare].

Pagina 3-8
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Sursa de Hartie

® Pentruaselecta
sursa de hartie.

Pictograma
Stare

Pictograma de Stare iden-
tifica ce tava pentru hartie
este selectatd, cand o
tava este goala si cand

intervin erori.
Eroare Alimentator
DOCumeFte Tava Manuala

Blocaj ."—_':L'qI

Hartie

JR—

Taval Tava 2

>

>

Apésati [Copiere].

Pentru a selecta o tava pentru hartie, apasati tasta
[Sursa de Hartie] pana ce indicatorul se aprinde.

Pictograma de Stare identifica ce tava pentru
hartie este selectatd, cand o tava este goala si
cand intervin erori. Pictograma de Stare dispune
de cate un indicator luminos pentru fiecare tava.

De fiecare data cand este apédsata tasta [Sursa
de Hartie] va fi selectata o tava diferita si se va
aprinde un indicatorul luminos verde pentru tava
selectatd. Cand ambele indicatoare se aprind
simultan, functia Comutare Auto Tévi este activa,
permitand aparatului sa treca de la o tava la alta.

Tn cazul in care o tavé este goala, indicatorul
luminos va clipi si se va auzi un ton de eroare.

Tava
Manuala

Pentru a anunta aparatul
asupra tipului de hartie
alimentata in Tava
Manuala.

>

Daca este selectata Tava Manuala va apare
optiunea Tip Hartie. Utilizati Tastele de Navigare
pentru a selecta Tipul de Hartie ce va fi alimentat
si apdsati [Validare].

Daca utilizati Tava Manuald, reamintiti-va sa
alimentati suportul de imprimare corespunzator.
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Functii Speciale de Copiere

Functiile speciale de Copiere disponibile pot fi accesate apasand tasta Meniu/lesire si apoi
selectand Functii Copiere de pe ecranul de afisaj.

Meniu/lesire Validare

Taste de Navigare

Descrierea Functiilor

FUNCTIE OPTIUNI PENTRU SELECTARE
Copire ID Card - > Apdésati [Meniu/lesire].
e Pentru copierea > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
ambelor fete ale Copiere] and apdésati [Validare].
unui doc. de ident
titate ex. carnet > Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
de sofer pe o [Copiere ID Card] and apasati [Validare].

coald de hartie.
> Va apare [Apésati Start F.1]. Alimentati Fata 1 a
originalului pe Ecranul Documentului si apasati [Start].

> Repetati pt. Fata 2 cand apare [Apésati Start F.2].

Aparatul imprima ambele fete ale documentului
de identitate pe o fata a hartiei.
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Stergere Muchie Dezactivat |Pentru a dezactiva > Apdasati [Meniu/lesire].
functia. . . . .
e Pentrua‘“curata” > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
muchiile unui | Muchii Orig Pentru a sterge 6 mm de Copiere] si apasati [Validare].

original ex. are
muchiile arse,
perforate sau cu
urme de capse.

LAl)e 6 el T L > Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta

[Stergere Muchie] si apésati [Validare].

Perforatii |Pentru a sterge 24 mm
Legare |de pe muchia stanga a
documentului.

> Selectati optiunea Stergere Muchie dorita si
apasati [Validare] pentru a salva selectia.

Centru & |Pentru a sterge 6 mm de
Muchii  |pe muchia stanga si
Carte |dreaptd a documentului.

Margine |Pentru a crea un contur
Contur |in jurul tuturor muchiilor
documentului.

Copierea

Deplasare Margine| Dezactivat | Pentru a dezactiva > Apdsati [Meniu/lesire].
functia. . . . .
e Pentru a creata > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
0 margine de Centrare |Pentru a centraimaginea | Copiere] si apésati [Validare].

legare pt. doc. At
Auto pe hartie. > Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta

Marginea |Pentru a introduce o va- | [Deplasare Margine] si apasati [Validare].
Stanga |loare pt. marginea stanga

> Selectati optiunea doritd Deplasare Margine si
Marginea |Pentru a introduce o va- apasati [Validare].

Dreaptd |loare pentru marginea
din dreapta.

> Daca este necesar, introduceti o valoare utilizand
Tastatura Numerica si apédsati [Validare].

Marginea |Pentru a introduce o va-
Superioaréa|loare pentru deplasarea
pt. marginea superioara.

Marginea |Pentru a introduce o
Inferioard |valoare pentru deplasarea
pentru marginea inferioard
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Copiere Carte |Dezactivat |Pentru a dezactiva > Ultilizati Ecranul Documentului cand copiati docu-
functia. mente legate.
® Folositd cand
copiati documen- Pg. Stanga |Pentru a scana si copia | > Apdsati [Meniu/lesire].
te legate. Daca . P .
documentul este zaglna st?Tga ? unul > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
prea gros, ridicati ocument legat. Copiere] si apasati [Validare].
capacul pana ce - - -
L;)rﬁr‘l’ggzzuongmor PEGIIEL PR e SEEE ) @R Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
silapolinchidat Dreaptd |pagina dreaptd a unui [Copiere Carte] si apasati [Validare].
capacul. document legat. - . o
_ : > Selectati optiunea Copiere Carte doritd si apasati
Ambele |Pentru a scana si copia [Validare].
Pagini |ambele pagini ale unui
document legat.
Eliminare Auto Activat |Pentru a dezactiva functia| > Apé&sati [Meniu/lesire].
“Eliminare Auto”. . . . .
® Folosita cand > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
copiatioriginale | Dezactivat | Pentru a dezactiva Copiere] si apdsati [Validare].
ce necesita functia
eleminarea ) > Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
fondului. [Eliminare Auto] si apasati [Validare].
> Selectati [Activat] si apasati [Validare].
Coperti Dezactivat |Pentru a dezactiva > Apdasati [Meniu/lesire].
functia. . . . .
e Pentru a adduga > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
automat coperti Fata Pentru a adduga o copertd  Copiere] si apasati [Validare].
la setul de copii = = : .
folosind suporturi fror:t~alla gotalladsau |n1pr| > Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
dintr-o alta tava. mata fa setul de copil. [Coperti] si apasati [Validare].
Spate Pentru a adduga 0 COPerta ;. geectati optiunea Coperti dorita apasati
goald sau |mp.r|mata I:i [Validare].
spatele setului de copii.
= = —> Selectati Tava pentru Hartie ce contine copertile
Fata & Pentru a adéuga o copertd apasati [Validare].
Spate |goald sau imprimaté in

fata si spatele setului.

>

Selectati [Goald] sau [Imprimatd] in functie de
dorintd si apasati [Validare].
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Transparente Dezactivat |Pentru a dezactiva > Apdsati [Meniu/lesire].
functia. . . . "
® Pentru a crea un > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
singur set de T. Manual&|Pentru a crea un singur Copiere] and apésati [Validare].
transparente cu
separatoare set de iranspare?te cu > Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
goale sau separatoare goale sau [Transparente] and apasati [Validare].
imprimate. imprimate dupa fiecare
transparenta. > Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
[Tava Manuald] si apasati [Validare].
> Folositi Tastele de Navigare pt. a selecta [Dezac-
tivat], [Imprimate] sau [Goale] si apasati [Validare]
> Selectati 0 Tava pentru Hartie pentru separatoare
si apdsati [Validare].
Creare Brosuri Activat |Pentru a activa functia > Apésati [Meniu/lesire].
“Creare Brosura”. . . . "
e Pentru a copia > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
undocumentca | Dezactivat | Pentru a dezactiva Copiere] si apasati [Validare].
lucrare Fata- functia
Verso si a aranja : > Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
paginile pentru a [Creare Brosurd] and apasati [Validare].
produce o brosu-
el S, > Selectati [Activat] and ap&sati [Validarel].
|mpatur|te.
N pe Pagina Dezactivat |Pentru a dezactiva > Apdasati [Meniu/lesire].
functia. . . . .
e Pentru a imprim > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
2 sau 4 originale| 2 pe Pag. |Pentru a imprima imagini Copiere] si apasati [Validare].
micsorate pe .
0 singura paginal d? pe~2 orlglnfale peo > Folositi Tastele de Navigare pentru a selecta
singura pagina. [N pe Pagind] si apasati [Validare].
4 pe Pag. \Pentru aimprimaimagini |, selectati optiunea N pe Pagina dorita si
de pe 4 originale pe o apasati [Validare].
singurd pagina.
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Copierea

Utilizarea Modului Intrerupere

Butonul Intrerupere este utilizat pentru a pune temporar pauza lucrérii ce se copiaza curent
pentru a rula o lucrare mai urgenté. Aceasta functie este utild daca aparatul imprima o lucrare
mare, furnizandu-va acces la modul de Copiere pentru a rula lucréri mici, rapide.

0 Selectati Modul Copiere

» Intreruperea este disponibila doar Tasta Copiere
in modul de Copiere. Apasati
[Copiere] pentru a activa acest mod.

@ Selectati Modul Intrerupere

> Pentru a intrerupe lucrare de Copi-
ere curenta apdasati [Intrerupere].

> Aparatul activeaza functia Tntre-
rupere si tasta Intrerupere
va rdmane aprinsa.

Lucrarea intrd in pauz.a du.pa ce intrerupere
pagina curenté a fost imprimat&

sau originalul curent a fost

scanat.

(& Dacd lucrarea curenté nu poate fi
Intrerupta, va apare un mesa,.
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@ Alimentati Originalele

> Eliminati toate capsele si clemele
de pe hartii Tnainte de a le alimenta.

> Alimentati originalele pentru lucrarea
doritd in Alimentatorul de Documente
sau alimentati un singur original pe
Ecranul Documentului.

@ Pentru instructiuni privind alimen-
tarea originalelor consultati “Alimen-
tarea Originalelor” de la pagina 3-3

@ Selectati Functiile pentru intrerupere Lucrare

e Doar functiile
relevante pentru > Functiile de baza disponibile pentru

f;ﬂflhgi“\:g:iz apa-  |ycrarile de Copiere sunt Mai Deschis/Mai ~ Mai Deschis/Mai Inchis
disponibile. -Inchis, I\/!icsor.a.re/Mz”i.rire., Fata-Verso, Cf)'?' Tip Original
tionate, Tip Original si Originale Color Original.

Micsorare/
@’ Pentru informatii despre toate Marire
functiile de Copiere disponibile,

consultati “Functiile de Copiere  Faté/Verso
Obisnuite” la pagina 3-6 si

“Functiile Speciale” la 3-10. Colationate

s . o Original Color
> Apdsati tasta cu functia dorita si

folosind Tastele de Navigare
selectati setarea necesara pentru
functie. Apasati [Validare].
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@ Introduceti Cantitatea

Copierea

e Cantitatea maxima

> Utilizati Tastatura Numerica pentru
de copii este 999.

a introduce numarul de copii dorit.

-L--uﬁ-\."
e &

ol ket ol

33 =
(LN ST E'

Tastatura Numerica

Apéasati Start

> Apédsati [Start] pentru a incepe
lucrarea intrerupta.

> Dacé folositi Ecranul Documentului si
apare [Scanati Alt Orig.?], selectati
[Da] pentru a scan alt original sau
[Nu] daca au fost scanate toate
originalele; apasati [Validare].

WAl R -E-
253 E
53 =
i o and

Lucrarea urgenta este imprimata. Taste de Navigare

Start
Daca este necesara o alta
lucrare urgenta repetati procedura.
ﬂ Reluati Lucrarea Curenta
> Pentru a relua lucrarea intrerupt, .
apasati butonul [intrerupere]. Intrerupere

Functia Tntrerupere este
dezactivata.

» Daca este necesar, reordonati si
realimentati originalele Tn modul
prezentat si apdsati [Start].

Lucrarea ntrerupta este reluata. Start

Pagina 3-16
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Functii Compatibile

Tabelul de mai jos indica ce functii sunt compatibile cu altele. De asemenea prezinta ce zona de alimentare
poate fi utilizata pentru o functie ex. Alimentatorul de Documente sau Ecranul Documentului.

Copierea

FUNCTIE Alimentator/ |Cop. ID |Copiere| Creare | N pe | Stergere Muchie | Deplas.|Eliminare | Coperti| Trans-
Ecran Document Carte | Brosuri | Pag. Margine Auto arente
COPIERE g g P
Copiere ID Ecran
Copiere Carte Ecran X
Creare Brosuri Alimentator Doc. X X
N/Pag.| 2pePag. |Ecran/Alimentator| X X O
Documente
4 pe Pag. Alimentator Doc. X X X
Stergere| Muchii Orig. Ecran X X X X
Muchie Mici
Perforatii Leg| Ecran / Alimentator| X X X (@]
Documente
Centru si Ecran X (0] X X
Muchii Carte
Margine | Ecran/Alimentato X X (] (@]
de Contur Documente
Deplas.Centrare Auto Ecran X X X X o)
Margine Doar Originale Mici
Stanga |Ecran / Alimentator X (@] X X (@]
Documente Nu Centru & Muchii Carte
Dreaptd | Ecran/Alimentato X O X X O
Documente Nu Centru & Muchii Carte
Superioara |Ecran / Alimentator X (@] X X O
Documente Nu Centru & Muchii Carte
Inferioara | Ecran / Alimentator X (0] X X (@]
Documente Nu Centru & Muchii Carte
Eliminare Auto Ecran / Alimentator,| X (@] (] (@] O O
Documente
Coperti Ecran / Alimentator X (0] X X (@) (@) (@)
Documente Nu Centru & Muchii Carte |Nu Centrare
Auto
Transparente Ecran / Alimentator X O X X O O O
Documente Nu Centrare:
Auto
M/M % Ecran / Alimentator; X (@) X X (@] X (@] (0]
Documente Doar Perforatii Legare &
Margine de Contur
Incadr. Auto Ecran X X X X (@) X (@) (@)
Doar Originale Mici
Clona Ecran X (@) X X (@] X
Doar Originale Mici
Colationate |Ecran/Alimentator, X X X 0 fe)
Documente Nu Centru & Muchii Carte
Semnificatie:
o = Compatibile
X = Incompatibile
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Copierea
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4 Hartia si Alte Suporturi

In mod standard exista o Tava pentru Hartie si o Tavd Manuala
pe Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre
M20i. A doua Tava pentru Hartie se poate achizitiona

optional.
> Alimentarea Hartiei . .......... ... .. ... ..... 4-2
> Setarea Formatului Hartiei .................. 4-8
> Specificatiile Suporturilor . .. ................. 4-9
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Hartia si Alte Suporturi

Alimentarea Hartiei

Pregatirea Hartiei pentru Alimentare

Tnainte de a alimenta hartie in Tavile pentru Hartie, filati muchiile. Aceasta procedura separa
colile de hartie ce pot fi lipite unele de altele si reduce riscul blocajelor de hartie.

@ Pentru a evita blocajele de hartie si alimentérile gresite nu scoateti hartia din ambalajul séu
decét atunci cand este necesar.

Utilizarea Tavilor pentru Hartie

1

@

Alimentarea Tavilor pentru Hartie

Folosind instructiunile furnizate, alimentati hartia Th aparat. Sunt disponibile pané la 2 Tavi
pentru Hartie, Tn functie de configuratia aparatului. Tavile pentru Hartie pot retine maxim
550 de coli de hartie obisnuita de 80 g/m? .

» Pentru a alimenta hartia, deschideti
Tava pentru Hartie.

> Tmpingeti in jos placa pana
ce se blocheaza in pozitie.

Pagina 4-2
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@ > Reglati ghidajul din spate al hartiei
la lungimea hartiei.

El este presetat ca A4 sau Letter
n functie de tara.

» Pentru a alimenta un alt format,
ridicati ghidajul din spate din pozi-
tia curentd si mutati-l dupa dorinta.

@®  Tavile pentru hartie pot retine maxim
550 de coli de 80 g/m? . Puteti folosi
doar hértie de format A4, Letter
sau Legal.

4

® Dacd intampinati > Filati hartia si introduceti-o Tn tava.
probleme cu ali-
mentarea hartiei,

Tntoarceti hartia X Al S AL
invers, iar daca Daca alimentati hartie cu Antet,

probleme continua antetul trebuie sa fie cu fata in sus
folositi Tava Manuald.  jar muchia superioard a colii s&
fie pe partea dreapta.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Hartia si Alte Suporturi

6

Cand imprimati

de la PC, asigurati-va

cd ati selectat Sursa
de Hartie si formatul
corect al hartiei

din aplicatia
software.

> Asigurati-va ca hartia se afla T
pozitionatd sub colturile metalice.

% _}
B

.::""b;-m
L

- | Colt
rﬁi de retinere

> Nu alimentati peste Linia Maxima
de Umplere.

Linie Max
de Umplere

> Pozitionati ghidajul lateral ridicand
si trdgand manerul spre teancul
de hartie, pana ce atinge usor
marginea teancului.

Nu permiteti ca ghidajul sd apase
prea tare muchia hartiei.

> Inchideti Tava pentru Hartie.

@ Utilizati instructiunile din “Setarea Formatului Hartiei” la pagina 4-8 pentru a seta formatul
corect pentru Tava aleasa.

Pagina 4-4
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0 > Pentru a selecta o tava, apésati tasta
[Sursa de Hartie] pana ce indicatorul
tavii dorite se aprinde pe Pictograma
de Stare.

Tava 1 si Tava Manualad sunt
disponibile Tn mod standard,
Tava 2 este optionala.

Dacé indicatoarele luminoase a Pictograma de Stare validare
ambelor tavi se aprind Tmpreuna
functia Comutare Auto Tavi este activa. Sursa de Alimentare cu Hartie
Céand o tava rdmane fara hartie, aparatul

va trece automat pe cealalta tava.

Utilizarea Tavii Manuale

Tava Manuala se afla in partea dreapta a aparatului. Ea poate fi inchisa cand nu este
folosita, facand aparatul mai compact. Utilizati Tava Manual&@ pentru a imprima transparente,
etichete, plicuri sau cérti postale precum si pentru formatele si tipurile de hartie ce nu se

afla curent alimentate Tn tavile aparatului.

Suporturile acceptate pentru imprimare includ hartia obisnuitd de la 98 x 148 mm la formatul
Legal (216 x 356 mm) si cu greutati cuprinse intre 60 g/m2 si 160 g/m2

Urmatorul tabel prezinta pe scurt suporturile acceptate si Tnaltimea maxima a teancului de
hértie pentru fiecare tip.

TIP HARTIE INALTIME MAXIMA TEANC

Hartie Obisnuita/Colorata si 100 coli sau 9 mm
Preimprimata

Plicuri 10 plicuri sau 9 mm
Transparente 30 coli sau 9 mm
Etichete 10 coli sau 9 mm
Carton 10 coli sau 9 mm

@ Tnaltimea este masuratd pe un teanc de coli ntinse pe o suprafata dreapta.
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Hartia si Alte Suporturi

Alimentarea Tavii Manuale

e Eliminati ondularea  » Coborati Tava Manuald, aflatéd in
cartilor postale, a partea dreapta a aparatului.
plicurilor si etiche-
telor Tnainte de a le

h N > Desfaceti Suportul pentru Hartie.
alimenta in Tava

Manuala.
Suport
pt. Hartie
> Pregadtiti un teanc de hartii sau B

plicuri pentru a le alimenta, fi- o ~ o
landu-le sau flexandu-le in fata - G A

si spate. Aliniati muchiile pe o R EH‘:] 7 A

-3 o

suprafaté dreapta. ; : ;
\j___;_,-—- \\..r"" =

® Tineti o > Alimentati suportul de imprimare
transparente ede . . P .
muchii si evitati cu fatg de |mpr~|mat~|r1jos si spre
s3 atingeti fata ce va ~ Muchia dreapta a tavii.

fi imprimata.

> Reglati ghidajul hartiei la latimea
teancului de suport de imprimare.

Asigurati-va ca nu ati alimentat
prea mult suport de imprimare.
Teancul nu trebuie sa depaseasca
Linia Maxima de Umplere.

Pagina 4-6 Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i



@ > Pentru a selecta Tava Manuald, apasati
tasta [Sursé Hartie] pana ce indicatorul
Tavii Manuale se aprinde pe Pictograma
de Stare.

» Cand Tava Manuala este selectatd
va apare optiunea Tip Hartie.
Utilizati Tastele de Navigare pentru
a selecta Tipul de Hartie ce va fi
alimentat si ap&sati [Validare].

Pictograma de Stare | Validare

Sursa de Alimentare cu Hartie

@’ Utilizati instructiunilele din “Setarea Formatului Hartiei” la pagina 4-8 pentru a seta formatul
corect pentru tava Manuald.
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Hartia si Alte Suporturi

Setarea Formatului Hartiel

Dupa alimentarea hartiei in Tavile pentru Hartie, va trebui sa setati Formatul de Hartie implicit.
Urmati instructiunile de mai jos pentru a seta Formatul de Hartie implicit pentru fiecare tava.

> Apdasati butonul [Stare Aparat] de pe Panoul de Comanda.

> Selectati [Stare Aparat] folosind Tastele de Navigare si apasati [Validare].
Ecranul de afisaj va prezenta [Format Tava 1] pe linia inferioard a afisajului.

> Apésati [Validare].

> Utilizati Tastele de Navigare pentru a selecta Formatul de Hartie dorit si apasati [Validare]
pentru a salva selectia.

® O@

> Repetati procedura pentru [Format Tava 2] daca este disponibila si [Format Tava Manuald].

9 > Apésati [Meniu/lesire] pentru a parési fiecare nivel de meniu si a reveni in modul Tn Asteptare.

Pagina 4-8
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Specificatii privind Suporturile

Formatele si Tipurile de Suporturi

Tabelul de mai jos identificd formatele de suporturi ce pot fi utilizate Tn Tava pentru Hartie si
Tava Manuald si capacitdtile ce pot fi alimentate.

Hartia si Alte Suporturi

FORMAT SUPORT CAPACITATE SURSA DE ALIMENTARE?

Tava pentru Hartie Tava Manuala

Hartie obisnuita
Letter (8,5 x 11 inci) DA 550 DA 100
Folio (8,5 x 13 inci) DA 550 DA 100
Legal (8,5 x 14 inci) DA 550 DA 100
Executive (7,25 x 10,5 inci) NU 0 DA 100
A4 (210 x 297 mm) DA 550 DA 100
B5 (182 x 257 mm) NU 0 DA 100
A5 (148 x 210 mm) NU 0 DA 100
Plicuri

No. 10 (8,5 x 14 inci) NU 0 DA 10

C5 (6,38 x 9,37 inci) NU 0 DA 10

DL (110 x 220 mm) NU 0 DA 10

Monarch (3,87 x 7,5 inci) NU 0 DA 10

B5 (176 x 250 mm) NU 0 DA 10

EticheteP
Letter (8,5 x 11 inci) NU 0 DA 10
A4 (210 x 297 mm) NU 0 DA 10
Transparente®
Letter (8,5 x 11 inci) NU 0 DA 30
A4 (210 x 297 mm) NU 0 DA 30
Card stocks®

A6 (105 x 148,5) NU 0 DA 10

Post Card (4 x 6 inci) NU 0 DA 10

Hagaki (5,83 x 8,27 inci) NU 0 DA 10

® a in functie de grosimea hartiei, capacitatea maxima poate fi redusa.
b. Daca intervin blocaje alimentati cate o pagina pe rand prin Tava Manuala.
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Hartia si Alte Suporturi

Indicatii privind Suporturile

Cand selectati sau alimentati hértie, plicuri sau alte suporturi speciale va rugam sa tineti
cont de urmétoarele indicatii:

> Incercarea de a imprima pe hartie umed4, ondulata, Incretitd sau rupté poate provoca blocaje

de héartie sau o calitate slaba a imprimérilor.

Utilizati doar héartie de calitate destinatd copiatoarelor. Evitati hartia cu antete in relief, perforatii,
sau cu o texturd prea uniform@ sau prea rugoasa.

Depozitati hartia in ambalajul original pana la utilizare. Plasati cartoane, paleti sau rafturi sub
pachetele cu hartie, nu le asezati direct pe pardoseald. Nu asezati obiecte grele peste
pachetele de cu hartie. Feriti hartia de umiditate sau alte conditii ce pot conduce la cutarea
sau incretirea hartiei.

Tn timpul depozitérii, trebuie utilizate ambalaje rezistente la umiditate (orice punga de plastic)
pentru a preveni ca praful si umiditatea sa contamineze héartia.

Intotdeauna utilizati hartie sau alte suporturi ce este conforma cu specificatiile prezentate in
“Specificatii Generale” la pagina 12-6.

Utilizati doar plicuri bine realizate cu urechi bine taiate:
- NU utilizati plicuri cu bule de aer.

- NU utilizati plicuri cu ferestre, autoadezive sau ce contin alte
materiale sintetice.

- NU utilizati plicuri deteriorate sau prost realizate.
Este recomandat sa alimentati tipurile speciale de héartie cate o coalé pe rand.
Utilizati doar suporturile speciale recomandate pentru imprimantele laser.

Pentru a preveni ca suporturile speciale, de genul transparentelor si etichetelor sé se
lipeasca intre ele, indepartatile din tava de iesire imediat dupa imprimare.

Plasati transparentele pe o suprafatd plan& dupa eliminarea lor din aparat.

Nu lasati transparentele in tava pentru héartie perioade lungi de timp. Ele pot acumula
praf si murdarie, rezultand imprimari de slaba calitate.

Pentru a evita petele provocate de amprente, manipulati transparentele si hartia tratata
cu atentie.

Pentru a evita stergerea, nu expuneti mult timp transparentele imprimate la lumina solara.

Depozitati suporturile nefolosite la temperaturi Tntre 15°C si 30°C. Umiditatea relativa ar
trebui s fie intre 10% si 70%.

Nu alimentati mai mult de 10 coli de suporturi speciale Th Tava Manuala.
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> Verificati ca materialul adeziv de pe etichete s& poata suporta temperatura de 200°C
timp de 0,1 secunde.

> Asigurati-va ca n spatiul dintre etichete nu existd adeziv. Zonele expuse pot conduce la
dezlipirea etichetelor in timpul imprimarii, provocand blocaje de hartie. Adezivul poate
provoca deteriorarea componentelor aparatului.

> Nu alimentati o coala cu etichete de mai multe ori prin aparat. Adezivul de pe spatele
etichetelor este conceput sa suporte o singura trecere prin aparat.

> Nu utilizati etichete ce sunt separate de coala suport sau sunt incretite, au bule de aer
sau sunt deteriorate Tn orice alt mod.
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Hartia si Alte Suporturi

Pagina 4-12

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i



5 E-mall

YV V VY V

E-mail este o functie standard pe Xerox WorkCentre M20i

si o furnctie optionaléa pentru aparatul Xerox WorkCentre

M20.
TransmitereaunuiE-mail. . . ................. 5-2
FunctiiE-mailde Baza. . .................... 5-7
Functii E-mail Speciale . .. .................. 5-9
Utilizarea Agendei Globale cu Adrese . .. ... ... 5-13
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E-mail

Transmiterea unui E-mail

Functia E-mail va permite s& va transmiteti documentele ca mesaje E-mail fara a va deplasa
la un PC. Documentul este transmis in casutele E-mail ale destinatarilor ca atasament.

Documentul pe care doriti s&-I transmiteti este scanat si apoi atasat la E-mail ca fisier.
Puteti introduce adresele de E-mail folosind Tastatura de pe panoul de comanda a aparatului
sau le puteti extrage din agenda cu adrese locala folosind tasta Agenda cu Adrese.

(@ Pentru a utiliza aceasté functie, trebuie realizate setarile pentru retea si E-mail. Va este oferit
Ghidul pentru Administrarea Sistemului ce contine instructiuni pentru setarea E-mail-ului. Pentru
informatii suplimentare contactati Administratorul de Sistem.

Alimentatorul de Documente:

> Indepértati toate capsele si clemele
de pe héartie Tnainte de a o alimenta.

> Reglati ghidajele documentului o &
la formatul dorit. Ghidajele —

o Documentului e
> Introduceti originalele cu fata in l_; ._Tj =

sus Tn Alimentatorul de Documente.

Prima pagina ar trebui sé fie deasupra,
cu capul spre partea din spate sau
stanga a aparatului.

> Aliniati teancul cu muchia stanga si
din spate a tavii. Reglati ghidajele
pentru a atinge usor muchiile
originalelor.

@ Pot fi alimentate pana la 50 de coli de hartie de 80 g/mz. Gama de greutéti este de la 45 la 105 g/mz.
Gama de formate este intre B5 si Legal. Consultati sectiunea “Specificatii Scaner si Copiator” la
pagina 12-5 pentru specificatii privind Alimentatorul de Documente.
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Ecranul Documentului:

e Cand utilizati Ecranul » Ridicati Alimentatorul de Documente

Documentulul, asigu-  gj o itionati originalul cu fata in jos pe
rati-va ca nu exista

documente n Ecranul Documentului. 5
Alimentatorul de L . ) ] e e
Documente. Aliniati documentul cu ségeata de registratie —

din coltul din spate stanga.
L&sarea Alimentato-
rului de Documente  » Coborati Alimentatorul de Documente.
deschis Tn timpul
scanarii va afecta
calitatea imaginii.

B

@ Selectati Tasta si Functiile pentru E-Mail

e Doar functiile
relevante pentru > Apasati tasta [E-mail] de pe

configuratia apa- Panoul de Comanda.
ratului vor fi ) o )
disponibile. > Apasati tasta cu functia E-malil Tip Original Tasta E-mail

doritd, de pe Panoul de Comanda.

> Functiile de baza disponibile pentru
lucrérile E-mail sunt Fata-Verso, Tip

Tip Original, Original Color si Fata-Verso
Rezolutie. Original
Color
@ Pentru informatii despre toate Rezolutie

functiile E-mail disponibile, consultati
“Functii E-mail de Baza” la pagina
5-7 si “Functii E-mail Speciale” la
pagina 5-9.

> Folosind Tastele de Navigare selectati
setarea necesara pentru functie si
apasati [Validare].
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E-mail

@ Introduceti Numele Expeditorului

» Ecranul E-mail va afisa De la

sau Numele de Conectare, in
functie de setarea de autentificare.

From

Introduceti numele expeditorului
folosind Tastatura si apoi apasati
tasta [Validare].

» Daca a fost setata autentificarea,

introduceti Numele de Conectare si
Parola.

@ Pentru informatii despre setarea

autentificarii, contactati Adminis-
tratorul de Sistem.

e Agendaclobala INtroduceti Adresa de E-mail a Destinatarului

cu Adrese afiseaza
adresele recuperate

de pe serverul > Va apare ecranul Cétre. Introduceti

sistemului.

Pentru informatii
suplimentare despre
Agenda Globalé cu
Adrese, consultati
“Utilizarea Agendei
Globale cu Adrese”
de la pagina 5-13.

Puteti accesa si >
Agenda cu Adrese
Locala apéasand

tasta [Agenda cu
Adrese]. Selectati
[Local] si apésati
[Validare].

adresa de E-mail a destinatarului 3
si apoi apasati tasta [Validare]. 1:;:;_:;‘;'.;"'
Sl T -_

Puteti introduce direct o adresa

E-mail folosind Tastatura. Puteti =
include numere Tn adresa de
E-mail folosind Tastatura Numerica. Tastatura Tasta Validare

Daca ati optat pentru Agenda cu
Adrese Locala sau Globala, tastati
nceputul adresei de E-mail si
apéasati [Validare].

Adresa depozitatd in Agenda cu Adrese
ce corespunde cel mai bine caracterelor
introduse va apare pe ecran.

Utilizati Tastele de Navigare pentru a
selecta adresa dorita si apasati
[Validare].

Pagina 5-4
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@ Introduceti Destinatari Multipli

Dupa introducerea primului destinatar, va
apare mesajul O Alta Adresa?.

> Selectati [Adaugare] pentru a
adduga o adresa sau [Finalizare].

Numarul maxim de adrese ce
poate fi introdus este de 10.

> Apdsati [Validare].

> Repetati procedura pana ce
toate adresele au fost introduse.

@ Transmitere catre Sine

Va apare Transmitere cétre Sine?.

> Selectati [Da] pentru a transmite o
copie a E-mail-ului Tn propriul cont.

> Selectati [Nu] dacé nu este
necesara o copie.

> Apésati [Validare].

6 Verificati Adresele

Va apare Verificati Adresele?.

> Selectati [Da] pentru a verifica
adresele introduse si daca este
necesar realizati modificari.

Anot her Address?
[ Done]

Send to Mysel f?
[ Yes]

Revi ew Addr esses?
N R [ No]
» Daca nu este necesa verlflcarea,

selectati [Nu].

> Apésati [Validare].
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@ Introduceti un Subiect pentru Scrisoare

Va apare Subiect Scrisoare.

E-mail

> Introduceti un subiect pentru
scrisoare folosind Tastatura.

Mai |

> Apdsati [Validare]. Subj ect:

@ Selectati Tipul de Fisier

Va apare Selectare Tip Fisier. Utilizati
aceasta optiune pentru a selecta tipul
de fisier pe care vreti sa-l transmiteti.

> Selectati [PDF] pentru Portable
document Format sau [TIFF]
pentru Tagged Image Format.

> Apdsati [Validare].

Select File Type
[ PDF]

‘@ Apasati Start
> Apdsati [Start] pt. a transmite E-mail.

> Daca ecranul prezinta [Scanati
Altul?], alimentati urmatorul original
pe Ecranul Documentului si folosind
Tastele de Navigare selectati [Da].
Apoi apasati [Validare].

Gres i
c e Ew o

jr-r =1

.

i
ia
=

. . o Tastele de Navigare S
Continuati procedura pana ce toate

tart
originalele vor fi scanate.

> Selectati [Nu] cand toate originalele
au fost scanate si apasati [Validare].

E-mail-ul este transmis.

Pagina 5-6
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Functii E-mail de Baza

Fata-Verso

Original Color

Tip Original

Rezolutia

Descrierea Functiilor

Sunt disponibile patru functii E-mail de baza. Aceste functii pot fi selectate utilizand
tastele cu functii de pe Panoul de Comanda.

e Folosit pentru a
scana si transmite
un original color.

FUNCTIE OPTIUNI INSTRUCTIUNI
Fata-Verso Da Selectati dacé originalul | > Apésati [E-mail].
este Fata-Verso. s =
e Selectati daca > Apasati [Fata-Verso).
originalele sunt i 3 origi
Fa?a_\,ersol Nu Setlectatljdliciongmalul > Utilizati Tastele de Navigare pt. a selecta optiunea
este pe ata. dorita si apasati [Validare] pt. a salva selectia.
Tip Original Text Pentru documente ce > Apasati [E-mail].
contin preponderent text. R -
® Pentruaselecta > Apasati [Tip Original].
tipul de docu- i I .
rr?ent R v Mixt P_entr:: d~ocumente cutext |y, Utilizati Tastele de Navigare pentru a selecta
scanat. stgrafica. optiunea dorita si apasati [Validare].
Foto Pentru fotografii.
Original Color Activat |Pentru a scana un original| > Ap&asati [E-mail].

color si a-l transmite unui
destinatar.

e Destinatarul trebuie sa
poate receptiona un
e-mail color.

> Apdsati [Color Original].

> Utilizati Tastele de Navigare pt. a selecta [Activat]
apasati si [Validare].

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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E-mail

Rezolutia

® Pentru a mari
conturarea si
claritatea.

100 dpi

Scaneaza folosind o rezo-
lutie de 100 x 100 puncte
pe inci (dpi). Produce o
imagine de calitate slaba
ce poate fi procesata rapid

200 dpi

Scaneaza folosind o rezo-
lutie de 200 x 200 dpi.
Este setarea implicita ce
produce imagini de calitate
buna dupd majoritatea
originalelor ce contin text.

300 dpi

Scaneaza folosind o rezo-
lutie de 300 x 300 dpi.
Folositi aceasta setare pt.
a produce imagini de cali-
tate mare dacd este nece-
sard o definitie mai buna.

400 dpi

Scaneaza folosind o rezo-
lutie de 400 x 400 dpi.
Produce iesiri de calitate
excelentd, ideale pentru
grafica si fotografii. Proce-

> Apéasati [E-mail].
> Apasati [Rezolutie].

> Utilizati Tastele de Navigare pentru a selecta
optiunea dorita si apédsati [Validare].

sarea poate dura mai mult.
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Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i




Functii E-mail Speciale

Meniu/lesire

Validare

Taste de Navigare

Descrierea Functiilor

Functiile speciale E-mail disponibile pot fi accesate prin apésarea tastei Meniu/lesire si
apoi selectarea Functiilor E-mail de pe ecran.

FUNCTIE

OPTIUNI

PENTRU A SELECTA

Grup de Mail

® Puteti depozita
mai multe adrese
E-mail intr-un
anumit Grup.

Nou

Pentru a crea un nou
Grup.

> Apdsati [Meniu/lesire]. Selectati [Functii E-mail] si

apdsati [Validare].

> Selectati [Grup de Mail] si apdsati [Validare].

> Selectati [Nou] si apasati [Validare].

> Introduceti Numele Grupului folosind Tastatura

si apasati [Validare].

Daca nu este introdus Numele Grupului, va apare

Numaérul Grupului.

> Introduceti o adresd E-mail pentru a fi inclusa in
Grup folosind Tastatura si apasati [Validare].
Puteti include numere in adresa e-mail folosind

Tastatura Numerica. Apdsati [Validare].
[Validare].

» Cand afisajul prezinta [O Altd Adresd?], selectati

[Adaugare] si apasati [Validare].

> Continuati sa adaugati adrese pana ce toti desti-
natarii au fost adaugati la Grup si selectati

[Finalizare] si apasati [Validare].

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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E-mail

Editare |Pentru a edita un Grup
existent.

> Apdsati [Meniu/lesire]. Selectati [Functii E-mail] si
apasati [Validare].

Stergere |Pentru a sterge un Grup
existent.

> Selectati [Grup Mail] si apésati [Validare].
> Selectati [Editare] / [Stergere] si apasati [Validare]

> Introduceti Numarul sau Numele Grupului si
apasati [Validare].

> Daca editati, modificati Numele Grupului, Adaugati
sau Stergeti adrese si modificati Tipul Fisierului
dupa dorinta. Apasati [Validare].

> Daca stergeti, va apare o fereastrad de confirmare.
Selectati [Da] si apésati [Validare].

Transmitere Utilizat pentru a transmite
E-mail-uri cétre un Grup.

> Alimentati originalele si apésati tasta [E-mail].

> Apdasati [Meniu/lesire]. Selectati [Functii E-mail] si
apasati [Validare].

> Selectati [Grup Mail] si apésati [Validare].
> Selectati [Transmitere] si apasati [Validare].
> Introduceti Numarul Grupului si apasati [Validare].

> Introduceti numele Expeditorului si selectati alte
functii, dupa dorinta.

> Apasati [Start] pentru a activa lucrarea.
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Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i



Local Address
Book

e Puteti depozita
adresele E-mail,
utilizate frecvent,
n memoria apa-
ratului,in Agenda

cu Adrese Locala

Nou Pentru a adauga intrari in
Agenda cu Adrese Locala.
Editare |Pentru a edita intréri din
Agenda cu Adrese Locala.
Stergere |Pentru a sterge intrarile din

Agenda cu Adrese Locala.

> Apasati [Meniu/lesire]. Selectati [Functii E-mail] si
apasati [Validare].

> Selectati [Ag. Adrese Locald] si apéasati [Validare].
> Selectati [Nou], [Editare], [Stergere], apasati [Valid

> Pentru noile intrari, introduceti numele folosind
Tastatura si apasati [Validare]. Apoi introduceti
adresa de E-mail si apasati [Validare]

> Pentru a edita sau sterge o intrare, parcurgeti lista
cu adresele de email si apasati [Validare].

@ Dacé adresa selectaté apartine unui utilizator
autorizat, Tnregistrat de administratorul de sistem
sau este o adresa dintr-un Grup de mail, va apare
mesajul “Intrare Needitabild” .

> Pentru a adauga, edita sau sterge o alta adresa
de e-mail, repetati procedura.

E-mail

are].

Transmitere

Pentru a transmite catre
adresele de E-mail depo-
zutate in Agenda Locala.

> Alimentati originalele si apasati tasta [E-mail].

> Apdsati [Meniu/lesire]. Selectati [Functii E-mail]
si apasati [Validare].

> Selectati [Ag. Adrese Locald], apasati [Validare].
> Selectati [Transmitere] si apasati [Validare].

> Introduceti primele litere din adresa E-mail si
apésati [Validare]. Adresa corespondenta va
apare. Selectati adresa dorita folosind Tastele
de Navigare si apasati [Validare].

> Selectati 0 altd adresd. Apasati [Validare].

> Introduceti numele Expeditorului si selectati alte
functii, dupa dorinta.

> Apdsati [Start] pentru a activa lucrarea.
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E-mail

Print Address
Book

e Utilizati functia
pentru a imprima
o listé cu e-mail-
urile individuale,
de grup sau toate
depozitate in
Agenda Locala.

> Apdasati [Meniu/lesire].

> Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
E-mail] si apésati [Validare].

> Selectati [Impr. Ag. Adrese] si apésati [Validare].

Adresd |Pentru aimprima o listd a
Individuala |adreselor E-mail indivi-
duale.
Adresd |Pentru aimprima o listd a
de Grup |E-mail-urilor de Grup.
Toate |Pentru a imprima atat

listele cu E-mail-uri Indivi-
duale cat si cele de Grup.

> Selectati optiunea dorita si apéasati [Validare].

Lista selectatd se imprima.
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Utilizarea Agendei Globale cu Adrese

E-mail

Agenda Globaléd cu Adrese trebuie setaté pentru a putea recupera adrese de E-mail de pe un
server LDAP. Agenda Globala cu Adrese functioneaza in mod aseméanator cu Agenda cu
Adrese Locald, cu exceptia faptului ca nu puteti, adauga, edita sau sterge utilizatori.

> Alimentati originalele si apasati tasta [E-mail].

> Pentru a accesa Agenda Globald cu Adrese apdsati tasta [Agenda Adrese] si selectati [Global].

> Incepeti sa introduceti adresa de E-mail in campul Cétre:.

dOC

> Dupa ce ati introdus cateva caractere, apdsati [Validare]. Aparatul va cduta adresele
de E-mail pe serverul LDAP ce corespund caracterelor introduse.

Daca nu ati introdus caractere suficiente, va apare un mesaj ce va va solicita sa
introduceti mai multe caractere.

Va apare o lista cu adrese de E-mail ce va corespunde caracterelor introduse.

> Utilizand Tastele de Navigare, parcurgeti lista cu adrese si gasiti adresa corecta.
Apoi apasati [Validare].

9 > Utilizati [Adaugare] pentru a introduce o altd adresa, numarul maxim de adrese pe care
1l puteti introduce este 10.

> Dupa introducerea tuturor adreselor, selectati [Finalizat] and apéasati [Validare].

@ > Introduceti numele Expeditorului si selectati alte functii, dupa dorinta.

> Apéasati [Start] pentru a activa lucrarea.
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Operarea Fax

Functia Fax este disponibilad ca standard pe aparatul
Xerox WorkCentre M20i.

Procedurade Operare Fax. ................. 6-2
Metodede Formare . ...................... 6-6
Functile FaxdeBaza...................... 6-8
Functille Fax Speciale. . . .................. 6-10
CutiaPostala. ............... ... ..., 6-14
Optiuni pentru SetareaFax. . ............... 6-19
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& Procedura de Operare Fax

0 Alimentati Originalele

Alimentatorul de Documente;:

> Indepértati toate capsele si clemele
de pe documente Tnainte de alimentare.

> Reglati ghidajele documentului o - :{
la formatul dorit. Ghidajele et

Document
> Introduceti originalele in Alimen-

tatorul de Documente, cu fata in sus.

Prima pagina ar trebui sé fie deasupra
cu capul spre partea din spate sau
stanga a aparatului.

> Aliniati teancul cu muchia stanga si
din spate a tavii. Reglati ghidajele
pentru a atinge usor muchiile
originalelor.

® Pot fi alimentate pan la 50 de coli de hartie de 80 g/m?. Gama de greutati: 45 - 105 g/m?
Gama de formate este de la B5 la formatul Legal. Consultati sectiunea “Specificatii Scaner si
Copiator” la pagina 12-5 pentru specificatii privind Alimentatorul de Documente.

Pagina 6-2 Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i



Ecranul Documentului:

e Cand utilizati Ecranul » Ridicati Alimentatorul de Documente .

Documentulul, asigu-  gj o itionati originalul cu fata in jos
rati-va ca nu exista

documente n pe Ecranul Documentului.
Alimentatorul de L . )
Documente. Aliniati originalul cu ségeata de regis-

tratie din coltul din stanga spate.

Lasarea Alimentato- » Coborati Alimentatorul de Documente.
rului de Documente

deschisa n timpul

scandrii va afecta

calitatea imaginii

siconsumul de

toner.

e La finalizarea lucrarii,
asigurati-va ca Alimen-
tatorul de Documente
este nchis.

@ Selectati tasta Fax

> Apdsati tasta [Fax] pentru a activa Tasta Fax
modul Fax.

Tasta Fax va rAméane aprinsa
atunci cand este selectata.
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Fax

@ Selectati Functiile Fax

@ Pentru informatii
suplimentare despre » Apdsati tasta functiei dorite Fax
functiile Fax dispo- ga pe Panoul de Comands.
nibile, consultati
“Functii Fax de

ot X Functiile de baza disponibile pentru
Baza” la pagina

6-8 si “Functii lucrérile Fax sunt Mai Deschis/Mai
Fax Speciale” Tnchis, Fata-Verso, Tip Original,
la pagina 6-10. Original Color si Rezolutie.

(& Pentru informatii despre toate

functiile Fax disponibile, consultati
“Functii Fax de Baza” la pagina 6-
8 si “Functii Fax Speciale” la
pagina 6-10.

> Folosind Tastele de Navigare selectati
setarea doritd pentru functie si apasati
[Validare].

9 Introduceti Numarul de Fax

e Suntdisponibile S .
mai mun% metode > Ulilizati Tastatura Numerica pentru

pentru introducerea a introduce numarul de telefon al

numarului aparatului - gparatului fax corespondent.
fax corespondent,

pentru informatii > Daca este introdus un numar
suplimentare

consultati “Metode incorect, utilizati Tastele Qe Navi-
de Formare” la gare pentru a selecta nr. incorect
pagina 6-6. si apoi introduceti numarul corect.

Apasand tasta [Anuleaza/Anuleazé Tot]
se va sterge intreg numarul de fax
introdus.

Fatd/Verso
Original
Color

Mai Deschis/Mai Inchis

Tip Original

Rezolutie

Tastatura Numerica

Anuleazad/Anuleaza Tot
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@ Apésati Start

> Apasati [Start] pt. a incepe lucrarea.

> Dacé pe ecran apare [Scanati
Alt Original?] si trebuie scanat un
alt original, alimentati urmatorul
original si selectati [Da]. Apédsati
[Validare].

Taste de Navigare

Continuati procedura pana ce
toate originalele sunt scanate.

> Selectati [Nu] cand toate originalele
au fost scanate si apoi apasati
[Validare].

Fax-ul este scanat si transmis.

@ Starea Lucrarii

» Pentru a vizualiza starea unei

lucréri, ap&sati tasta [Stare Lucrare]. Stare Lucrare

> Va apare o lista cu lucrérile curente
si detalii despre ele.

Start

> Pentru a adauga o pagina unei
lucrari, selectati lucrarea folosind
Tastele de Navigare si [Validare].
Alimentati originalul si selectati
[Adaugare Pagina?] si [Validare].

> Pentru a sterge o lucrare, selectati Taste de Navigare
lucrarea si apésati [Validare].
Selectati [Anulare Lucrare?] si apédsati
[Validare]. Va apare un mesaj de
confirmare, selectati [1:Da] si apédsati
[Validare].

> Apdsati [Meniu/lesire] pentru a parasi
meniul Stare Lucrare.

Validare

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Metode de Formare

Existd mai multe metode ce pot fi folosit epentru introducerea unui numar de fax sau a unui
numar de grup de fax-uri. Tabelul de mai jos explica toate metodele de formare disponibile.

METODA DE FORMARE

INSTRUCTIUNI

Formare de la Tastatura

e Utilizatd cand se introduce numéarul
fax-ului corespondent de la Tastatura

> Alimentati originalele si selectati tasta [Fax].

> Utilizati Tastatura Numerica pentru a introduce numérul
aparatului fax corespondent.

> Apdsati [Start] pentru a transmite fax-ul.

Formare Rapida

e Utilizatd pentru a accesa un numar
de fax ce a fost depozitat anterior
Tn memoria aparatului.

> Alimentati originalele si selectati tasta [Fax].
> Programati functiile necesare pentru lucrare.
> Apasati [Formare Rapidd] si introduceti nr. Form. Rapida (1-200).

Va apare numele si originalul este scanat in memorie, pregatit
pentru a fi transmis.

> Daca originalul este alimentat pe Ecranul Documentului, veti
fi intrebati daca doriti s& transmiteti altéd pagina. Selectati [Da]
pt. alte originale sau [Nu] pt. a incepe trans. Apasati [Validare].

Numarul de fax depozitat in locatia pentru formare rapida va fi
format automat si fax-ul este transmis.

Formare in Grup

e Utilizatéd pentru a accesa un grup de
numere ce au fost memorate anterior
in memoria aparatului.

> Alimentati originalele si selectati tasta [Fax].
> Programati functiile necesare pentru lucrare.
> Apasati [Formare in Grup] si introd. nr. Formare in Grup (1-200)
> Cand numarul dorit apare, apasati [Validare].
Originalul este scanat in memorie.

> Daca originalul este alimentat pe Ecranul Documentului, veti
fi intrebati daca doriti sa transmiteti altd pagind. Selectati [Da]
pt. alte originale sau [Nu] pt. a incepe trans. Apéasati [Validare].

Aparatul transmite automat fax-ul catre fiecare numar din
Grup.

Pagina 6-6

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i



Formare Manuala in Grup > Alimentati originalele si selectati tasta [Fax].

e Utilizata pentru a programamanual o | > Apasati [Grup Manual].

transmisie cétre mai multe destinatii. » L. » L
Ecranul va va solicita un numar fax de destinatie.

> Introduceti primul numar de fax si apédsati [Validare].

> Va apare “Alt Nr.?”. Selectati [Da] pentru a adauga un alt
numar si apasati [Validare].

> Repetati procedura pana ce toate numerele au fost introduse.
Apoi selectati [Nu] si apasati [Validare].

Originalele sunt scanate si transmise fax cétre destinatiile
introduse.

Fax

Formare Manuala > Alimentati originalele si selectati tasta [Fax].

e Utilizata pentru a forma numérul de  |> Apdsati [Formare Manuald].

fax cu linia telefonica deschisa. . W "
Se aude tonul de formare si pe ecranul LCD apare “Telefon”.

> Formati numarul de fax. Cand se aude tonul de fax, apasati
[Start] pentru a Tncepe transmisia fax.

Reformare > Alimentati originalele si selectati tasta [Fax].

e Numerele ce au fost deja introduse | > Apasati [Pauza/Reformare].

recent pot fi accesate rapid folosind . » .
neiaiRerorare) Ultimul numar este format automat si originalele sunt scanate

si transmise fax.

> Alimentati originalele si selectati tasta [Fax].
> Apdsati [Pauzd/Reformare] pentru aproximativ 2 secunde.

Memoria pentru Reformare din aparat pastreaza ultimele
10 numere formate.

> Folosind Tastele de Navigare, selectati numarul dorit si apoi
apasati [Validare].

> Apdsati [Start] pentru a forma numarul. Fax-ul este scanat si
transmis automat.
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Functiile Fax de Baza

Sunt disponibile cinci functii Fax de baza. Aceste functii pot fi selectate folosind tastele

de pe Panoul de Comanda.

Tip Original

Mai Deschis / Mai Inchis

Fata/Verso

Original Color

Rezolutie

Descrierea Functiilor

FUNCTIE OPTIUNI

INSTRUCTIUNI

Mai Deschis/inchig5 Setdri pentru Contrast

® Reglati contras-
tul pentru docu-
mentele cu ima-
gini sterse sau
intunecate.

> Apdsati [Fax].
> Apésati [Mai Deschis/Mai Tnchis].

> Folosind Tastele de Navigare selectati o setare
pentru contrast.

De fiecare daté cand este apédsaté tasta blocul de
selectie de pe afisaj se muta spre stanga sau
dreapta; spre dreapta contrastul devine mai
intunecat.

> Apdsati [Validare] pentru a salva selectia.

Fat&-Verso Da Selectati daca originalul

este Fata-Verso.
® Selectati daca

> Apasati [Fax].

> Apésati [Fata-Verso].

originalele sunt i a origi . . . .
Fa?é_\,erso. Nu Setlectaté)d?c?orlglnalul > Folosind Tastele de Navigare, selectati optiunea
este pe ata. dorita si apasati [Validare].
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contin detalii extrem de
fine. Valabil doar cand
aparatul corespondent
suporta rezolutia
Super Fin.

Tip Original Text Pentru documente ce > Apdasati [Fax].
contin predominant text. R .
e Pentruaselecta > Apdsati [Tip Originall].
tipul de docu- i i . . . .
mpem ce va fi Mixt Pert'ltrut dpcur?e?te MiXte, |, Folosind Tastele de Navigare, selectati optiunea
scanat. cu text si grafica. doritd si apasati [Validare].
Foto Pentru fotografii.
Original Color Activat |Cand scanati originale > Apdsati [Fax].
color si le transmiteti catre . -
i > Apdsati [Color Originall.
- ollost et | un fax corespondent. P [ ginal]
Scanaril unui . . . .
original color. > Folosind Tastele de Navigare, selectati [Activat]
° Apargtulforeseondent_ si apasati [Validare].
trebuie sa poatéa receptional
un fax color pentru a
utiliza aceasta functie.
Rezolutia Standard |Pentru documente ce au | > Apdsati [Fax].
caractere de dim. normale I .
® Pentru a méari > Apésati [Rezolutie].
conturarea si i . . . .
claritatea. Fin Pentt_ru docutmente_c_e > Folosind Tastele de Navigare, selectati optiunea
(?o_r.l |.n carac_ _ere~rn|(_:| s:au dorita si apésati [Validare].
linii fine. Utilizata si cand
transmiteti un fax color.
Super Fin |Pentru documente ce

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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& Functiile Fax Speciale

Functiile speciale Fax disponibile pot fi accesate apédsand tasta Meniu/lesire si apoi
selectand Functii Fax de pe ecranul de afisaj.

Meniu/lesire Validare
Taste de Navigare
Descrierea Functiilor
FUNCTIE OPTIUNI INSTRUCTIUNI
Economizor Dezactivat |Pentru a dezactiva functia.| > Apdasati [Meniu/lesire].

® Pentru a seta o > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii

perioadd de trans. | Activat |Pentru a activa functia. Fax] si apasati [Validare].
cu costuri reduse.

> Selectati [Economizor] si apasati [Validare].
> Selectati [Activat] si apasati [Validare].

> Selectati [Ora de Start] si introduceti data si ora
de start pt. perioada Economizor. Apésati [Validare].

> Selectati [Ora Finalizare] si introduceti data si ora
pt. perioada Economizor. Apasati [Validare].
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Memorie Fax

® Pentru a trans-
mite un fax din
memorie.

Nr.

Utilizat pentru a introduce
un numar de fax pentru
aparatul corespondent.

> Apdasati [Meniu/lesire].

> Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
Fax] si apasati [Validare].

> Selectati [Memorie Fax] si apasati [Validare].

> Introduceti numarul de fax pentru aparatul
corespondent. Apasati [Validare].

> Va apare Alt Nr?, daca este necesar introduceti
un alt numar si apasati [Validare].

> Cand toate numerele au fost introduse, originalele
sunt scanate si depozitate in memorie. Faxul este

apoi transmis din memorie.

Fax cu intarziere

® Pentru a seta o
anumita ora
pentru transmite-
rea faxului.

> Apdasati [Meniu/lesire].

> Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
Fax] si apéasati [Validare].

> Selectati [Fax cu Intarziere] si apésati [Validare].

> Introduceti numarul de fax folosind Tastatura Nu-

mericd sau Formarea Rapida si apasati [Validare].

Daca doriti introduceti un alt numar. Cand toate
nr. au fost introduse selectati [Nu] si [Validare].

> Introduceti numele lucrarii si apasati [Validare].

> Afisajul prezinta ora curentd, introduceti ora de
transmitere pentru fax si apasati [Validare].

Daca setati o ora inferioara orei curente, lucrarea

va fi transmisa la ora respectiva in ziua urméatoare

Originalele sunt scanate iTn memorie gata pentru
sending.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Fax

|

® Interogarea este
folosita pentru
recuperarea
documentelor de
pe aparatele
corespondente.
Acestea, pot si
ele interoga
aparatul dvs

ment pe aparat, gata
pentru a fi interogat de un
aparat fax corespondent.

Fax cu Prioritate > Apdasati [Meniu/lesire].
e Folositi optiunea > Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii Fax
pentru a transmi- si apdsati [Validare].
te fax-ul Thaintea
altor operatii > Selectati [Fax cu Prioritate] si apasati [Validare].
rezervate.
> Introduceti numéarul de fax folosind Tastatura Nu-
merica sau Formarea Rapida si apasati [Validare]
Daca doriti introduceti un alt numar. Cand toate
nr. au fost introduse selectati [Nu] si [Validare].
> Introduceti un nume pentru lucrare si [Validare].
Originalele sunt scanate in memorie gata pentru
transmisie.
Interogarea Interog. TX |Pentru a depozita un docu; > Apasati [Meniu/lesire].

> Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii

vV V VYV V¥V

Fax] si apéasati [Validare].

Selectati [Interogare] si apésati [Validare].
Selectati [Interogare TX] si apasati [Validare].
Introduceti Codul de Interog. si apésati [Validare].

Pentru a depozita originalele Tn Bulletin Board
selectati [Activat]. Daca nu este necesar Bulletin
Board, selectati [Dezactivat].

Apéasati [Start]. Originalele sunt scanate in
memorie gata pentru a fi interogate.

Pagina 6-12
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Intarziere
Interog. RX

Pentru a recupera un
document de la un aparat
fax corespondent la o ord
specificata.

> Apdsati [Meniu/lesire].

> Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii

Fax] si apéasati [Validare].
Selectati [Interogare] si apésati [Validare].
Selectati [intarzire Interogare RXI] si [Validare].

Introduceti numarul de fax folosind Tastatura Nu-
merica sau Formarea Rapida si apédsati [Validare].

Afisajul prezinta ora curentd, introduceti ora de

start la care aparatul corespondent sa fie interogat.

Apésati [Validare] cand apare ora corecta.

Daca setati o ora inferioara orei curente, lucrarea

va fi transmisa la ora respectiva in ziua urmatoare.

Introduceti Codul de Interog. (4 cifre) si [Validare].

Aparatul va interoga aparatul corespondent la
ora specificata.

Loturi laTX

® Pentru a trans-
mite faxuri ce
ajung n aceeasi
locatie, Intr-un
singur lot.

Activat

Activeaza functia Loturi
TX.

Dezactivat

Deactiveaza functia Loturi
TX.

>

Apasati [Meniu/lesire].

Folosind Tastele de Navigare selectati [Functii
Fax] si apésati [Validare].

Utilizati Tastele de Navigare pentru a selecta
[Lot TX] si apésati [Validare].

Selectati [Activat] si apasati [Validare]. Introduceti
Intervalul intre O - 99 si apéasati [Validare].
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Cutia Postala

Aceasta functie va permite sa depozitati un document intr-o cutie postala, sa stergeti un
document dintr-o cutie postald, sa imprimati un document dintr-o cutie postald si sa
interogati o cutie postala. Cutiile postale sunt setate de Administratorul de Sistem.

@ Instructiuni pentru setarea Cutiilor Postale se gasesc in Ghidul pentru Administrarea Sistemului,
furnizat impreuna cu aparatul Xerox WorkCentre M20i.

Depozitarea Documentelor intr-o Cutie Postala

0 > Alimentati originalele pe care doriti s&
le depozitati in cutia postala.

> Apéasati tasta [Meniu/lesire].

Meniu/lesire Validare

@ > Folosind Tastele de Navigare selectati
[Cutie Postald] si apasati [Validare].

> Selectati [Depozitare] si [Validare].

Fax Features
- Mai | box

@ > Introduceti numarul cutiei postale

si apasati [Validare].

Originalele sunt scanate si depozi- Mai | box No:
tate Tn cutia postald. Ecranul de

afisaj prezintd numarul de pagini

depozitate.
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Imprimarea Continutului Cutiei Postale

0 > Apdsati tasta [Meniu/lesire].

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Cutie Postald] si apasati [Validare].

Fax

Meniu/lesire Validare

@ > Selectati [Imprimare] si apésati [Validare]

Mai | box
[Print]

@ > Introduceti numarul cutiei postale
si apdsati [Validare].

> Introduceti parola pentru cutia Mai | box No:
postala si apasati [Validare].

Continutul cutiei postale este
imprimat si sters.
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3 Stergerea Continutului Cutiei Postale

0 > Apdsati tasta [Meniu/lesire].

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Cutie Postald] si apasati [Validare].

Meniu/lesire Validare

@ > Selectati [Stergere] si apasati [Validare]

Mai | box
[ Del et e]

@ > Introduceti numarul cutiei postale

si apasati [Validare].

> Introduceti parola pentru cutia Mai | box No:
postala si apasati [Validare].

Continutul cutiei postale este
sters.
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Interogarea dintr-o Cutie Postala

0 > Apdsati tasta [Meniu/lesire].

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Cutie Postald] si apasati [Validare].

Meniu/lesire Validare

> Selectati [Interogare De La] si
apasati [Validare]

Mai | box
[Pol I Fron

@ > Introduceti numarul cutiei postale
ce va fi interogata si apésati [Validare].

> Introduceti parola pentru cutia
postala si apasati [Validare].

Mai | box No:

9 > Introduceti numarul unui fax corespondent si apasati [Validare].

> Afisajul prezintd ora curenta. Introduceti o ord de start la care cutia postala sa fie
interogata si apasati [Validare].

Daca setati o ora inferioard orei curente, originalele vor fi recuperate la ora respectiva
din ziua urmétoare.

Cutia postala va fi interogaté la ora specificata.
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Transmiterea catre o Cutie Postala

0 > Apdsati tasta [Meniu/lesire].

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Cutie Postald] si apasati [Validare].

Meniu/lesire Validare

@ > Selectati [Transmitere] si apasati [Validare]

Mai | box
[ Send]

@ > Introduceti numarul cutiei postale pentru
originalele ce vor fi transmise si apoi

apasati [Validare]. Mai | box No:
> Introduceti parola pentru cutia _

postala si apasati [Validare].

9 > Introduceti numarul faxului corespondent si apasati [Validare].

> Ecranul de afisaj va prezenta ora curenta. Introduceti o ord de start pentru originalele
ce vor fi transmise si apasati [Validare].

Daca setati o ora inferioara orei actuale, lucrarea va fi transmia la ora setatd, dar in
ziua urmatoare.

Originalele vor fi transmise Tn cutia postala la ora specificata.
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Optiuni pentru Setarea Fax

Modificarea Optiunilor pentru Setarea Fax

0 > Apdsati tasta [Stare Aparat].

Validare Stare
Aparat

@ > Folosind Tastele de Navigare selectati
[Setare] si apéasati [Validare].

Machi ne Set up
2> Fax Setup

> Folosind Tastele de Navigare selectati
optiunea de setare dorita si apoi

apéasati [Validare]. Fax Setup
> Utilizand “Optiunile de Setare Fax” [ Li ght en/ Dar ken]
ce incep la pagina 6-20 personali-

zati setdrile pentru a corespunde
propriilor necesitati.

> Apéasati [Validare] pentru a salva
selectiile.

9 > Apdsati [Meniu/lesire] pentru a parasi fiecare nivel de meniu si a reveni in asteptare.
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3 Optiuni Setéari Fax

Tabelul de mai jos prezinta toate optiunile de Setare Fax disponibile si instructiunile pentru
personalizarea fiecérei setari. Instructiuni pentru accesare optiunilor de Setare Fax se gésesc

la pagina 6-19.
OPTIUNE SETARI DESCRIERE
Mai Deschis/Mai inchis |5 Setéri pt. Contrast Seteaza valoarea implic. Mai Deschis/Mai Inchis .
Rezolutie Standard Pentru a seta rezolutia implicita pt. lucrdrile fax.
Fin
Super Fin
Mod de Receptie Tel Utilizat pentru a opera in modul manual. Cand
este receptionat un apel, ridicati receptorul sau
apasati [Formare Manuald]. Daca se aude un
de fax apéasati [Start] si repuneti receptorul la loc
Fax Aparatul raspunde la apelurile sosite si trece
imediat pe modul de receptie fax.

Robot/Fax Folosit daca este atasat un robot telefonic la
aparat. Daca aparatul detecteaza un ton de fax,
va trece automat in modul fax.

Fax Duplex Dezactivat Utilizat pentru a dezactiva Fax-ul Duplex.

Muchie Lungé Utilizat pentru a seta lucrérile fax sa se imprime
fatd/verso cu muchia de legare pe muchia lunga.

Muchie Scurta Pentru a seta lucrérile fax s& se imprime faté/
verso cu muchia de legare pe muchia scurta.
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Formare Rapida Nou

> Enter a speed dial number using the Numeric

Tastatura Numerica si apésati [Validare].

Dacé un numar este deja depozitat in locatie
va apare un mesaj. Introduceti un numar de
Formare Rapida diferit.

Introduceti numarul de fax pe care doriti s&-|
memorati folosind Tastatura si apoi [Validare].

Pentru a introduce o pauza apasati tasta
[Pause/Reformare] si pe ecran va apare 'P’.

Pentru a aloca un nume, introduceti numele
folosind Tastatura Numerica. Daca nu este
necesar un nume lasati spatiul gol si apasati
[Validare].

Pentru a stoca mai multe numere de Formare
Rapida, repetati procedura.

Editare

Stergere

Daca doriti sa stergeti un numar de Formare
Rapida din Grup, apésati tasta [Formare
Rapida). Pe ecran va apare [Stergere].

Pentru a adauga un nou numar, apasati tasta
[Formare Rapidd]. Pe ecran va apare
[Adaugare].

Apéasati [Validare]. Repetati procedura pana
la finalizarea editarii.

Apéasati tasta [Meniu/lesire] cand ati finalizat
editarea. Numele apare pe linia superioara
a afisajului. Daca doriti puteti modifica
numele si apasati [Validare].
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Fax

Formare in Grup

Nou

> Introduceti un numar de Grup intre 1 si 200

folosind Tastatura Numerica si apasati
[Validare].

Dacéa un numar este deja depozitat in locatie
va apare un mesaj.

Afisajul va va solicita sa introduceti un numar
de Formare Rapida pentru a fi addugat la
Grup. Introduceti numarul si apésati [Validare].

Continuati sa introduceti Numere de Formare
Rapida pana ce sunt adaugate toate mem-
brele grupului. Apasati tasta [Meniu/lesire]
cand ati finalizat de introdus numerele.

Pentru a aloca un nume unui Grup, introdu-
ceti numele solicitat. Daca nu este necesar
un nume, apasati [Validare].

Pentru a aloca alt Grup, repetati procedura.

Editare

Stergere

Daca doriti sé stergeti un numar de Formare
Rapida din Grup, apasati tasta [Formare
Rapidd]. Pe ecran apare [Stergere].

Pentru a adduga un nou numar, apasati tasta
[Formare Rapidd], pe ecran apare [Adaugare].

Apasati [Validare]. Repetati procedura pana
la finalizarea editarii.

Apasati tasta [Meniu/lesire] cand ati finalizat
editarea. Numele apare pe linia superioara
a afisajului. Daca doriti puteti modifica
numele si apésati [Validare].

Confirmare MSG

Activat

Seteaz@a aparatul s& imprime un raport la trans-
misie pentru fiecare transmisie fax.

Dezactivat

Dezactiveaza imprimarea raportului la transmisie.

Activat-Err

Seteazd aparatul sa imprime un raport la trans-
misie doar daca a intervenit o eroare.
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Micsorare Auto

Activat Utilizat pentru a activa micsorarea automatéa
pentru lucrarile supradimensionate.
Dezactivat Utilizat pentru a dezactiva micsorarea automaté

Lucrérile mari sunt imprimate pe doua pagini.

Formare Prefix

Pana la 5 cifre

Numa@rul introdus va fi addugat la Tnceputul
fiec@rui fax transmis.

Raport Auto Activat Utilizat pentru afisarea raportului cu detalii
- despre ultimele 50 de operatii de comunicare.
Dezactivat
Mod ECM Activat Utilizat pentru a comuta pe ECM pentru toate
transmisiile. Perioada de transmisie poate fi
maritd dacé este activat ECM.
Dezactivat Utilizat pentru a dezactiva ECM.
Reformari [0-13] Utilizat pt. a seta nr. de Tncercari de reformare.
Sonerii pana la Raspuns [1-7] Utilizat pentru a seta numarul de sonerii Thainte
de a raspunde.
Perioada Reformare [1-15] Utilizat pentru a seta numé&rul de minute Tntre
incercérile de reformare.
Sonerie Dezactivat Utilizat pentru a seta volumul soneriei.
Incet
Mediu
Tare
Setare Fax Nedorit Activat Utilizat pentru a restrictiona receptionarea de
- fax-uri nedorite, limitand receptia doar de la
Dezactivat o . . n . ]
corespondentii inregistrati in memoria aparatului.
Receptie Securizatd Activat Utilizat pentru a setat optiunea implicitd pentru
- receptionarea fax-urilor securizate.
Dezactivat
Imprimare
Tava Auto Fax Tava 1 Selecteaza tava implicité pentru lucrérile fax.

Tava 1l & Tava 2

Toate
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Fax

Mod de Formare

Ton

Puls

Selecteazd modul de formare implicit.
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/ Imprimarea

Imprimarea Directa folosind o conectare prin Port USB sau
Paralel este disponibila standard pe Xerox WorkCentre M20 si
optional pe Xerox WorkCentre M20i. Imprimarea in Retea este
disponibilad standard pe Xerox WorkCentre M20i si este
optionala pe Xerox WorkCentre M20.

> Imprimarea unui Document .. ................. 7-2
> Setérile Imprimantei . ...................... 7-3
> DriverulPCL...... ... .. ... .. . ... 7-5
> Driverul PostScript. . . ....... ... ... . 7-12
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Imprimarea

Imprimarea unui Document

@ O

4

Xerox WorkCentre M20 si M20i acceptd imprimarea de la urmatoarele sisteme de operare:
- Windows XP
- Windows 2000
- Windows NT V4.0
- Windows 95/98/Millennium Edition

Statia dvs. de Lucru si Xerox WorkCentre M20 sau M20i trebuie conectate si configurate
pentru a imprima din aceste medii.

Sunt furnizati doi driveri pentru imprimanta, un driver PostScript si unul PCL.

(? Instructiuni pentru incarcarea driverilor si conectarea aparatului prin portul USB sau Paralel sunt
oferite in capitolul Initierea. Pentru conectarea n retea, consultati Ghidul de Administrare a
Sistemului furnizat impreuna cu Xerox WorkCentre M20i sau contactati Administratorul de Sistem.

Tnainte de imprimare, asigurati-va c4 au fost realizate toate conecxiunile, aparatul este
pornit si exista hartie in tava.

> Porniti programul pe care 1l utilizati pentru a crea documentul si creati sau deschideti
documentul ce trebuie imprimat.

> Selectati [Print] (Imprimare) sau [Print Setup] (Setare Imprimare) din meniul File (Fisier).

Asigurati-va ca Xerox WC M20 Series este selectatd ca imprimanta implicita.

> Selectati [Properties] (Proprietéti) daca doriti s programati lucrarea de imprimare.

> Selectati [OK] pentru a inchide caseta de dialog Properties.

> Selectati [OK] pentru a procesa si transmite lucrarea de imprimare.

Lucrarea va fi imprimat& automat pe aparat.
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Setarile Imprimantei

Imprimarea

Majoritatea aplicatiilor software Windows va permit sa faceti modificari la setarile
imprimantei. Aceste includ setérile ce determind formatul hartiei, orientarea hartiei si
marginile.

Setérile realizate Tn aplicatie pentru a crea documentul vor suprascrie de obicei setérile
realizate n driverul imprimantei.

@ Nu este necesar sa utilizati nici una din tastele panoului de comanda pentru a folosi aparatul ca
imprimanta. De exemplu, dacé doriti s& reglati contrastul imprimarilor selectati setarea din driver,
nu functia Mai Deschis/Mai Inchis de pe panoul de comanda a aparatului.

Accesarea Setarilor Imprimantei

Puteti accesa setérile imprimantei folosind una din urméatoarele metode.

Windows 95/98/Me
> Selectati File > Print > Properties sau File > Print Setup din orice aplicatie Windows.
SAU

> Selectati imprimanta Xerox WC M20 Series din directorul Printers, apoi selectati File >
Properties (selectati simbolul imprimantei in Printers si “click” cu butonul drept al mouse-ului.

Windows NT 4.0
> Selectati File > Print > Properties sau File > Print Setup din orice aplicatie Windows.
SAU

> Selectati imprimanta Xerox WC M20 Series din directorul Printers, “click” cu butonul
drept al mouse-ului, apoi selectati Document Defaults din lista derulanta.

Windows 2000
> Selectati File > Print din orice aplicatie Windows.
SAU

> Selectati imprimanta Xerox WC M20 Series din directorul Printers, “click” cu butonul
drept al mouse-ului, apoi selectati Properties si Printing Preferences din lista derulanta.
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Imprimarea

Windows XP
> Selectati File > Print > Properties din orice aplicatie Windows.

> Selectati imprimanta Xerox WC M20 Series din directorul Printers and Faxes, “click” pe
butonul drept al mouse-ului, apoi selectati Printing Preferences din lista derulanta.
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Driverul PCL

Imprimarea

Cand este afisat Printer Properties (Proprietéti Imprimantd), setéarile lucrérii de imprimare
pot fi verificate si modificate. Fereastra Properties (Proprietéti) este compusé din 6 separatoare:

- Machetad

- Hartie

- Optiuni Imagine
- Optiuni lesire

- Filigran

- Despre

Daca Proprietatile Imprimantei sunt accesate prin directorul Imprimante, sunt disponibile
separatoare suplimentare Windows.

(? Pentru informatii privind separatoarele Windows, consultati documentatia Windows.

Pentru informatii detaliate despre setarile imprimantei disponibile in fiecare separator,
consultati sistemul de Help (Ajutor) din driver.

(? Daca accesati Printer Properties (Prorpiet[tile Imprimantei) prin directorul Printers (Imprimante),
setdrile realizate vor deveni setéri implicite pentru imprimant&. Setarile realizate prin Printer
Properties sunt accesabile prin meniul File (Fisier) din aplicatie si Print sau Print Setup vor
rdméane active pana ce inchideti aplicatia.
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Imprimarea

Separatorul Macheta

Peisaj

Pentru a imprima de-a lungul
paginii, stil peisaj.

Rotire cu 180 de grade

Pentru a roti imaginile cu 180
de grade.

Muchia Lunga

Utilizati optiunea cand doriti iesiri
fatd-verso in orientare Carte.

i (IR D

Portret

Pentru a imprima pe latimea
paginii, stil scrisoare.

i Dptein' | Dt Dl

T Ereat

Bl T e Y

o iy |
Foomt Ll A

Muchia Scurta Hat Lagar [y
Utilizati optiunea cand doriti iesiri XEROX, - — -
fatd-verso in orientare Calendar. [ & [ C=a = —H
Mai Multe Optiuni OK Anulare

Ofera acces la functii suplimentare pentru
machet&, cum ar fi pagini multiple pe pagina,
poster, imprimare brosuri, incadrare n
pagina si micsorare/marire.

Pentru a accepta
selectiile realizate
si a inchide
caseta de
dialog.

Tnchide caseta de dialog

si revine la setérile

existente Thainte de des-
chiderea casetei de dialog.

Favorite

Utilizati optiunea pentru a
memora selectiile pentru o
anumita lucrare. Dupa reali-
zarea selectiilor, introduceti
titlul lucrérii in fereastra si
selectati [Salvare].

Ajutor

Pentru a accesa sistemul
de Ajutor ce ofera infor-
matii detaliate despre
toate functiile
Driverului de
Imprimare.

Aplica

Salveaza toate selectiile

realizate, fara a inchide
caseta de dialog.
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Separatorul Hartie

Format

Cantitate Imprimare

Utilizat pentru a selecta formatul
de hartie dorit, din lista meniului
derulant.

Personalizat

Utilizat pentru a introduce
un format de hartie personalizat

Tip

Utilizat pentru a selecta
tipul de hartie dorit. |

Utilizat pentru a selecta numarul
dorit de imprimari.

1] Pagina Coperta
Sursé “ans e |
[ T e =] A Utilizat pentru a selecta sursa
Utilizat peptru a selecta kil de hartie pentru o pagina
sursa de hartie pentru lucrare. T | B T FoyuLadte 0@ coperta.
o s
ot b =]
MERCIC
el gl | |
Paginéd Baner
Utilizat pentru a selecta dacé este
necesara o pagina baner.
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Imprimarea

Separatorul Optiuni Imagine

Mod Calitate Imprimare

Utilizat pentru a selecta rezolutia la imprimare.
1200 dpi produce cele mai bune iesiri,
300 dpi cele mai slabe.

) . B e W0 6 s 0L B D miiag Pl prees
Calitate Imagine s T e e TR Tt Dbimms s e
- . Fee ikl
Utilizat pentru a selecta Cali- 17 o e —
tatea Imaginii ce va fi aplicatd ﬂ 4 o
lucrarii. Optiunile disponibile .
depind de rezolutia g Tl
selectata. — g T iaPeiiay
,,.-.._ L]
= : E.
Mod Economizor Toner
T Y e e il LT TN
Utilizat pentru a activa ;:E‘ :. :II:::“.
modul Economizor de Toner. “.'] ‘
Calitatea este mai slaba dar se S S
utilizeaza mai putin toner. (T | ;
XEROX
C o [ = | =]

Optiuni Grafica

Oferd acces la optiuni suplimentare ce va permit sé alegeti
intre iesiri imprimate ca grafica sau bitmap. Puteti opta ca
tot textul sa se imprime n negru.
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Separatorul Optiuni lesire

Utilizare Fonturi Imprimare

Dacé optiunea este selectata
fonturile ce sunt rezidente
pe imprimanta vor fi utilizate

pentru lucrare.

Colationate

Selectati pentru a produce

iesiri colationate

Ordinea la Imprimare

iown | Pam | g D U
Ll D
By P rdm

T U P i

XEROX

B owin WL B Ty iem PEL & St Fredsisncsi

[ —— T

Utilizat pentru a selecta o ordine pentru lucrarea
de imprimare. Selectati daca paginile sa se imprime
n ordine inversa, doar cele pare sau impare.

b 00 g
P (i 1
Fom ot W
fmmrbe
e
L] |
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Separatorul Filigran

Imprimarea

Filigrane Curente

Filigranele sunt imagini de fundal ce sunt imprimate pe fiecare pagina
a lucrarii. Scopul lor este de a adduga informatii de genul Proba
sau Confidential sau numele companiei dvs. Selectati Filigranul dorit
din lista derulanté sau creati un nou Filigran.

Ad&ugare, Actualizare si Stergere

Utilizati aceste optiuni pentru a
crea noi Filigrane, Edita sau
sterge Filigrane.

Mesaj Filigran

Utilizati fereastra pentru a
introduce textul dorit ce va fi
adaugat ca Filigran.

Doar Prima Pagina

Selectati aceasta optiune
daca doriti ca Filigranul sé se
imprime doar pe prima pagina
si nu si in restul
documentului.

B B WO A Bai L § Priv g Dot s e
[— 5
—_— Atribute Font
T oo Sk e
o ez = Selectati tipul de font, stilul,
- o = dimensiunea si nuanta de gri
- e | pentru Filigran.
[SP B
- = i

Unghi Mesaj

Selectati imprimarea
Filigranului pe orizontala,
verticala sau intr-un anumit

unghi specificat.
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Separatorul Despre

Separatorul About (Despre) furnizeaza informatii despre driverul imprimantei. El prezinta
numarul versiunii de program si informatii despre copyright legate de driver. Efectuand
“click” in aceasta pagina va conectati la site-ul Xerox, daca aveti acces la Internet.
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Imprimarea

Driverul PostScript

Cand este afisat Printer Properties (Proprietéti Imprimantd), setarile lucrérii de imprimare pot fi
verificate si modificate. Fereastra Properties (Proprietéti) contine doua separatoare:

- Macheta
- Hartie/Calitate

Daca Proprietatile Imprimantei sunt accesate prin directorul Printers (Imprimante), sunt
disponibile separatoare suplimentare Windows.

(? Pentru informatii privind separatoarele Windows, consultati documentatia Windows.

Pentru informatii detaliate despre setérile imprimantei disponibile n fiecare separator,
consultati sistemul de Help (Ajutor) din driver.

(? Daca accesati Printer Properties (Prorpiet[tile Imprimantei) prin directorul Printers (Imprimante),
setarile realizate vor deveni setéri implicite pentru imprimant&. Setarile realizate prin Printer
Properties sunt accesabile prin meniul File (Fisier) din aplicatie si Print sau Print Setup vor
rdméane active pana ce inchideti aplicatia.
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Separatorul Macheta

Imprimarea

Peisaj Portret

Pentru a imprima de-a lungul  Pentru a imprima pe latimea
paginii, stil peisaj. paginii, stil scrisoare.

Peisaj Rotit " L omnieie
Utilizati-l daca imaginea ':_r Pagini Pe Pagina
. PPN . . L LS
trebuie rotitd in format peisaj. Y Pentru a selecta imprimarea
R ——— mai nlultor imagini pe o singura
Rotire pe Muchia Lunga % Hin pagind sau pentru a selecta
— P 4 Ly il = modul Brosura.
Utilizati optiunea cand doriti iesiri b e
fata-verso in orientare Carte. " 14 L
= Foard bs Flarks
Eack m Fiom
g P St | ] & Evoluat
Rotire pe Muchia Scurta e - B .
— ——r Oferd acces la functii
Utilizati optiunea cand doriti iesiri L= | ldl- | suplimentare.

fata-verso in orientare Calendar.

Ordine Pagini OK Anulare Aplica
Pentru a imprima paginile in ordine Pentruaaccepta Inchide caseta de dialog  Salveazi toate selectiile
obisnuitd sau inversa. selectiile realizate si revine la setérile realizate, fara a inchide
si a inchide caseta existente Thainte de des- caseta de dialog.
de dialog. chiderea casetei de dialog.
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Imprimarea

Separatorul Hartie / Calitate

Sursa de Hartie

Utilizat pentru a selecta sursa de hartie pentru
lucrarea de imprimare din meniul derulant.

B Bn W B b 178 [ai g Bl mrmaie

o | [cems ]
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8 Scanarea

Scanarea Directa folosind o conexiune prin Port USB sau Paralel
este disponibila standard pe Xerox WorkCentre M20 si
WorkCentre M20i. Scanerul color este disponibil standard.

> Programul de Scanare TWAIN .. ............. 8-2

> Procedurade Scanare. . ............ .. ...... 8-3
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Scanarea

Programul de Scanare TWAIN

Programul de Scanare TWAIN pentru Xerox WorkCentre M20 si M20i este utilizat pentru a
scana imagini, grafica, fotografii si text imprimat. Documentele pot fi alimentate din Alimentatorul
de Documente sau plasate pe Ecranul Documentului.

Driverul TWAIN este un program pentru imprimarea PC ce suporta Windows 95, Windows 98,
Windows NT4.0, Windows 2000, Windows ME si Windows XP. Folosind un protocol indepen-
dent si portul USB sau paralel, driverul TWAIN converteste imaginea scanata intr-un format
standard pe care il puteti edita.

Pagina 8-2
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Procedura de Scanare

0 Deschideti Aplicatia pentru Editarea Imaginilor

® Pentru instructiuni
privind alimentarea  » Deschideti aplicatia pentru

suporturilo, consultati g yitarea imaginilor si selectati
Alimentarea Hartiei

la pagina 4-2. Scanerul WorkCentre M20
TWAIN.

Pentru specificatii

complete referitoare  Aceastd functie v& permite sé
|a hartie, consultati convertiti imaginile de pe hartie
Specificatii privind . o .
Suporturile” la 12-7. in imagini electronice pe care

le puteti utiliza n alte documente.

@ Alimentati Originalele

Alimentatorul de Documente:

> Indepértati toate capsele si clemele
de pe hértie inainte de a o alimenta.

> Reglati ghidajele documentului
la formatul dorit. _ o

S Documentul R
> Introduceti originalele cu fata Tn w %

sus n Alimentatorul de Documente.

Prima pagina ar trebui sé fie deasupra,
cu capul spre partea din spate sau
stanga a aparatului.

> Aliniati teancul cu muchia stanga si
din spate a tavii. Reglati ghidajele
pentru a atinge usor muchiile
originalelor.

Ghidajele it

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Scanarea

o Cand utilizati @ Pot fi alimentate pané la 50 de coli de hartie de 80 g/mz. Gama de greutéti este de la 45 la 105 g/mz.
Ecranul Docu- Gama de formate este intre B5 si Legal. Consultati sectiunea “Specificatii Scaner si Copiator” la
mentului, asigu- pagina 12-5 pentru specificatii privind Alimentatorul de Documente.

rati-va ca nu exista
documente Tn

Alimentator. .
' Ecranul Documentului:

Lasarea Alimentato- L
rului de Documente » Ridicati Alimentatorul de Documente

deschisa in timpul si pozitionati originalul cu fata n jos pe

scandrii va afecta . -
calitatea imaginii, Ecranul Documentului. ol

Aliniati documentul cu sageata de
registratie din coltul din spate stanga.

» Coborati Alimentatorul de Documente.

@ Selectati Functii pentru Scanare

® Pentru specificatii

privind Scanerul > Selectati [Scanare Noud] Tn aplicatie
ggtri‘isg'éztr"ersgfc'f" pentru a accesa optiunile din driverul
Copiator” la TWAIN.

pagina 12-5. L . . A
> Personalizati setarile disponibile n

driverul TWAIN pentru lucrare, de
exemplu Alimentare Imagine,
Rezolutie si Micsorare/Matrire.
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@ Selectati Previzualizare

> Selectati optiunea Previzualizare
din driverul TWAIN.

Imaginea apare pe ecran.
Astfel aveti posibilitatea de a
selecta 0 anumitad zona pe
care doriti s& o scanati.

> Daca este necesar, trageti
cursorul de selectie peste zona
ce trebuie scanata.

Selectati Scanare

> Selectati optiunea Scanare din
fereastra driverului TWAIN.

Imaginea respectiva va apare
pe ecran.

Salvati Imaginea

> Selectati [Fisier] si [Salvare].

Imaginea este salvata si poate fi
utilizatd Tn alt document, daca
este necesar.

> Indepértati originalul de pe
Ecranul Documentului sau din
Alimentatorul de Documente

| i s e e Ma = i =
—jeled

-

il === -
.

(] == -

-_.-'-

= = =l
——

e 1N
Lo 1

= [ "

— ¥

Previzualizare

Scanare
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Scanarea
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9 Administrarea Aparatului

Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 sau WorkCentre
MZ20i pot fi personalizate pentru a va satisface propriile cerinte.

> Setarea Aparatului......................... 9-2
> Rapoarte........... ... .. . .. . 9-6
> ControlCentre ......... ... .. ... .. ..., 9-8
> Codurile de Departmente. . ................. 9-15
> ProtectiaprinParola . ..................... 9-22
> StergereaMemoriei. ...................... 9-24
> Utilitare pentru Intretinere . .. ............... 9-25
> Activarea sau Dezactivarea Accesului Auxiliar . . 9-31
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Administrarea Aparatului

Setarea Aparatului

Utilizati urméatoarele instructiuni pentru a personaliza aparatul conform cerintelor
proprii.

0 > Apdsati tasta [Stare Aparat].

Validare Stare
Aparat

@ > Folosind Tastele de Navigare selectati
[Setare Aparat] si apasati
[Validare].

- Machi ne Setup
Fax Set up

@ > Utilizand Tastele de Navigare selectati
optiunea de setare dorita si
apasati [Validare]. Machi ne Set up

> Utilizand “Optiuni Setare Aparat” [Tray 1 Size]

ce Tncepe la pagina 9-3 personalizati

setarile pentru a corespunde

propriilor cerinte.

> Apdsati [Validare] pentru a salva
selectiile.

@ > Apéasati [Meniu/lesire] pentru a parési fiecare nivel de meniu si a reveni In Asteptare.

Pagina 9-2
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Optiuni pentru Setarea Aparatului

OPTIUNE

SETARI

DESCRIERE

Format Tava 1

LTR/A4/LGL / Folio

Utilizat la setarea formatului de hartie implicit
pentru Tava 1. Optiunile sunt: Letter, A4, Legal
(216 x 356 mm) sau Folio.

Format Tava 2

LTR /A4 /LGL / Folio

Utilizat la setarea formatului de hartie implicit
pentru Tava 2. Optiunile sunt: Letter, A4, Legal
(216 x 356 mm) sau Folio.

Format Tava Manuala

LTR/A4/LGL /Folio/
A5 / Declaratie

Utilizat la setarea formatului de hértie implicit
pentru Tava Manuala. Optiunile sunt: Letter, A4,
Legal (216 x 356 mm), Folio, A5 sau Declaratie.

@ Daca alimentati suporturi mai mici de A4/Letter
prin tava manuald, setarea poate rdméane ca
format A4, Letter sau Legal.

Cand copiati pe un format de hartie mai mic
decat Ad/Letter, imaginea imprimata poate sa
nu fie reprodusa corect, chiar daca este selec-
tata functia Incadrare Auto.

Economizor Energie

Activat

Dezactivat

Utilizat pentru a seta functia Economizor Energie.
Daca este selectat Pornit, setati perioada de timp
céat aparatul va astepta Tnainte de activarea Eco-
nomizorului. Optiuni: 5, 10, 15, 30 sau 45 min.

Pauza 15/30/60/180 Seteaza numarul de secunde de inactivitate
Secunde dupa care setérile lucrarii curente sunt resetate
X la valorile implicite. Utilizati optiunea Oprit
Dezactivat pentru a dezactiva optiunea.
Amprenta Nume RX Activat Setat ca Pornit, activeaza informatiile despre
- emitent, ID-ul aparatului, numarul paginii, data
LTI si ora receptiei si procentul de micsorare a
imaginii de imprimat pe fiecare pagina a fiecarei
receptii de documente. Informatiile sunt impri-
mate n partea de jos a fiecérei pagini.
Alarma Activat Setat ca Pornit, activeaza alarma sonora cand
- intervin erori sau comunicatia fax se incheie.
Dezactivat

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Administrarea Aparatului

OPTIUNE SETARI DESCRIERE
Sunet Taste Activat Setat ca Pornit se va auzi un sunet la apésarea
: fiecarei taste.
Dezactivat
Control Difuzor Activat Difuzorul poate fi setat ca Pornit, Oprit sau Com.
X Com permite difuzorului sa ramana pornit
Dezactivat A ~
pana ce aparatul corespondent rdspunde.
Com
Limba English, French, Selecteaza limba ce va fi folosita pentru afisaj.
German, ltalian,
Spanish, Portuguese,
Dutch, Danish, Swedish,
Finnish, Norwegian,
Russian
Localizare Inci Pentru a seta unitatile de mésura in sistemul
n inci sau milimetri.
MM

Selectare Tara

UK, Greece, Turkey, Ukraine,
Slovenia, Russia, Yugoslavia,
Australia, HongKong,
NewZealand, SouthAfrica,
Israel, Korea, K.Xerox, China,
India, Asia_STD, Malaysia,
Singapore, USA/Canada,
Brazil, Chile, Columbia,
Mexico, Argentina, Peru,
Germany, France, Austria,
Switzerland, Italy, Spain,
Portugal, Norway, Finland,
Sweden, Netherlands,
Denmark, Belgium, Hungary,
Poland, Czech, Romania,
Bulgaria, Ireland

Seteaza Tara pentru o comunicatie fax corecta
pentru fiecare tard in parte.

Mod USB Rapid Pentru setarea vitezei USB. Rapid este modul
Lent implicit. Unii utilizatori pot intdmpina probleme
en n modul USB implicit. Tn acest caz, selectati
modul Lent.
ID Aparat Fax Pentru introducerea numarului de fax si a
numelui aparatului.
Nume
Data & Ora Introduceti data si ora curente folosind
Tastatura Numericd. Utilizati Mod Ceas pentru
a seta formatul orar pe 12 sau 24 de ore.
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OPTIUNE SETARI DESCRIERE
Mod Ceas 12 ore Aparatul poate fi configurat sé afiseze ora in
formatul cu 12 sau 24 de ore.
24 ore
Economizor Toner Activat Dacé este Pornit, aparatul realizeaza iesiri de o
- calitate mai slab& pentru a reduce consumul de
Dezactivat . PN
toner. Functia este utila, in cazul documentelor
interne sau a celor de proba.
Stergere Exces Format [00 - 30] Daca optiunea Micsorare Auto din Setare Fax

este setatd ca Oprit si documentul receptionat
este la fel de lung sau mai lung ca hartia selec-
tatd, aparatul va sterge imaginile Tn exces din
partea inferioard a paginii.

Daca pagina receptionata depaseste marginea
de stergere setatd, se va imprima pe doua coli
de hértie. Marginile pot fi setate intre 0 si 30mm.
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Administrarea Aparatului

Rapoarte

Sunt disponibile diferite Rapoarte pentru a va asista Tn monitorizarea activitétii aparatului.
Rapoartele pot pot setate pentru a include informatii specifice sau se pot imprima automat.

Rapoartele Disponibile

RAPORT

DESCRIERE

Agenda Numere Fax

Acest raport contine toate numerele depozitate curent in agenda
fax-ului ca numere de Formare Rapidé si Formare in Grup.

Fax TX Acest raport contine informatii despre activitatile de transmisie
recente.

Fax RX Raportul contine informatii despre activitétile de receptie recente.

Date Sistem Acest raport prezinta starea optiunilor selectabile de utiliator. Dupa

modificarea setarilor, imprimati lista pentru confirmarea modificarilc

Lucrdri Programate

Acest raport identificd documentele depozitate curent pentru
Transmisie cu Intarziere, cu Prioritate, Formare in Grup si Intero-
gare TX. Este prezentatd ora de start si tipul operatiei.

Confirmare TX Fax

Acest raport prezinta transmisiile fax confirmate.

Raport TX E-mail

Acest raport prezinta starea transmisiilor E-mail.

Lista Ajutor

Acest raport prezinta functiile si comenzile aparatului, putand fi
utilizat ca ghid de referinta.

Lista Fax-uri Neautoriz.

Acest raport prezintd numerele de fax definite ca fax-uri neautori-
zate, accesul facandu-se prin meniul Setare Fax-uri Neautorizate.

Contoare

Acest raport contine valorile Tnregistra de contoare.

Pagina Conectare

Oferd informatii despre conectare pentru functia E-mail.

Lista Auten. Utilizator

Ofera informatii despre Autentificarea Utiliz. pentru functia E-mail.

Impr. Toate Rapoartele

Utilizati optiunea pentru a imprima toate rapoartele disponibile.

Pagina 9-6
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Imprimarea Rapoartelor

Utilizati urmatoarele instructiuni pentru a imprima un raport.

0 > Apdsati tasta [Stare Aparat].

Validare Stare
Aparat

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Rapoarte] si apésati [Validare].

System Admi n Tool s
- Reports

@ > Folosind Tastele de Navigare

selectati raportul dorit si apasati
[Validare].

Reports
Raportul este procesat si imprimat. [ Fax Phonebook]
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Administrarea Aparatului

ControlCentre

ControlCentre este un software disponibil pentru WorkCentre M20i, ce permite setarea de
optiuni si functii Fax, precum si vizualizarea lor de la distanta, cu ajutorul unui PC.

Dupa setarea optiunilor Fax sau crearea agendelor cu numere de telefon, efectuati “click” pe
[Aplicd] Tn ecranul ControlCentre pentru a descarca noile setéri in aparat.

Instalarea Aplicatiei ControlCentre

Cand software-ul pentru Xerox WorkCentre M20i este instalat se instaleaza automat si
utilitarul ControlCentre.

@ Pentru informatii privind instalarea, consultati “Utilitare pentru intretinere” la pagina 9-25.

Rularea Aplicatiei ControlCentre

Utilizati urmatoarele instructiuni pentru a rula ControlCentre:

0 » Porniti Windows.

@ > Din Programs (Programe) selectati [Xerox WC M20 Series], apoi [ControlCentre].

Va apare ecranul ControlCentre.

Pagina 9-8
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Utilizarea ControlCentre

Software-ul ControlCentre contine cinci separatoare:

Setari

Evoluat

Agenda Telefonica
Informatii

Actualizare Firmware
Imprimant[

PCL

Fonturi si Macro Flash

PostScript

Pentru a parési ControlCentre, “click” pe tasta [lesire] din partea de jos a fiecarui separator.

Pentru detalii suplimentate, “click” pe tasta [Ajutor] din partea de jos a fiecarui separator.

Cand setérile din ControlCentre sunt modificate sau cand ControlCentre ruleaza, setarile
aparatului si cele din ControlCentre vor fi actualizate automat la ultimele setéri realizate, fie

pe aparat fie in ControlCentre.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i

Pagina 9-9

Administrarea Aparatului



Administrarea Aparatului

Separatorul Setari

“Click” pe separatorul [Settings] (Setari) pentru a configura setérile Fax.

Citeste setérile curente
din aparatul
WorkCentre M20i apoi
reactualizeaza
ControlCentre cu
setdrile curente
ale aparatului.

Descarca setarile
realizate n

ControlCentre pe

WorkCentre M20i.

Separatorul Evoluat

“Click” pe separatorul [Advanced] (Evoluat) pentru a modifica optiunile Setare Aparat pt. Fax.
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Separatorul Agenda Telefonica

“Click” pe separatorul [Phonebook] (Agenda Telefonicd) pt. a crea si edita numerele pt. Fax.

=l Recupereaza intrérile
din agenda telefonica
de pe aparatul
Xerox
WorkCentre M20i
in ControlCentre

Intréari Agenda Telefonica

Permite intrarilor
din agenda
telefonicéd sa
fie descéarcate din
ControlCentre pe

Permite editarea unei
intrari in agenda tele-

fonicaintr-o aparatul Xerox
caseta de Editare WorkCentre M20i
separata.

Sterge intrarea selec- Sterge toate intrérile din
tata din agenda. agenda telefonica.
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Separatorul Informatii

“Click” pe separatorul [Information] (Informatii) pentru a vizualiza informatii despre versiunea
software si diferite contoare. Contoarele prezintd numarul de scanari si imprimari realizate
si numéarul de blocaje intervenite pe aparat.

Numarul de scanari
realizate din

~ . R Alimentatorul de Documente
Numarul de imprimari

realizate de

aparat . .
Numarul de scanari

realizate de pe
Ecranul Documentului

Numérul de blocaje in
Alimentatorul de Documente

Numarul de blocaje

Numarul de cartuse . . .
in timpul imprimarii

cu toner inlocuite

Separatorul Actualizare Firmware

“Click” pe separatorul [Firmware Update] (Actualizare Firmware) pentru a actualiza firmware-ul.

® Aceasta functie
ar trebui utilizata de
Administratorul de
Sistem. Pentru
informatii suplimen-
tare, consultati
Ghidul pentru
Administrarea
Sistemului.
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Separatorul Imprimanta

“Click” pe separatorul [Printer] (Imprimant&) pentru a seta optiunile implicite pentru imprimare.

Separatorul PCL

“Click” pe separatorul [PCL] pentru a seta optiunile pentru imprimarea PCL.
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Separatorul Font-uri si Macro Flash

Fonturile PCL si macro-urile flash pot fi furnizate pe CD sau pot fi descércate din internet.
Folositi acest separator pentru a instala fonturile PCL si macro-urile pe Xerox WorkCentre M20
M20i. Puteti sterge font-uri sau macro-uri individuale sau le puteti sterge pe toate si puteti
imprima o lista cu fonturi.

Separatorul PostScript

“Click” pe separatorul [PostScript] pentru a instal si gestiona fonturi PostScript pe
Xerox WorkCentre M20 si M20i.
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Codurile de Departamente

Codurile de Department permit Administratorului sa restrictioneze utilizarea si sa
Tnregistreze utilizarea pentru departamentele specificate.

Crearea Departamentelor

0 > Apdsati tasta [Stare Aparat].

Validare Stare
Aparat

@ > Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] si apésati
[Validare].

> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare
si apdsati [Validare].

System Admi n Tool s
[ Passcode Protect]

@ > Selectati [Department] folosind

Tastele de Navigare si apasati
[Validare].

> Introduceti Codul Principal de Acces.

System Admi n Tool s
[ Depart nent ]

@} Cand veti accesa meniul Departament
pentru prima datd, veti fi anuntati sa
introduceti un cod principal de acces,
apoi sa 1l reintroduceti pentru a
confirma codul.
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Administrarea Aparatului

> Selectati [Setare] folosind Tastele de
Navigare si apésati [Validare].

> Introduceti un numar pt. a identifica Depar t ment
departmentul si apésati [Validare]. [ Set]

> Introduceti un nume pt. a identifica
departmentul si apasati [Validare].

> Introduceti parola pentru departamentul
respectiv si apasati [Validare].

> Continuati s& adaugati departamente,
dupa dorinta.

Imprimarea Datelor din Department

1
(2,

Este utilizat& pentru a imprima 2 rapoarte, raportele Codului / Jurnalului de Departament.

> Apdésati tasta [Stare Aparat].

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin. Sistem] si apasati
[Validare].

System Admin Tool s
> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului [ Passcode Protect]
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare

si apdsati [Validare].
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@ > Selectati [Departament] folosind

Tastele de Navigare si apasati
[Validare].

> Introduceti Codul Principal de Acces.

@ Cand veti accesa meniul Departament
pentru prima dat8, veti fi anuntati sa
introduceti un cod principal de acces,
apoi sa 1l reintroduceti pentru a
confirma codul.

@ > Selectati [Imprimare] folosind Tastele
de Navigare si apasati [Validare].

System Admi n Tool s
[ Depart nent]

> Selectati raportul dorit si ap&sati Depar t ment
[Validare]. [Print]

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i

Pagina 9-17

Administrarea Aparatului



Administrarea Aparatului

Gestionarea Departamentelor

1
(2,

4

Aceasta setare este utilizata pentru a activa sau dezactiva Modul Departament si a sterge
codurile si datele pentru Departamente.

> Apdsati tasta [Stare Aparat].

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] si apasati
[Validare].

> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare
si apdsati [Validare].

System Admi n Tool s
[ Passcode Protect]

> Selectati [Departament] folosind
Tastele de Navigare si apoi
apasati [Validare].

System Admi n Tool s
[ Depart nent ]

> Introduceti Codul Principal de Acces.

(& Cand veti accesa meniul Departament
pentru prima datd, veti fi anuntati sa
introduceti un cod principal de acces,
apoi sa 1l reintroduceti pentru a
confirma codul.

> Selectati [Management] folosind
Tastele de Navigare si apasati

[Validare]. Depart nent
[ Management ]
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@ > Selectati [Mod Departament] folosind
Tastele de Navigare si apasati
[Validare].

Pentru a activa Modul Departament,
selectati [Activat] si apasati [Validare].

Y

@ > Selectati [Stergere Departament] folosind
the Navigation Keys and apésati
[Validare].

> Pentru a sterge Jurnalul, selectati
[Jurnal] si apasati [Validare].

> Pentru a sterge un Cod de Departament,
selectati [Cod] si apéasati [Validare].

Pentru a sterge toate Codurile de Departa-
mente, selectati [Toate] si apdsati [Validare].

Pentru a sterge Codurile de Departa-
mente, selectati [Fiecare], apasati
[Validare], introduceti Numarul
Departamentului si confirmati stergerea.

Management
[ Depart nent

Managenent
Depart ment ]
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Modificarea Codului Principal

1
(2,

> Apdsati tasta [Stare Aparat].

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] and apé&sati
[Validare].

> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare
si apdsati [Validare].

System Admi n Tool s
[ Passcode Protect]

> Selectati [Department] folosind
Tastele de Navigare si apasati
[Validare].

> Introduceti Codul Principal de Acces.

System Admi n Tool s
[ Depart nent ]

(& Cand veti accesa meniul Departament
pentru prima datd, veti fi anuntati sa
introduceti un cod principal de acces,
apoi sa 1l reintroduceti pentru a
confirma codul.

> Selectati [Modificaree Cod P.] si
apasati [Validare].

Depar t ment
[ Change M Code]
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@ > Pentru a modifica Codul Principal,
selectati [Modificare] si apasati

[Validare].
Introduceti noul Codul Principal.

> Pentru a elimina Codul Principal,
selectati [Stergere] si apédsati [Validare].

Change M Code
[ Change]

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i

Pagina 9-21

Administrarea Aparatului



Administrarea Aparatului

Protectia prin Parola

Functiile pentru Administrarea Sistemului pot fi restrictionate pentru utilizatorii obisnuiti prin
solicitarea unei parole care sa permitd accesul la aceste functii.

Activarea Protectiei prin Parola

1
(2,

4

> Folosind Tastele de Navigare selectati

> Apdsati tasta [Stare Aparat].

[Utilitare Admin Sistem] si apasati
[Validare].

System Admi n Tool s
> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului [ Passcode Protect]

au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare
si apdsati [Validare].

Selectati [Protectia prin Parold] folosind
Tastele de Navigare si apasati
[Validare].

Pentru a activa Protectia prin Parola,
selectati [Da] si apasati [Validare]. Tn
orice alt caz, selectati [Nu] and apasati
[Validare] pentru a dezactiva

Protectia prin Parola.

Passcode Protect
[ Yes]

@’ Cand aparatul este instalat prima daté, campul parolei este gol. Cand optati pentru Da, veti fi

rugati sa introduceti parola. Apédsati [Validare] cand vi se cere parola.

> Daca ati activat Protectia prin Parol&, consultati “Modificarea Parolei” de la pagina 9-23
pentru a introduce o noué parola.
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Modificarea Parolei

1
(2,

Aceasté procedura este folosita pentru a modifica o parola existentad sau pentru a introduce
o parold dupa ce a fost activata Protectia prin Parola.

> Apdsati tasta [Stare Aparat].

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] si apasati
[Validare].

> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare
si apdsati [Validare].

System Admi n Tool s
[ Passcode Protect]

> Selectati [Modificare Parold] folosind
Tastele de Navigare si apasati
[Validare].

System Admi n Tool s
> Introduceti parola existenta si [ Change Passcode]

apasati [Validare].

(Z— Varamane gol dacd ati activat
Protectia prin Parola.

> Introduceti noua parola si
apdsati [Validare].

Ent er Passcode:
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Administrarea Aparatului

Stergerea Memoriel

Acest utilitar va permite sa stergeti datele din zonele selectate din memorie. Pentru Fax, puteti
sterge agenda telefonica si evidenta la receptie si transmisie; pentru E-mail, puteti sterge
agenda cu adrese si datele transmise; si puteti sterge si datele despre sistem.

Stergerea Memoriei

0 > Apdsati tasta [Stare Aparat].

@ > Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] si apasati
[Validare].

> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare
si apdsati [Validare].

System Admi n Tool s
[ Passcode Protect]

@ > Selectati [Stergere Memorie] folosind
Tastele de Navigare si apasati
[Validare].

Cl ear Menory

> Selectati optiunea dorit si [ Fax Phone Book]

apasati [Validare].

Optiunile sunt:
Agenda Telefonica Fax
Evidentd RX Fax
Evidentd TX Fax
Date despre Sistem
Evidentd TX Email

Agenda cu Adrese Email
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Utilitare pentru Intretinere

Tn Utilitarele pentru Administrarea Sistemului veti gési urmatoarele optiuni:
- Seria Aparatului
- Natificarea privind Cantitatea Redusa de Toner
- Un Nou Cilindru

- Curétarea Cilindrului

Contoare

@ Aceste utilitare pot fi accesate si folosind Xerox CentreWare, pentru informatii suplimentare

consultati Ghidul pentru Administrarea Sistemului.

Verificarea Seriei Aparatului
0 > Apdasati tasta [Stare Aparat].
> Folosind Tastele de Navigare selectati

[Utilitare Admin Sistem] si apasati
[Validare].

System Admi n Tool s
> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului [ Passcode Protect]

au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzatoare
si apdsati [Validare].
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Administrarea Aparatului

@ > Selectati [Intretinere] si apasati

[Validare].

Mai nt enance
[ Serial Number]

> Selectati [Seria] si apasati
[Validare].

Seria aparatului Xerox WorkCentre
M20 sau M20i este afisata.

> Apdsati [Meniu/lesire] pentru a parasi
aceasta functie.
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Notificarea privind Cantitatea Redusa de Toner

Dacé optiunea Notificare Cantitate Redusa de Toner este setata ca Activat, atunci cand
cartusul cu toner trebuie Tnlocuit, aparatul va transmite automat un fax catre firma ce asigura
service sau dealerului pentru a-i anunta ca aparatul are nevoie de un nou cartus cu toner.
Functia va fi activd doar dac& numarul agentului de service se aflad in memoria aparatului.

0 > Apdsati tasta [Stare Aparat].

@ > Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] si apasati
[Validare].

System Admi n Tool s
> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului [ Passcode Protect]
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare

si apdsati [Validare].

@ > Selectati [Notificare Toner Putin]

si apdsati [Validare].

Mai nt enance
[Notify Toner Lowj

9 > Selectati [Activat] si apdsati [Validare].

» Cand sunteti anuntati, introduceti:

Notify Toner Low

Numérul de Client [ On]

Numele
Numarul de Fax al Furnizorului

Numele Furnizorului

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i Pagina 9-27

Administrarea Aparatului



Administrarea Aparatului

Un Nou Cilindru

Aceasta functie este utilizata pentru a reseta contorul cilindrului, dupa nlocuirea acestuia.

0 > Apdsati tasta [Stare Aparat].

(2,

Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] si apasati
[Validare].

System Admi n Tool s
Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului [ Passcode Protect]
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare

si apésati [Validare].

Selectati [Cilindru Nou] si apasati
[Validare].

Pentru a seta contorul cilindrului la New Drum

zero, selectati [Activat] si apasati [ On]

[Validare]. In caz contrar, selectati
[Dezactivat] si apasati [Validare].
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Curatarea Cilindrului

Dacé apar pete sau semne pe impriméri, cartus! cilindru poate necesita curétare. Inainte
de a selecta aceasta optiune asigurati-va ca exista hartie in aparat.

0 > Apdsati tasta [Stare Aparat].

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] si apasati
[Validare].

System Admi n Tool s
> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului [ Passcode Protect]
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare

si apdsati [Validare].

@ > Selectati [Curatare Cilindru] si

apasati [Validare].

Xerox WorkCentre M20 sau M20i System Admi n Tool s
va imprima o pagina speciald [C ean Druni

pentru curatare.
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Contoarele

> Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] si apasati
[Validare]. System Admi n Tool s

> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului [ Passcode Protect]
au fost deja protejate prin parola,
introduceti parola corespunzétoare
si apésati [Validare].

> Selectati [Contorizare] si apasati [Validare].

> Selectati Contorul dorit si apasati
[Validare].

Functia Contoare poate afisa continutul pentru toate contoarele utilizate de WorkCentre M20i.
Aceste contoare sunt:

Total Impresiondri - numarul total de imprimari produse de aparat.

Impresiondri Toner - numarul total de impriméari produse de toner.

Impresiondri Cilindru - numarul total de imprimari produse de cilindru.

Pagini Scanate prin DADF - numarul de originale scanate din Alimentatorul de Documente.
Pagini Scanate de pe Ecran - numarul de originale scanate de pe Ecranul Documentului.
Toner Tnlocuit - numarul de realizate de la inlocuirea ultimului cartus cu toner.

Cilindru Tnlocuit - numarul de imprimari realizate de la Tnlocuirea ultimului cilindru.

> Apdsati tasta [Stare Aparat].

System Admi n Tool s
[Billing]
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Activarea sau Dezactivarea Accesului Auxiliar

Accesul Auxiliar permite recunoasterea unei placi de interfata externe. Utilizati instructiunile
pentru a activa sau dezactiva Accesul Auxiliar:

0 > Apdsati tasta [Stare Aparat].

Validare Stare
Aparat

@ > Folosind Tastele de Navigare selectati
[Utilitare Admin Sistem] si apasati

[Validare]. System Admi n Tool s
> Daca Utilitarele pt. Admin Sistemului [ Passcode Protect]
au fost deja protejate prin parola,

introduceti parola corespunzétoare
si apasati [Validare].

@ > Selectati [Acces Auxiliar] si

apasati [Validare].

» Pentru a activa Accesul Auxiliar, System Admi n Tool s
selectati [Activat] si ap&sati [Auxiliary Access]
[Validare]. Altfel, selectati [Dezactivat]
si apdsati [Validare].

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i Pagina 9-31

Administrarea Aparatului



Administrarea Aparatului

Pagina 9-32

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i



10 Intretinerea

Realizand activitétile de intretinere, asigurati o buna functionare
la parametri optimi pentru aparatul dvs. In acest capoitol va
sunt oferite toate instructiunile pentru activitatile de intretinere.

> Curatarea . ... .. ... 10-2
» Comandarea Consumabilelor............... 10-4
> Unitatile Tnlocuibilede Client . .. ............. 10-5
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Intretinerea

Curatarea

Curatarea Ecranului Documentului si a Ecranului de Transport cu
Viteza Constanta (CVT)

Pastrarea Ecranul Documentului curat asigura cele mai bune iesiri. Este recomandat sa
curatati Ecranul Documentului la inceputul fiecarei zile de lucru si pe parcurs dacé e necesar.

Ecran de Transport cu Viteza Constantad (CVT) este banda de sticla aflatad in stanga Ecranului
Documentului si este utilizata pentru a scana originalele alimentate prin Alimentatorul de Docu-
mente. Ecranul CVT trebuie si el curatat.

& ATENTIE: NU utilizati solventi, substante organice, substante de curatare cu aerosoli

si nu turnati lichide direct pe aparat. Utilizati consumabilele si materialele pentru
curatare doar in modul indicat in aceastd documentatie. Pastrati toate materialele
departe de locurile de acces ale copiilor.

& AVERTISMENT: NU indepartati capacele sau sistemele de protectie asigurate cu
suruburi si nu incercati sa realizati proceduri ce nu sunt descrise in mod expres
in aceastd documentatie.

» Umeziti usor o carpa moale, fara scame
sau un servetel de hartie, cu apa.

> Deschideti Alimentatorul de Documente.
Ecran CVT
> Stergeti suprafata Ecranul Documentului

si a Ecranului CVT pana ce devin uscate
si curate.

> Stergeti interiorul Alimentatorului
de Documente pana ce devine
uscat si curat.

> Inchideti Alimentatorul de Documente.
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Panoul de Comanda si Ecranul LCD

Curétati cu regularitate Panoul de Comanda si ecranul LCD pentru a le feri de praf si murdarie.
Pentru indepértarea amprentelor si a petelor, curatati Panoul de Comanda si LCD-ul cu o
carpa moale, umezitd cu apa.

Exteriorul Aparatului

Utilizati o carpa umezitd cu apa pentru a curdta zonele exterioare ale aparatului.
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Comandarea Consumabilelor

Cartusul cu Toner si Cartusul Cilindru sunt disponibile ca unitati Tnlocuibile de client.

Codurile unitétilor Tnlocuibile de client sunt prezentate mai jos:

UNITATE INLOCUIBILA COD CONSUMABIL
DE CLIENT
Europa USA si Canada
Cartus cu Toner 106R01048 106R01047
Cartus Cilindru 113R00671

Pentru a obtine consumabile, contactati reprezentantul local Xerox, furnizand numele
firmei, numele produsului si seria aparatului.

Utilizati spatiul de mai jos pentru a Inregistra numarul de telefon.

Numarul de Telefon pentru Comandarea Consumabilelor:

Nr.
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Unitatile Inlocuibile de Client

Cartusul cu Toner

1

Durata de Viata Estimata

Durata de viata a cartusului cu toner depinde de cantitatea de toner utilizata in fiecare
lucrare de imprimare. De exemplu, cand imprimati o scrisoare de afaceri cu acoperire de 5%
a paginii, va puteti astepta la o durata de viatad de aproximativ 8.000 de pagini (4.000 pagini
pentru cartusul de start livrat cu aparatul). Numarul de pagini poate diferi, Tn functie de
densitatea imaginilor pe paginilor imprimate.

Modul Economizor de Toner

Durata de viaté a cartusului cu toner poate fi extinsa folosind modul Economizor de Toner.
Acest mod foloseste mai putin toner decat in mod obisnuit. Imaginea imprimaté este mult mai
deschisé dar poate fi folosité pentru imprimarile de proba.

@ Pentru instructiuni privind setarea Economizorului de Toner consultati “Setare Aparat”, pag. 2-19.

Inlocuirea Cartusului cu Toner

Atunci cand cartusul cu toner se apropie de sfarsitul duratei de viata, pete albe sau modificari
ale nuantelor vor apare pe imprimari. Ecranul LCD va afisa mesajul “Toner Putin”.

Cand apare mesajul “Toner Putin”, indepartati cartusul cu toner si agitati-l usor pentru a
restabili temporar calitatea imprimarilor. Agitand cartusul redistribuiti tonerul ramas n
cartus. Aceasta procedura poate fi realizatd o singura data Tnainte de schimbarea Cartusului
cu Toner.

> Trageti manerul de deblocare pentru a
deschide capacul lateral.

ATENTIE: Asigurati-va caintot-
deauna capacul lateral este deschis,
Thainte de a deschide capacul frontal.
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Intretinerea

@ > Deschideti capacul frontal.

> Rotiti manerul de blocare a cartu-
sului Tn sus pentru a debloca b 1 e | S P——py
1 ; r
actualul cartus cu toner. | " |

e in cazul , Pentru a Redistribui Tonerul
in care tonerul ajunge

pe haine, stergeti-l 3 Trageti afard cartusul cu toner si

Cu 0 carpé uscata - L
sispalati hainain agitati-l usor pentru a distribui

aparece. Apa uniform tonerul in interiorul
calda va fixa tonerul cartusului.
in material.
> Reinstalati cartusul cu toner, apoi
blocati manerul. oo
> Tnchideti capacul frontal si capacul _\\
lateral.

> Ecranul va prezenta [Toner Nou?],
selectati [Nu] si apasati [Validare].

Aparatul revine n modul Tn Asteptare .
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@ Inlocuirea Cartusului
cu Toner:
> Agitati de cateva ori in plan

orizontal noul cartus.

> Introduceti noul cartus cu toner
Tn aparat pana se blocheaza.

> Rotiti manerul de blocare a cartu-
sului n jos pana se blocheaza.

> Inchideti capacul frontal si apoi
capacul lateral.

> Afisajul prezinta [Toner Nou?],
selectati [Da] si apasati [Validare].

Aparatul revine In modul In Asteptare .

Setarea Produsului pentru a Transmite Informatii privind Tonerul Putin

Daca optiunea Notificare Toner este setata ca Activat, atunci cand cartusul cu toner trebuie
nlocuit, aparatul transmite automat un fax firmei de service sau dealerului pentru a-l anunta ca
aparatul are nevoie de un nou cartus cu toner. Functia va fi activd doar cand numarul de telefon
al firmei de service sau a dealerului este stocat in memoria aparatului.

@} Pentru instructiuni privind setarea Transmiterii Informatii privind Tonerul Putin ca Activa,
consultati “Utilitare pentru Tntretinere” la pagina 9-25.
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Intretinerea

Cartusul Cilindru

Cartusul Cilindru necesita Tnlocuire atunci cand este afisat un mesaj de avertizare, dupa
aproximativ 18.000 de copii.

Daca apar pete sau dungi pe imprimari exista posibilitatea de a curéta cilindrul.

@ Pentru instructiuni privind Curatarea Cilindrului, consultati “Utilitare pt. Intretinere” la pagina 9-25.

& ATENTIE: Nu expuneti cilindrul verde la lumina pentru o perioadd indelungata de timp.
Nu 1l expuneti direct la lumina solaré si nu atingeti suprafata cilindrului. Acesta se poate
deteriora sau pot apare impriméri de calitate slaba.

Inlocuirea Cartusului Cilindru

Durata de viata a cartusului cilindru este de aproximativ 20.000 copii/impriméri. O utilizare
extensiva a functiei fatd/verso reduce durata de viatd a cilindrului. Aparatul afiseaza “Avertis-
ment Cilindru” cand cilindrul se apropie de sfarsitul duratei de viatd. Aproximativ inca 1.000 de
copii/imprimari mai pot fi realizate, dar trebuie sa aveti la indeméana un nou cartus cilindru.
Tnlocuiti cartusul cilindru cand calitatea copiilor/imprimérilor incepe sé se degradeze.

> Trageti manerul de deblocare pentru a
deschide capacul lateral.

ATENTIE: Asigurati-vacaintot-
deauna capacul lateral este deschis,
Tnainte de a deschide capacul frontal

@ > Deschideti capacul frontal.
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e Cartusul cu > Rotiti manerul de blocare a cartu-
toner trebuie scos sului Tn sus pentru a elibera
pentru a putea
Tnlocui cartusul cartusul cu toner.
cilindru.

@ » Scoateti cartusul folosit.

> Despachetati noul cilindru din
@ ambalajul séu si introduceti-|
n locasul sau, fara a atinge
suprafata cilindrului.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Intretinerea

> Reinstalati cartusul cu toner, apoi

blocati manerul. 1
> Inchideti capacul frontal si pe cel

lateral.

> Afisajul prezintd [Un Nou Cartus
Cilindru?]. Selectati [Da] si apasati
[Validare].

Aparatul revine In modul Tn
Asteptare.

Daca nu este resetat contorul, poate apare mesajul “Avertisment Cilindru” Thainte ca noul
cilindru s& atinga durata de viatd maxima. Pentru a reseta manual contorul consultati pagina 9-25.
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11 Rezolvarea Problemelor

Daca intervin probleme la aparat, instructiunile prezentate in
acest capitol va vor ajuta sa identificati si sa rezolvati erorile
sau sa le localizati pentru a solicita asistenta.

> Generalitati.......... ... .. 11-2
> RezolvareaErorilor . ......... ... .. ... ..., 11-3
> AsistentapentruClient. . .................. 11-10
> Mesajele de Eroare Afisate pe Ecranul LCD. .. 11-11
> Tabele pentru Rezolvarea Problemelor. . . . ... 11-14
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Rezolvarea Problemelor

Generalitati

Diverse situatii pot afecta calitatea iesirilor. Pentru performante optime, asigurati-va ca
respectati urmatoarele indicatii:

> Nu plasati aparatul in bataia directa a razelor solare sau langa o sursé de caldura (radiator).

> Evitati modificarile bruste de mediu Tn incédperea unde se afla aparatul. Cand se petrec
astfel de modificéri, acordati aparatului minim doua ore pentru a se adapta la noul mediu,
n functie de importanta modificarii.

> Urmati rutinele de ntretinere programate, pentru a curdta Ecranul Documentului
si Panoul de Comanda.

> Setati ghidajele din Tavile pentru Hartie la formatul suportului din tava.

> Asigurati-va ca clemele si capsele de pe hartii nu contamineaza aparatul.

Pagina 11-2
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Rezolvarea Erorilor

Cand intervine o eroare, verificati Pictograma de Stare de pe Panoul de Comanda. Un LED rosu
clipind, identificd zona cu probleme:-

Pictograma cu Starea Aparatului

Blocaje .
Documente

Rezolvarea Problemelor

Blocaj = — Tava Manuald

Hartie y ',J"'

Tava 1 [ ]

1+ Tavaz2

Blocajele Documentelor

Daca un document se blocheaza cat timp este alimentat prin Alimentatorul de Documente,“Blocaj
Document” apare pe ecran si LED-ul Blocaj Document de pe Pictograma de Stare va clipi.

Detalii pt. rezolvarea problemelor din cele 3 zone ale Alimentatorului de Doc. sunt oferite mai jos.
Eroare la Alimentare

> Open capacul superior al Alimenta- -
torului de Documente. -
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Rezolvarea Problemelor

> Trageti documentul usor spre
dreapta si afard din Alimenta-
torul de Documente.

> Tnchideti capacul superior al
Alimentatorului de Documente.

> Alimentati documentele Thapoi
in Alimentatorul de Documente.

Eroare la lesire

> Deschideti Alimentatorul de Documente
0 si rotiti rozeta pentru a Tndeparta docu-
mentele alimentate gresit din zona de
iesire.

Daca documentul blocat nu poate fi
indepdrtat cu usurintd, treceti la
sectiunea Alimentare Gresitd pe Role.

> Inchideti Alimentatorul de Documente si
realimentati documentele.
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Alimentare Gresita pe Role

0 » Deschideti Alimentatorul de Documente .

> Rotiti manerul de eliberare pentru a
permite indepartarea usoara a
documentului din zona de iesire.
Trageti cu atentie documentul spre
dreapta, folosind ambele maini.

> Inchideti Alimentatorul de Documente si
realimentati documentele.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Rezolvarea Problemelor

Blocajele Hartiei

Daca intervin blocaje de hartie, mesajul “Blocaj Hartie” apare pe ecran si LED-ul Blocaj Hartie sau
Tava pentru Hartie de pe Pictograma de Stare va clipi pentru a indica zona cu probleme. Urmati
pasii de mai jos pentru a rezolva un blocaj. Evitati ruperea hartiei, trdgand-o usor si incet.

Zona de Alimentare a Hartiei

Daca hartia se blocheaza in zona de alimentare, pe ecran va apare mesajul “Blocaj Hartie 0”.

0 > Trageti In afard Tava pentru Hartie.

> Cand tava este compet in afara,
ridicati partea din fata a tavii
pentru a scoate tava din aparat.

> Indepértati hartia blocata,
trdgand-o usor n afara.

> Dupa ce ati indepartat hartia
blocatd, deschideti capacul lateral

si inchideti-I pentru a sterge mesa-
jul “Blocaj Hartie 0" de pe ecran.

> Daca hértia opune rezistenta si
nu se misca imediat ce este trasa,

trageti manerul de eliberare
pentru a deschide capacul lateral.

> Indepartati cu atentie hartia
blocat4, in directia prezentata.
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@ > Inchideti capacul.

> Introduceti tava la loc. Coborati
partea din spate a tavii pentru a o
alinia cu fanta de ghidare din
aparat, apoi introduceti tava
complet Tn aparat.

Rezolvarea Problemelor

Zona de lesire a Hartiel
n cazul in care hartia este blocatd in zona de iesire, pe ecran va apare mesajul “Blocaj Hartie 2”.

> Apdsati Manerul de Eliberare pentru
a deschide capacul lateral.

ATENTIE: Asigurati-va caintot-
deauna capacul lateral este deschis,
inainte de a deschide capacul frontal

> Deschideti capacul frontal.

> Trageti in jos Manerul Cuptorului.
Astfel va dispare presiunea exerci-

tatd asupra hartiei.
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Rezolvarea Problemelor

> Rotiti Manerul pt. Rezolvarea p—
Blocajelor in directia ségetii P
pentru a muta hartia spre iesire. !

> Trageti usor hartia prin zona de
iesire.

@ » Impingeti in sus Manerul Cuptorului. .

> Rotiti Manerul pt. Rezolvarea
Blocajelor in pozitia originald.
> Inchideti capacul frontal si
capacul lateral.
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Blocaj in Modulul Fata-Verso

Daca intervine un blocaj de héartie in modulul Faté-Verso, pe ecran va apare “Blocaj Duplex”
si LED-ul indicator al Blocajului de Hartie va clipi pe Pictograma de Stare.

> Apdsati Manerul de Eliberare pentru
a deschide capacul lateral.

> Indepértati hartia blocata.

@ > Inchideti capacul lateral.

Blocaj la Tava Manuala

Daca incercati sa imprimati folosind Tava Manuald si aparatul nu detecteaza hartia datorita
lipsei acesteia sau alimentarii improprii, va apare mesajul “Blocaj T. Manualad” si LED-ul
de pe Pictograma de Stare, corespunzator Tavii Manuale va clipi.

“Blocaj T. Manuald@” poate interveni si cand hértia nu este alimentata corect in aparat.

> Deschideti Tava Manuala si trageti
hértia afara din aparart.
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Rezolvarea Problemelor

Asistenta pentru Client

Tn cazul in care o eroare nu poate fi rezolvata urmand instructiunile de pe LCD, consultati
tabelele pentru rezolvarea problemelor din sectiunea urméatoare - va pot fi de ajutor.

Daca aveti nevoie de asistenta sau informatii suplimentare, vizitati website-ul Xerox pentru
solutii si asistenta online:

http://www.xerox.com

Daca problemele persistd, contactati Centrul de Asistentd Xerox sau reprezentantul local Xerox.
Va va fi solicitata seria aparatului, Tmpreuna cu codurile de eroare intervenite.

@ Pentru informatii privind localizarea seriei, consultati “Asistenta pentru Client” la pagina 1-5.

Nr.

Pentru a accesa seria, deschideti capacul lateral folosind méanerul de deblocare si
apoi usa frontal&. Seria se afé pe panoul deasupra Cartusului cu Toner.

P

T |

{
Qi
N

Numarul de telefon al Centrului de Asistent& Xerox sau al reprezentantului local Xerox
este furnizat la instalarea aparatului. Pentru a-l avea la indemana, va rugadm sa
Tnregistrati numarul in spatiul de mai jos:

Numarul de telefon al Centrului de Asistentd Xerox sau al reprezentantului local:

Nr.

Xerox Romania:021-303-3500
Xerox Romania - Departament Service:021-303-3600
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Mesajele de Eroare Afisate pe Ecranul LCD

Daca intervine o situatie anormala in functionarea aparatului, pe ecranul de afisaj va apare
un mesaj ce va indica natura erorii. Daca se petrece acest lucru, luati masurile corective
prezentate in tabelul de mai jos.

AFISAJ

SEMNIFICATIE

SOLUTIE

Blocaj Tava Manuala

Aparatul nu detecteaza
alimentarea din Tava
Manuala.

Deschideti capacul lateral si indepdrtati orice
hartie blocata.

Alimentati hartie Tn tava manuala.

Eroare Com.

A intervenit o problema
in comunicatie.

Tncercati s retransmiteti fax-ul.

Blocaj Document

Documentul alimentat s-a
blocat in Alimentatorul de
Documente.

Rezolvati blocajul documentului. Consultati
“Blocajele Documentelor” la pagina 11-3

Usa Deschisa

Capacul lateral nu este
bine inchis.

Inchideti capacul lateral pana se fixeaza la loc.

Avertisment Cilindru

Cartusul cilindru se
apropie de sfarsitul duratei
de viata.

Asigurati-va ca aveti la indemana un cartus de
schimb. Schimbati Cilindrul cand se degradeaza
calitatea copiilor/imprimarilor. Pot apare semne
intunecate pe muchiile paginilor. Consultati
“Cartusul Cilindru” la pagina 10-8.

Blocaj Duplex

Hartia s-a blocat in timpul
unei imprimari fata/verso.

Rezolvati blocajul. Consultati “Blocaj Faté/Verso’
la pagina 11-9.

Lipsa Cilindru

Cartusul cilindru este gol.

Tnlocuiti cartusul cilindru. Consultati “Cartusul
Cilindru” la pagina 10-8.

Eroare Cuptor, Eroare
Incélzire, si Supraincal-
zire.

Exista o problema la
unitatea cuptor.

Deconectati cablul de alimentare si reconectati-I.
Daca problema persistéa, apelati la service.

Grup Indisponibil

Ati Tncercat sa selectati
un grup.

Incompatibil

Corespondentul nu
dispune de functia solici-
tata (ex. interogare).

ncercati din nou. Verificati locatia pentru un grup.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Rezolvarea Problemelor

AFISAJ

SEMNIFICATIE

SOLUTIE

Cartus Toner Non-Xerox

Ati utilizat un cartus cu
toner neautorizat.

Trebuie sa utilizati doar cartuse aprobate Xerox.

Operatie Nealocata

Aparatul nu are nici o
lucrare de realizat.

Linie Ocupata

Faxul corespondent nu
raspunde.

Incercati din nou. Contactati destinatarul pentru
a va asigura ca aparatul lui functioneaza corect.

Eroare Linie

Aparatul nu se poate
conecta la aparatul cores-
pondent sau a pierdut
contactul datorita unei
probleme cu linia telefo-
nica.

ncercati din nou. Daca problema persisté, astep
tati o oré pentru eliberarea liniei, reincercati.

Sau, activati modul ECM. Consultati “Optiuni
Setare Fax” la pagina 6-19.

Eroare LSU

Aintervenit o problem&in
LSU (Unitatea de Scanare
Laser).

Incercati Oprire / Pornire. Consultati “Pornirea
Aparatului” incepand cu pagina 2-14. Dacé
problema persista, apelati la service.

Memorie Plina

Memoria este plina.

Fie stergeti documentele ce nu va sunt necesare,
fie retransmiteti dupa ce memoria devine dispo-
nibild sau impartiti transmisia in mai multe
operatii.

Lipsa Réaspuns

Aparatul fax corespondent
nu a raspuns nici dupa
mai multe Tncercari.

Tncercati din nou. Contact destinatarul pentru a
va asigura ca aparatul sédu functioneaza corect.

Eroare Cod Interog.

Ati utilizat un cod de
interogare incorect.

Eroare Interogare

Aparatul fax corespondent
pe care doriti s&-I intero-
gati nu este pregétit sa
rdspunda la interogare.

Cand l-ati setat pentru a
interoga un alt aparat fax,
ati utilizat un cod de intero
gare incorect.

Operatorul corespondent ar trebui sa stie in
avans cé veti realiza o interogare si sa aibe
alimentat Tn aparat documentul original.

Introduceti codul de interogare corect.

Lipsa Cartus Developer

Cartusul cu toner nu
este instalat.

Instalati cartusul cu toner. Consultati “Cartusul
cu Toner” la pagina 10-5.
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plina.

AFISAJ SEMNIFICATIE SOLUTIE
Nr. Nealocat Locatia pentru formarea
rapida nu are un nr. alocat
Lipséa Hartie Lipseste hartia din tava | Alimentati hartie in tava.
aparatului.
Tava RX Plina Bena de iesire este supra-|Indepartati hartiile.

Blocaj Hartie 0

Hartia s-a blocat Tn zona
de alimentare a hartiei.

Rezolvati blocajul. Consultati “Blocajele Hartiei”
la pagina 11-6.

Blocaj Hartie 1

Hartia s-a blocat in zona
cuptorului.

Rezolvati blocajul. Consultati “Blocajele Hartiei”
la pagina 11-6.

Blocaj Hartie 2

Hartia s-a blocat in zona
de iesire a hartiei.

Rezolvati blocajul. Consultati “Blocajele Hartiei”
la pagina 11-6.

Eroare de Alimentare

Nu s-a realizat back up
pentru memoria aparatului

Lipsa Toner S-a epuizat tonerul din Introduceti un nou cartus cu toner. Consultati
cartus. Aparatul se “Cartusul cu Toner” la pagina 10-5.
opreste.

Toner Putin Tonerul este pe sfarsite. | Scoateti cartusul cu toner si agitati-l usor. Astfel

operatia de imprimare poate fi reluatd temporar,
tonerul ramas n cartus uniformizandu-se.

Incercati Reformarea?

Aparatul asteapta interva-
lul programat pentru a
reforma automat.

Apasati [Start] pentru reformarea imediata sau
[Stop] pentru a anula operatia de reformare.

Functie Completa

Memoria este plina.

Stergeti documentele ce nu sunt importante sau
retransmiteti dupd ce memoria devine disponi-
bild. Transmisia poate fi partajatd Tn mai multe
operatii, daca lucrarea este mare.

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Rezolvarea Problemelor

Tabele pentru Rezolvarea Problemelor

Tabelele de mai jos prezintd anumite conditii ce pot interveni si solutiile recomandate.
Urmati solutiile sugerate pana la rezolvarea problemei. Daca problema persistd, va
rugam sa apelati la service.

Probleme la Copiere

SITUATIE

SOLUTIE SUGERATA

LCD-ul nu se aprinde

Verificati ca produsul sé fie conectat intr-o priza de perete care sa
fie sub tensiune.

Comutatorul PORNIT/OPRIT trebuie sé fie in pozitia PORNIT.

Copii prea deschise/inchise

Daca originalul este deschis, utilizati tasta Mai Deschis/Mai Inchis
pentru a intuneca imaginea.

Dacé originalul este intunecat, utilizati Mai Deschis/Mai Tnchis
pentru a deschide imaginea.

Pete, linii, semne sau puncte
pe copii

Daca defectele sunt pe original, apasati tasta Mai Deschis/Mai
nchis pentru a regla imaginea.

Daca defectele nu sunt pe original, curatati Ecranul Documentului
si interiorul Alimentatorului de Documente.

Daca apare o linie cand utilizati Alimentatorul de Documente si nu
si atunci cand folositi Ecranul Documentului, curétati ecranul CVT.
Consultati “Curédtarea Ecranului Documentului si a Ecranului de
Transport cu Vitezd Constanta (CVT)" la pagina 10-2.

Dacé problema persistd, curétati Cartusul Cilindru. Consultati
“Utilitarele pentru Intretinere” la pagina 9-25 pentru instructiuni.

Imaginea de pe copie este

Asigurati-va ca originalul este pozitionat corect pe Ecranul Docu-

deplasata mentului.
Verificati ca hartia pentru copii sa fie corect alimentata.
Copii goale Asigurati-va ca originalul este cu fata in jos pe Ecranul Documen-

tului sau cu fata n sus in Alimentatorul de Documente.

Imaginea se sterge usor de pe

Tnlocuiti hartia din tava cu hartie dintr-un pachet nou.

copii n zonele cu umiditate mare nu l&sati hartia n aparat pentru
perioade mari de timp.
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SITUATIE

SOLUTIE SUGERATA

Blocaje frecvente ale copiilor

Filati teancul de hartii, apoi rotiti-l in tava. Tnlocuiti hartia din tava
cu una noud. Verificati/reglati ghidajele hartiei.

Asigurati-va ca hartia are greutatea corespunzétoare, 80 g/m?,
fiind recomandata hartia obisnuita.

Verificati s8 nu existe resturi de copii in aparat, dupa rezolvarea
unui blocaj de hartie.

Durata de viatd a Tonerului este
mai mica decét se preconiza si
mesajul TONER LOW apare pe

ecranul LCD

Este posibil ca tonerul sa se fi blocat in cartus. Scoateti cartusul
cu toner si agitati-l, apoi bateti-l usor de-a lungul partii superioare.
Aveti grijd sa nu atingeti tonerul expus din partea stanga a
cartusului.

Mai putine copii realizate cu un
cartus cu Toner decat s-a estimat

Originalele contin imagini, solide sau linii groase. Originalele sunt
formulare, buletine de informare sau céarti etc. Produsul este oprit
si pornit frecvent. Alimentatorul de Documente este |&sat deschis
n timpul realiz&rii copiilor.

Probleme la Imprimare

PROBLEMA

CAUZA PROBABILA

SOLUTIE SUGERATA

Aparatul nu imprimé&

Cablul paralel IEEE-1284
sau cablul USB nu sunt
conectate corespunzator.

Verificati conectarea cablurilor.

Cablul paralel IEEE-1284
sau cablul USB sunt
defecte.

Verificati cablul cu un calculator si o imprimanta
ce stiti ca functioneaza. Daca imprimarea nu
este n continuare posibild, Tnlocuiti cablul.

Setarea portului este
incorecta.

Verificati setérile imprimantei in Windows
Control Panel pentru a fi siguri ¢ lucrarea de
imprimare este transmiséa cétre portul corect.
(De Exemplu: LPT1.)

Cartusele cu toner si
cilindru nu sunt instalate
corect.

Verificati ca ambele cartuse (cu toner si cilindru)
sé fie instalate corespunzator.

Driverul imprimantei nu
este instalat corect.

Reinstalati software-ul.

Specificatiile cablului
paralel folosit nu sunt cele
corecte.

Utilizati un cablu compatibil IEEE-1284.
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Rezolvarea Problemelor

PROBLEMA

CAUZA PROBABILA

SOLUTIE SUGERATA

Jumatate din pagina este
este goala

Macheta paginii este prea
complexa.

Reduceti rezolutia de la 600 dpi la 300 dpi.
Instalati mai mult RAM 1n calculator.

Orientarea paginii poate
fi incorecta.

Schimbati orientarea paginii din caseta de
dialog pentru setarea imprimantei.

Imprimarea este prea
lenta

Portul paralel al calculato-
rului nu este setat pentru
comunicatiile de mare
viteza.

Dacé PC-ul este echipat cu un port paralel ECP,
activati acest mod de operare. Consultati
sectiunea Activarea Comunicarii Imprimantei

cu Mare Viteza din ghidul de utilizare al PC-ului.

Dacé folositi Windows 95,
setarea pentru “spool”
poate fi realizatad incorect.

Selectati bara de lucru Start si apoi “click” pe
Settings, apoi Printers. “Click” pe simbolul
produsului cu butonul drept al mouse-ului. “Click
pe Properties apoi “spool settings”in separatorul
Details. Introduceti setarea doritd.

Memoria RAM a PC-ului
este insuficienta.

Instalati mai mult RAM 1n calculator.

Lucrarea este prea mare

Reduceti rezolutia de la 600 dpi la 300 dpi.

Pete sterse neregulate

Problema legata de cali-

Folositi doar hartie ce respecté specificatiile

pe imprimari tatea hartiei. solicitate de aparat.
Tonerul poate fi distribuit |IndepArtati cartusul cu toner si agitati-I usor
neumiform. pentru a distribui tonerul uniform. Apoi reinsta-
lati cartusul cu toner.
Pete negre Problema legata de cali- |Folositi doar hértie ce respecta specificatiile

tatea hartiei.

solicitate de aparat.

Charactere lipsa

Hartia poate fi prea
uscata.

Imprimati pe un lot diferit de hartie.

Impréastiere fond

Hartia poate fi prea
umeda.

Imprimati pe un lot diferit de hartie. Nu deschi-
deti pachetele cu hartie pana ce nu aveti nevoie
de ele, deoarece pot absorbi prea multa
umiditate din aer.

Imprimare pe suprafete
neuniforme.

Daca imprimati pe plicuri, modificati sablonul
de imprimare pentru a evita imprimarea peste
zonele de Tmbinare de pe verso.
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PROBLEMA

CAUZA PROBABILA

SOLUTIE SUGERATA

Caractere lipsa

Hartia poate fi prea
umeda.

Incercati s& imprimati pe un lot diferit de hartie.
Nu deschideti pachetele cu hartie pana ce nu
aveti nevoie de ele, deoarece pot absorbi prea
multd umiditate din aer.

Verso-ul imprim. murdar

Rola de transfer poate fi
murdara.

Imprimati cateva pagini goale pentru a curéta
rola de transfer.

Fonturi Incorecte

Fonturile TrueType pot fi
dezactivate.

Utilizati caseta de dialog Fonturi din Control
Panel pentru a activa fonturile TrueType.

Grafica stearsa

Cantitea de toner este
redusa.

Indepértati cartusul cu toner si agitati-l usor
pentru a distribui tonerul uniform. Apoi reinsta-
lati cartusul cu toner.

Asigurati-va c& aveti un cartus cu toner de schimb.

Probleme legate de E-

mail

PROBLEMA

CAUZA PROBABILA

SOLUTIE SUGERATA

Nealocat

Grupul de Mail pe care
Tncercati sa-1 folositi nu
are alocat un E-mail.

Introduceti adresa manual.

Eroare Transm. (SMTP)

Aparatul nu se poate
conecta cu serverul sau a
pierdut contactul datorita
unei probleme in retea.

ncercati din nou. Daca problema persist3,
incercati dupa rezolvarea erorii in retea.

Eroare Adresa
Destinatar

Adresa destinatarului
nu poate fi contactaté sau
este invalida.

Asigurati-va ca este introdusé adresa corecta.

Eroare Conectare

Orice tip de comunicatie
sau eroare in retea in
timpul operatiilor E-mail.

Incercati din nou.

Eroare Autentificare

Cont sau Parola Invalide

Asigurati-va ca este utilizat contul/parola corecte.

Autentificare
Necesara

Autentificarea este dezac-
tivata si serverul de mail
o solicita.

Asigurati-va ca Autentificarea este activa.
Consultati-va cu Administratorul de Sistem.
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Rezolvarea Problemelor

PROBLEMA

CAUZA PROBABILA

SOLUTIE SUGERATA

Eroare CONECT. Server
SMTP

Eroare conectare server
SMTP.

Server sau Nr. Port
Invalid

Server SMTP sau numar
port gresit.

Eroare CONECT. SMTP
DNS

Eroare conectare DNS.

Eroare Domeniu SMTP
DNS

Eroare iTn Domeniul SMTP
DNS.

E-mail-ul Asociat
Nu Poate fi Sters

Afisat cand o intrare
asociatd cu un grup de
mail este stearsa din
Agenda cu Adrese.

indepartati asocierea cu grupul de mail inainte
de a sterge intrarea.

Mail Prea Mare

Afisat cand aparatul nu
poate partaja un mail pt.
a-l transmite. De exemplu,
capacitatea mail-ului este
configurata la 1,0MB si o
singurd pagina este mai
mare de 1,0MB

Agenda cu Adrese Goala

Afisat cand se incearca
recuperarea unei adrese
dintr-o Agenda cu Adrese
goala.

Agenda cu Adrese Plina

Afisat cand Agenda cu
Adrese este plind si con-
tine nr. maxim de intrari.

Grup Gol Afisat cand se incearca
stergerea unei intréri din-
tr-un Grup gol.

Grup Plin Afisat cand s-a incercat

adaugarea unei intréri la
un Grup ce este plin, cu
numarul maxim de intrari.

Intrare Deja Existenta

Afisat cand s-a introdus
o0 intrare ce deja exista
in Agenda cu Adrese.
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PROBLEMA CAUZA PROBABILA SOLUTIE SUGERATA
ID Invalid Email Afisat cand ID-ul pentru E-|Asigurati-va ca adresa E-mail nu contine spatii
mail este invalid intre litere si c& nu incepe cu caractere speciale

de genul + sau @ si de faptul cé ID-ul contine
un singur simbol @.

Introduceti Din Nou Afisat cand s-a incercat
introducerea unui numar
de Grup invalid.

Rezolvarea Problemelor

Deja Configurat Afisat cand s-a realizat o
incercare de a configura
un Gup deja configurat.

Conectare Invalida Afisat cand Conectarea  |Asigurati-va ca informatiile pentru conectare si
si/sau parola sunt invalide | parola sunt valide si introduse corect.

sau nu corespund datelor
reale.

Tabel pentru Rezolvarea Problemelor - Fax

PROBLEMA SOLUTIE SUGERATA
Originalele sunt alimentate oblic Asigurati-va ca Ghidajele Documentului sunt reglate la latimea
(deplasate) originalului ce va fi alimentat.

Verificati dacd originalul intruneste conditiile stabilite pentru a fi
folosit cu acest aparat.

Originalul nu este imprimat pe hartia | Asigurati-va ca originalele au fost plasate cu fata in sus in Alimen-

alimentata in aparatul Fax corespondent|tatorul de Documente sau cu fata in jos pe Ecranul Documentului.
chiar daca fax-ul a fost transmis

Originalele nu sunt transmise, chiar Verificati daca aparatul Fax corespondent este compatibil cu
dacé operatiile se desfasoara aparatul. Acest aparat acceptd comunicatii G3 dar nu si G4.
normal
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Rezolvarea Problemelor

PROBLEMA

SOLUTIE SUGERATA

Originalele nu pot fi receptionate chiar
daca este apasat [Start]

Asigurati-va ca soneria sund, Tnainte de a ridica receptorul.

Asigurati-va ca receptorul nu este repus in furca inainte de a apas
[Start]. Cand raspundeti la un apel folosind receptorul si este recep
tionat un Fax, nu repuneti receptorul in furca pana nu apéasati
[Start] si linia telefonicd se comuté pe aparat.

Verificati daca nu cumva este deconectat cablul telefonic.

Verificati dacd nu cumva stecherul nu a fost deconectat din priza
de perete.

Verificati Tmpreund cu partenerul ce transmite originalul dacé nu
sunt probleme cu aparatul fax corespondent.

Hartia nu este colationata

Asigurati-va ca este alimentata hartie in aparat.

Verificati daca a intervenit un blocaj de hartie.

Originalul receptionat este imprimat in
negru si este ilizibil sau sunt imprimate
benzi negre pe original

Verificati impreund cu partenerul ce transmite originalul daca
originalul este curat.

Verificati impreund cu partenerul ce transmite originalul dacé pro-
blema nu se datoreaza unei erori sau operatorului de la Fax-ul
corespondent. De ex. ecran scanare sau lampa murdare.

Dacéa aceeasi problema intervine cand copiile sunt realizate pe
aparat, curatati cilindrul. Pentru instructiuni consultati “Utilitare
pentru Intretinere” la pagina 9-25.

Hartia este colationatd dar nu imprimata

Asigurati-va ca exista suficient toner.

Verificati impreund cu partenerul ce transmite faxul dacé originalul
a fost plasat corect cand a fost scanat de aparatul Fax coresp.
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12 Specificatil

vV VYV V¥V V VY V

Utilizati acest capitol pentru a identifica specificatiile pentru

flecare functie a aparatului dvs.

Introducere .......... ... .. . ... . 12-2
Specificatii Imprimanta. . . .................. 12-3
Specificati Fax. . . ........................ 12-4
Specificatii Scaner si Copiator. . . ............ 12-5
SpecificatiiGenerale . .. ................... 12-6
Specificatii privind Suporturile . .. ............ 12-7
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Specificatii

Introducere

® Daca doriti
informatii supli-
mentare va rugam
séd accesati site-ul
WWW.XEroX.com.

Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i corespund strict specificatiilor,
aprobarilor si certificarilor. Aceste specificatii sunt destinate a conferi siguranta utilizatorilor

si a asigura functionarea aparatului la parametrii optimi. Folositi specificatiile prezentate in
acest capitol pentru a identifica posibilitatile aparatului.
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Specificatii Imprimanta

ARTICOL

DESCRIERE

Emulare

PCL6

Rezolutie

Reald 600 x 600 dpi, clasa 1200 dpi

Viteza de imprimare

20 ppm pentru A4 / 21 ppm pentru Letter

Latime efectiva de imprimare

208 mm pentru format letter / legal (216 x 356 mm)
202 mm pentru A4

Ghid de Utilizare Xerox CopyCentre C20, WorkCentre M20 si WorkCentre M20i
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Specificatii

Specificatii Fax

ARTICOL DESCRIERE

Linie aplicabila G3 PSTN (Retea Publica de Telefonie)

Standard Comunicare ITU G3, Super G3

Rezolutii Standard 203 x 98 dpi
Fin 203 x 196 dpi
Super Fin (Fin Foto) 300 x 300 dpi
Super Fin 203 x 392 dpi
Super Fin 406 x 394 dpi
Semiton (Difuzia Erorilor)

Rezolutii Receptionate 203 x 98 dpi, 203 x 196 dpi, 300 x 300 dpi, 203 x 392 dpi, 406 x 394 dpi

Codare date MH/MR/MMR/JBIG/JPEG (Transmisie)

Vitezd maxima modem 33,6 kbps

Viteza de transmisie <3 secunde (rezolutie standard, MMR, 33,6 kbps)

Memorie Fax 16 MB

Viteza de imprimare 20 ppm (pentru A4) 21 ppm (format letter)

Latime efectiva de scanare 208 mm

Latime efectiva de imprimare 208 mm pentru format letter / legal (216 x 356 mm)
202 mm pentru A4

Latime si greutate document Alimentator de Documente: 176 ~ 216 mm
45 ~ 105 g/m?
Ecran: Format maxim: Legal (216 x 356 mm)
Capacitate tava alim. cu hartie  |Tava 1 sj Tava 2 (optional): 550 coli 80 g/m?
Tava Manual: 100 coli 80 g/m?
Alimentator de Documente Alimentator de Documente: Pana la 50 de pagini de 80 g/m?
Ecran: 1 pagind
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Spectificatii Scaner si Copiator

ARTICOL

DESCRIERE

Metoda de scanare

CCD, Flat-bed

Viteza la copiere

20 A4/ 21 Copii format Letter Pe Minut

Viteza la scanare

2,5 msec/linie MONO

Rezolutie la scanare

600 x 600 dpi, clasa 1200 dpi

Mod de scanare

Real Color, 250 nuante de Gri, Alb & Negru

Mod de copiere Alb si Negru
Latime de scanare efectiva 208 mm
Latime maxima document 216 mm
Gama copii multiple 1~999

Micsorare & Marire

25% ~ 400% in pasi de 1% (de pe Ecran)

25% ~ 100% in pasi de 1% (din Alimentatorul de Documente)

Margine maxima la imprimare

Superioard, Inferioard, pe Laterale 4 mm

Timp de lesire a Primei Copii

Sub 8 secunde (Normal - Pregatit)

33 secunde (din modul Economizor de Energie)
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Specificatii

Specificatii Generale

ARTICOL DESCRIERE
Capacitate tava alimentare hartie| Tava 1 sj Tava 2 (optional): 550 coli 80 g/m?
Tava Manuala: 100 coli 80 g/m?

Capacitate tava iesire

250 coli 80 g/m?, cu fata in jos

Durata de viata cartus cu toner

8.000 pagini (pt. Cartusul de Start 4.000 pagini) la 5% arie de acoperire

Durata de viata cartus cilindru

20.000 pagini (5% arie de acoperire)

Mediu de Operare

Temperatura: 10 - 32° C (20 ~ 80% RH)

Format si greutate hartie

Tavile 1 & 2: A4, Letter, Folio, Legal (216 x 356 mm)

Latime si greutate document
original

60 ~ 90 g/m?
Tava manuald: A6 ~ Legal (216 x 356 mm)
60 ~ 160 g/m?2
Duplex: A4, Letter, Folio, Legal (216 x 356 mm)
80 ~ 90 g/m?
Alimentator Documente: 176 ~ 216 mm
45 ~ 105 g/m?
Platan: Maxim legal (216 x 356 mm)

Capacitate Alimentator Docum.

50 coli 80 g/m?

Cerinte de alimentare

AC220 ~ 240V (Europa), 50/60 Hz 3.0A
AC110 ~ 127V (US, Canada), 50/60 Hz 6.0A

Consum de energie

35 W in modul Economizor de Energie
115 W in modul Tn Asteptare
430 W / 420 W in timpul functionarii

Greutate

32 kg (Cartuslele Cilindru si Toner incluse)

Dimensiuni (LxAXxT)

540 x 441 x 488 mm fara Tava 2
540 x 441 x 619 mm cu Tava 2

Capacitate Memorie

C20 = 32MB, M20 = 32MB, M20i = 80MB
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Specificatii privind Suporturile

ARTICOL

DESCRIERE

Tipuri de hartie
disponibile

Hartie obisnuitd, film OHP, Etichete, Plicuri, Vederi, Carti Postale

Formate Hartie

Tip de Hartie I x L (mm) I x L (Inci)
Letter 215,9 x 279 8,5x11
Legal 215,9 x 355,6 8,56 X 14
JIS B5 182 x 257 7,17 x 10,12
A4 210x 297 8,27 x 11,69
Executive 184,2 x 266,7 7,25 x 10,5
A5 148,5 x 210 5,85 x 8,27
vedere A6 105 x 148,5 4,13 x 5,85
Carte Postala 4x6 101,6 x 152,4 4x6
HagakKi 100 x 148 3,94 x 5,83
Plic 7-3/4 98,4 x 190,5 3,88x7,5
Plic COM-10 105 x 241 4,12x9,5
Plic DL 110 x 220 4,33 x 8,66
Plic C5 162 x 229 6,38 x 9,02
Personalizat 98 x 148 ~ 3,86 x 5,83 ~
215,9 x 355,6 85x14
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Specificatii

ARTICOL DESCRIERE

Sursa Alimentare Sursa Tipuri de Suport Formate Greutate

Tava pentru Hartie Obisnuitd |A4, Letter, Legal, 60 ~ 90 g/m?
Hartie Folio

Tava Manuald |Hartie Obisnuita, |A4, Letter, Legal, 60 ~ 160 g/m?
Plicuri, Folio, Executive, A5,
Transparente, B5, A6, Monarch (7
Etichete, Carton |3/4), COM10, Nr. 9,
C5, DL, Personalizat

Duplex Hartie Obisnuitd |A4, Letter, Folio, 80 ~ 90 g/m?
Legal

@ B5reprezinta JIS si ISO
Grosimea Transparentelor: 150 um
Grosimea Etichetelor de Hartie: 140 pum
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