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Va multumim cd ati ales Seria WorkCentre 4260. Urmand procedurile din acest
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Pentru informatii despre sigurantd, reglementdri, respectarea prevederilor de protectie a mediului,
reproduceri ilegale si reciclarea produsului, consultati sectiunile corespunzatoare din Ghidul de utilizare.

Pentru mai multe informatii despre oricare din functiile disponibile pe dispozitiv, consultati Ghidul de
utilizare si CD-ul System Administration (Administrare sistem).

Pentru asistentd legatd de produs si pentru informatii despre comandarea consumabilelor

si a suporturilor de imprimare, vizitati pagina Web www.xerox.com/support.

Pregaitit si tradus de:

Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ENGLAND

© 2008 Xerox Corporation. Toate drepturile rezervate.

Protectia prin copyright include toate tipurile de materiale supuse copyright-ului si informatiile, permise
de lege sau acordate in continuare, inclusiv, fard a se limita la materialele generate de programele
software care sunt afisate pe ecran, ca de exemplu: pictograme, ecrane, imagini etc.

Toate produsele Xerox mentionate in aceasta publicatie sunt mdrci inregistrate ale Xerox Corporation.
Denumirile produselor si mdrcile altor companii sunt recunoscute implicit. Informatiile din acest
document sunt corecte in momentul publicdrii. Xerox isi rezerva dreptul de a modifica informatiile

n orice moment, fard preaviz. Modificarile si actualizdrile tehnice vor fi incluse in editiile ulterioare
ale documentatiei.

Pentru a afla ultimele noutdti, vizitati www.xerox.com/support.

2 ghid rapid de utilizare



Instalarea aparatelor din Seria
WorkCentre 4260

1
2
3

Despachetati aparatul si toate optiunile hardware.
Gasiti instructiunile de instalare.
Urmati Instructiunile de instalare pentru asamblarea aparatului si a optiunilor
hardware. Va rezulta una dintre urmdtoarele configuratii.

Functii WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre
i 4260C 42605 4260X 4260XF
Copiere digitald Standard Standard Standard Standard
Imprimare Directd / - Standard Standard Standard
in Retea
Scanare - Standard Standard Standard
E-mail - Standard Standard Standard
Fax Optional Optional Standard Standard
Tava pentru hértie 1si | Standard Standard Standard Standard
tava manuala
Tava pentru haértie 2 Optional Optional Standard Standard
Tévile pentru Optional Optional Optional Nedisponibil
hartie3 si4
HCF Optional Optional Optional Standard
Suport *(vezi Nota) Optional Optional Optional Standard
Finisher Optional Optional Optional Standard
Unitate USB Standard Standard Standard Standard
Unitate hard disk Standard Standard Standard Standard
de 80 GB
Interfatd externd Optional Optional Optional Optional
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(256 MB)

Functii WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre
g 4260C 42605 4260X 4260XF
Memoria sistem Standard Standard Standard Standard
(256 MB)
Memoria aditionalé - Optional Optional Optional

Pentru configuratia cu Tava 4 este disponibil un suport mic, iar pentru
configuratia cu Tavile 1 si 2 este disponibil un suport inalt.

In plus veti avea:

e Cablu de alimentare
e (D cu documentatia utilizatorului
e System Administration CD (CD-ul de Administrare Sistem)
e CD cu driver de imprimare
e Ghid rapid de utilizare (acest manual)
e Cartus de Imprimare
e Etichete pentru butoanele panoului de comandd
e Cheia de activare a produsului
e Cablu de telefon

(doar pentru aparatele cu fax ‘X’ si'XF’ din seria WorkCentre4260).




Pornirea aparatului

AWN

NO O
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Dupd ce aparatul a fost asamblat, acesta trebuie configurat. Configurarea se
realizeazad utilizand Cheia de activare a produsului atunci cand aparatul este
pornit pentru prima datd.

Cheia de activare a produsului

este furnizatd ntr-un tub de plastic,
in interiorul cutiei care contine
aparatul. Procedura de configurare a
aparatului este urmdtoarea:

Se localizeaza tubul de plastic care
contine Cheia de activare a
produsului. Se scoate cartela de Cheia de activare a produsului

plastic si se extrage cheia cu grijd.
Conectati cablul de alimentare la aparat si la o priza corespunzdatoare.

Porniti aparatul.

Introduceti Cheia de activare a produsului in slotul cititorului de cartele de pe partea
din spate a aparatului.

e
« ;
D |«
@
&
()
Slot cititor de cartele I‘U] T B
e
a4
LED verde o]

Va apdrea ecranul Limba Implicita. Selectati limba doritd, apoi selectati Salvare.
Se va afisa ecranul Instalare Wizard. Selectati Urmatorul.
Va apdrea ecranul Setari Activare Produs. Urmati instructiunile de pe ecran.

NOTA: Cand LED-ul verde nu mai clipeste si raméne aprins
(aproximativ 10 secunde), configurarea a fost efectuatd cu succes.

Scoateti Cheia de activare a produsului si selectati Urmatorul pe afisaj.




Se afiseazd ecranul Dimensiune Hartie Implicita. Selectati A4 sau 8,5 x 11 inci si apoi
selectati Urmatorul.

Se afiseazd ecranul Numere de Telefon Asistenta Clienti si Consumabile. Introduceti
Numarul de Telefon Asistenta Clienti si Numarul de Telefon Consumabile si
selectati Urmdatorul.

Acestea servesc doar pentru referintd. Puteti ldsa aceste campuri
necompletate, in cazul in care nu detineti informatiile respective.

Urmatoarele 4 ecrane va permit sa configurati Formatul Datei, Data, Formatul
Orei si Ora. Urmati instructiunile pentru introducerea informatiilor corespunzdatoare
si selectati Urmatorul pe fiecare ecran.

Va apdrea ecranul Felicitdri. Acesta indicd finalizarea reusitd a sectiunii Programdri
de Sistem din Instalare Wizard Xerox. Selectati Terminat pentru a continua.

In unele locuri va apdrea un ecran care vd va cere Parola Pachetului
de Pagini. In acest caz, contactati reprezentantul Centrului de Asistentd pentru
Clienti pentru furnizarea parolei.

Aparatul va afisa ecranul Auto test aparat in derulare, in timp ce aplicd setdrile de
configurare. Dupd ce se finalizeazd aplicarea setdrilor, aparatul afiseazd ecranul
Copiere de Baza. In acest moment, aparatul este pregdtit pentru utilizare.

Daca este instalatd functia Fax, se va afisa ecranul Instalare Wizard Fax.
Consultati Configurarea faxului la pagina 16.



Xerox WorkCentre 4260

ana

. Alimentatorul de
Panoul de comanda:
ecranul senzorial si dc?c.:umente:
tastatura numerica z utilizat pentru scanarea

— mai multor documente.
f Ecranul

documentului din
partea inferioara
este utilizat pentru
scanarea unui
singur document,
a documentelor
legate, etc.

~

£
)
(3

Tava de Iesire:
colecteazd iesirile

Tavile de hartie:

Tdvile 2, 3, 4 si
Alimentatorul de

mare capacitate (HCF) sunt
dotdri standard pe aparatul
WorkCentre 4260XF

si optionale

pe aparatele

WorkCentre 4260C/S/X.

Tava manuala:
utilizatd pentru
suporturi de
imprimare speciale

In interiorul dispozitivului

In aparat exista Unitati inlocuibile
de catre client, si anume Cartusul
cu toner (6) si Cartusul cilindru (7).

Seria aparatului este inscriptionatd
pe interiorul capacului frontal.
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Prezentarea panoului de comanda

- Starea Lucrarii

Servicii

Starea
aparatului
Limba

fntrerupere imprimare

Sterge tot

Ajutor

Conectare/
Deconectare

Economizor
energie

Pornire servicii

Tastaturd numerica

Afisaj si Start

ecran senzorial Anulare introducere

Pornire servicii

Afiseazd ecranul Servicii, pentru a permite selectarea functiilor.

Servicii

Utilizat pentru a accesa optiunile functiei.

Starea lucrdrii

Utilizat pentru a vizualiza starea curenta a lucrdrii si alte cozi de
asteptare.

Starea aparatului

Utilizat pentru a accesa informatiile despre aparat, starea, seria
aparatului si pentru a imprima rapoarte.

Afisaj si ecran

Afiseazd starea curentd a aparatului si ecranele pentru selectarea

senzorial functiilor aparatului.
Ajutor Afiseaza mesaje de ajutor pentru functii si mesaje de eroare.
Limba Utilizat pentru a selecta limba pe afisaj.

Economizor energie

Utilizat pentru a reactiva aparatul din modul economizor
de energie.

Conectare/
Deconectare

Ofera Administratorului acces la setdrile aparatului.

Tastaturd numerica

Utilizatd pentru a introduce caractere alfanumerice.

Anulare introducere

Anuleazd intrarea efectuatd de la tastatura numericd.

8
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Sterge tot Apdsati o datd pentru a sterge intrarea curentd. Apdsati de doud =
ori pentru a reveni la setdrile implicite. g

a (-
Intrerupere Utilizat pentru a intrerupe lucrarea curentd, pentru executarea
imprimare unei lucrdri mai urgente.
Stop Opreste lucrarea care se deruleazd.
Start Utilizat pentru a activa o lucrare.

Alimentarea cu hartie a tavilor cu hartie

1 Deschideti tava de hartie si alimentati-o.
NU depadsiti linia Max.

2 Reglati ghidajele astfel incat sa impinga
hartia spre partea dreaptd a tdvii.

3 Dupa inchiderea tavii, va apdrea ecranul
Setdri Hértie. Introduceti dimensiunea,
tipul si culoarea hartiei alimentate si
selectati Confirmare.

Alimentarea documentelor

Documentele pot fi asezate fie
in Alimentatorul de documente,
fie pe Ecranul documentului.

1 Asezati documentele care urmeazd
a fi copiate cu fata in sus in tava
de alimentare a Alimentatorului
de documente, cu partea de sus a
documentului in partea din stanga
sau din spate a tavii.

2 Miscati ghidajul documentului
astfel incat sa atingd putin
ambele parti ale documentului.

Sau...
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...deschideti Alimentatorul de
documente si asezati un singur
document cu fata in jos pe
Ecranul documentului, aliniat
la coltul din spate stanga.

NOTA: Documentele sunt scanate numai o datd, chiar si atunci cand sunt selectate

mai multe copii.
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Conectarea la retea

-

Urmati aceste instructiuni pentru a conecta aparatul la o retea Ethernet TCP/IP.

Daca doriti s& conectati aparatul la un alt tip de retea sau daca doriti sa utilizati
alte protocoale, consultati CD-ul System Administration (Administrare sistem).

Testarea dispozitivului

Inainte de a conecta aparatul la reteaq, asigurati-va cd acesta functioneazd corect
ca si copiator.

Asezati un document in Alimentatorul de documente si faceti 3 copii.

In cazul in care copiile sunt bune, realizati conectarea la retea ca in descrierea
urmatoare. In cazul in care copierea nu a reusit, consultati Rezolvarea problemelor
la pagina 32.

Conectarea in retea utilizadnd TCP/IP

Puteti seta conectarea in retea TCP/IP, utilizand oricare din urmdtoarele metode:
e DHCP: utilizati aceastd metodd pentru a permite alocarea automatd a unei
adrese IP de cdtre un server DHCP. Aceasta este setarea implicitd din fabricd.
e Adresa IP statica: utilizati aceastad metodd pentru a aloca manual o adresa
IP furnizatd de catre administratorul de retea.

Cand aparatul este pornit, acesta utilizeazd automat DHCP pentru a obtine

configurarea retelei sale. Pentru a utiliza adresa IP staticd, opriti DHCP si
introduceti manual adresa IP, adresa gateway, subnet mask si adresa Server DNS.

Conectati cablul Ethernet la conectorul
RJ45 de pe partea din spate a aparatului.

NOTA: Cablul Ethernet nu este
furnizat de Xerox.

Pentru a configura adresa utilizand DHCP,
consultati Setarea retelei utilizand DHCP la
pagina 11. Dacd doriti sa setati o adresd
IP staticd, treceti la Setarea retelei
utilizand Adresa IP Staticd la pagina 12.

[ . 7J (\I o Conector
’ k )] retea RJ45

Setarea retelei utilizand DHCP ‘

Dupad ce aparatul porneste, acesta negociazd cu un server DHCP pentru o adresd IP.
Asteptati doud minute pentru finalizarea setarii retelei si apoi verificati adresa IP
alocatd dupd cum urmeaza:
e De la Panoul de comandd, apdsati butonul Conectare/Deconectare,

apoi introduceti parola Administratorului [1111] si selectati Introduce.
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e Apasati butonul Starea aparatului, apoi selectati Functii Utilitare >
Programare Conectivitate si Retea > Avansat > Setare Retea >
Programare Retea > Optiuni TCP/IP > Programadri TCP/IP.

e Adresa TCP/IP alocatd se afla in campul Nume/Adresa.

Confirmati dacd o adresd IP a fost alocatd si dacd este corespunzdtoare

retelei dumneavoastra.

NOTA: Dacd adresa IP incepe cu 169.xxx.xxx.xxx, serverul DHCP nu a alocat corect
o adresa sau DHCP nu este activat in reteaua dumneavoastra. Pentru asistentd,
contactati administratorul de retea.

Setarea retelei utilizand Adresa IP Statica

Inainte de a incepe, obtineti urmé&toarele informatii de la administratorul de retea:

e AdresaIP

e Adresa Gateway

e Subnet Mask

e Adresa Server DNS
De la Panoul de comanda, apdsati
butonul Conectare/Deconectare,
introduceti parola Administratorului
[1111] si selectati Introduce.
Apasati butonul Starea aparatului,

apoi selectati Functii Utilitare > _@
Programare Conectivitate si Retea > iy
Avansat > Setare Retea > D

Programare Retea > Optiuni TCP/IP.
Selectati HTTP si Activare.

Selectati Salvare.

Selectati Programari TCP/IP.
Selectati butonul Adresa Dinamicd. DHCP va fi selectat implicit.

Selectati Dezactivat pentru a dezactiva DHCP si selectati Salvare.

Selectati Nume/Adresa. Introduceti Nume Gazdd, apasand pe simbolul Tastaturd.
Introduceti Adresa IP, apdsand pe fiecare casetd si introducand numdrul de la
Tastatura numerica. Selectati Salvare.

Selectati Subnet si Gateway. Introduceti Subnet Mask si IP Gateway.

Selectati Salvare.

Daca nu doriti sa configurati setdrile DNS, treceti la urmdtoarea etapd. Daca doriti
sd configurati setdrile DNS, selectati butonul Configurare DNS. Introduceti Nume
Domeniu si adresa Serverului DNS Preferat. Selectati Salvare.

Adresa IP statica este acum setatd. Apdsati butonul Conectare/Deconectare si
selectati Confirmare pentru deconectare, apoi inchideti meniul Functii Utilitare.
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Instalarea driverelor de imprimare

(=}

= © O N

Aceastd procedurd descrie modul de instalare a driverelor de imprimare, utilizand
CD-ul cu drivere de imprimare.

NOTA: Daca doriti s instalati alte drivere de imprimare sau utilizati un sistem
de operare diferit, consultati CD-ul System Administration (Administrare sistem).

Driverele de imprimare se afld pe CD-ul cu drivere de imprimare furnizat impreunda
cu aparatul.

Puteti utiliza CD-ul CentreWare Print and Fax Drivers (Drivere de fax si imprimare
CentreWare) pentru a instala simultan mai multe componente, cum ar fi driverele de
imprimantd, documentatia de utilizare si PPD-uri (PostScript® Printer Descriptions).
Pentru a utiliza programul de instalare, incarcati CD-ul CentreWare Print and Fax
Drivers (Drivere de fax si imprimare CentreWare), furnizat impreund cu aparatul.
NOTA: CentreWare constituie un grup de aplicatii, servicii internet si drivere de
imprimanta care ofera asistenta clientilor care configureaza si instaleaza dispozitivul.

La statia de lucru client, introduceti CD-ul Driver in unitatea CD-ROM.

Dacd CD-ul nu porneste automat, mergeti in meniul Start, faceti clic pe Run
(Executare) si derulati pand la unitatea CD-ROM. Faceti clic pe Setup si apoi pe OK.
Faceti clic pe OK pentru a porni procedura de instalare.

Selectati limba pentru instalare si apasati pe Continuare. Va fi afisat
ecranul driverului.

NOTA: Puteti selecta:

Instalare Drivere de Imprimare si Scanare — Se instaleaza atdt driverele
de imprimare, cdt si cele de scanare.

Instalare Driver de Imprimare - Se instaleazd doar driverele de imprimare.
Instalare Driver de Scanare - Se instaleazd doar driverele de scanare.

Pentru instalarea driverelor de imprimare, utilizati instructiunile de mai jos.
Faceti clic pe Instalare Drivere.
Faceti clic pe Instalare Drivere de Imprimare.

NOTA: Driverul PCL6 este instalat implicit.

Pentru a instala driverele de imprimare PCL 5 sau PS, faceti clic pe Optiuni si bifati
casutele corespunzdtoare driverelor respective.

Introduceti adresa IP a imprimantei, numele DNS sau calea UNC pentru aparat.
Faceti clic pe Instalare.

Urmati mesajele de pe ecran pentru a finaliza instalarea.

Dupa instalarea cu succes a Driverului de imprimare, trimiteti o imprimare de test de
la driverul de imprimare sau o lucrare cdtre imprimanta din Seria WorkCentre 4260.
Daca operatia de imprimare a fost efectuatd cu succes, treceti la urmdtoarea
procedurd de setare din acest document. Dacd operatia de imprimare nu a reusit,
consultati Rezolvarea problemelor la pagina 32.

Pentru explicatii complete, consultati CD-ul System Administration

(Administrare sistem) furnizat impreund cu aparatul.
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Daca doriti s configurati serviciul E-mail, urmati aceastd procedurd. Dacd nu doriti
s@ configurati acum acest serviciu, continuati cu Configurarea faxului la pagina 16.

Daca butonul E-mail nu se vede pe ecranul Pornire servicii, activati E-mail-ul
din Functii utilitare. (Apdsati Conectare/Deconectare > Parola [1111] > Introduce >
Starea aparatului > Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Activdri Serviciu >
E-mail > Activare).

Inainte de a incepe procedura de configurare, asigurati-vé cé sunt disponibile

urmdtoarele elemente sau au fost efectuate urmdtoarele actiuni.

e Asigurati-va cd aparatul functioneazd in retea si cd serviciul E-mail este
disponibil pe ecranul Pornire servicii.

e  Asigurati-va ca protocoalele TCP/IP si HTTP sunt configurate pe aparat si
sunt complet operationale. Consultati Setarea retelei utilizand Adresa IP
Statica la pagina 12.

e Obtineti Adresa IP a unui server de e-mail SMTP operational, care acceptd
traficul e-mail de intrare.

e Asigurati-va cd setdrile DNS sunt corect configurate si obtineti adresa Numelui
de Domeniu, dacd este cazul.

e  Creati un cont de e-mail pe care aparatul sd il utilizeze ca adresd implicitd De la.

e  Testati contul de e-mail, transmiténd un e-mail in contul aparatului Xerox.
Aceastd sarcind trebuie finalizatd la un client e-mail din reteaua care suporta
SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) si POP3 (Post Office Protocol 3).

Pentru a configura setdrile E-mail veti utiliza CentreWare Internet Services, care
poate fi accesat prin browser-ul Web.

Deschideti browser-ul Web si introduceti adresa TCP/IP a aparatului in bara de
adrese. Apdsati pe Introducere.

Faceti clic pe Properties > Connectivity > Protocols > TCP/IP.

Introduceti numele domeniului in caseta Domain Name (Nume Domeniu)

(de exemplu: abc.xyz.company.com). Trebuie s configurati numai setdrile DNS,
dacd vor fi utilizate Host Names (Nume Gazdad).

Dacad pe aparat a fost setata Adresd dinamica (DHCP sau BootP),
numele domeniului nu va fi accesibil. Daca trebuie sé o schimbati, selectati
Static din lista de tip meniu IP Address Resolution (Rezolvare Adresa IP).

Derulati pand in partea de jos a ecranului si faceti clic pe butonul Apply (Aplicare)
pentru a activa toate modificdrile.

Introduceti utilitarele curente ale administratorului, User Name (Nume Utilizator)
si Password (Parola).

Valoarea implicitd este [admin] (sensibil la litere mari si mici) si [1111].

Din meniul Protocols (Protocoale), faceti clic pe SMTP Server.



10
11

12

13

Faceti clic pe IP Address (Adresd IP) sau pe Host Name (Nume Gazdd) si
introduceti Host Name sau IP Address si Port Number (1-65535) al serverului SMTP.
Portul implicit este 25.

Daca este necesar, bifati caseta Server Requires SMTP Authentication
(Serverul necesita autentificare SMTP).

Introduceti Login Name (Nume Conectare) si Password (Parola).

Selectati Apply (Aplicare) pentru a confirma setdrile.

In meniul Properties (Proprietati), faceti clic pe Services (Servicii) >

E-mail Settings (Setdri E-mail) > Defaults (Implicite).

Pentru a modifica setdrile de pe ecranul de configurare a functiei E-mail,
faceti clic pe butonul Edit (Editare) corespunzator fiecdrui grup de optiuni.
Dupd efectuarea selectiilor, faceti clic pe Apply (Aplicare).

NOTA: Pentru mai multe informatii despre toate functiile e-mail, inclusiv setarea
agendelor de adrese, consultati CD-ul System Administration (Administrare sistem).
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Configurarea faxului

Configuratia Seriei WorkCentre 4260 X si XF dispune de fax instalat ca standard.
Kit-ul fax trebuie configurat dupd ce aparatul a fost instalat.

Configurarea Kit-ului de fax

1 Configurati Kit-ul de fax utilizand instructiunile din acesta.
2 Conectati linia telefonica
la conectorul de linie de
pe dispozitiv.
3 Daca doriti sa atasati un telefon
la aparat, conectati telefonul la Conector (ext)
conectorul Ext. =] telefon IExL
4 De la Panoul de comandg, e —

Deconectare, introduceti Coneﬁ;?;E e

parola Administratorului [1111] b ==

si selectati Introduce. Lok “
5 Apdsati butonul Starea v (2 8 I.-

aparatului, apoi selectati

Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Activéri Serviciu > Fax Inclus. Va apdrea

ecranul Instalare Fax.

apdsati butonul Conectare/ |
|

6 Alegeti tara doritd (sau cea mai apropiatd), selecténd intrarea din lista Programari
tard si selectati Urmatorul.
7 Selectati metoda de apelare doritd. Pentru o linie de ton, selectati Ton. Pentru o

linie cu 10 impulsuri pe secundd, selectati Puls. In cazul in care nu sunteti sigur,
selectati Ton.

8 Selectati simbolul tastaturii pentru Numar fax si introduceti numarul de fax telefon
pentru dispozitiv.
9 Selectati simbolul tastaturii pentru Nume aparat si introduceti numele

pentru dispozitiv.

10  Selectati Salvare si Inchidere. Dispozitivul se va reinitializa. Aparatul va trimite si
va receptiona acum transmisii prin fax, utilizand setdrile implicite. Dacd doriti s
modificati configuratia faxului, accesati calea Functii Utilitare conform etapelor 4
si 5 si selectati Functii Utilitare > Interfata Utilizator > Setdri Serviciu Fax.

Aici pot fi selectate si modificate diferite optiuni pentru Fax.
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Instalarea Kit-urilor optionale

Aceastd sectiune oferd instructiuni privind modul de instalare si configurare a
functiilor optionale:

e Contabilizare Retea

e Fax Server

NOTA: Pentru instructiuni detaliate privind instalarea si configurarea functiilor
Fax Server si Contabilizare Retea, consultati CD-ul System Administration
(Administrare sistem).

Instalarea Kit-urilor optionale

Toate kit-urile optionale sunt instalate Tn acelasi mod. Fiecare kit contine o Cheie de
activare a functiei si instructiuni.

1 Cu aparatul pornit, introduceti Cheia de
activare a functiei in slotul cititorului de -
cartele de pe partea dreaptd a aparatului. ( ‘] g
Indicatoarele luminoase de pe Cheia
de activare a functiei se vor aprinde l()

(mai intdi rosu, apoi lumind intermitentd o1
verde, apoi verde).

2 Dupa instalarea cu succes a functiei, un mesaj ol
m,_ Slot cititor de cartele
LN |

vd va indica dacd functia este configuratd si va
va cere sd scoateti Cheia de activare a functiei.

Contabilizare Retea

Contabilizarea retelei permite gestionarea utilizarii aparatului, fiind posibild analiza
detaliata a costurilor.

Lucrdrile de imprimare, scanare, fax si copiere efectuate pe aparat sunt urmdrite si
stocate n jurnalul de lucrdri. Utilizatorii trebuie s@ introducd informatiile de
identificare — ID Utilizator si ID Cont — pentru a avea acces la aparat, iar informatiile
despre numadrul de lucrdri executate sunt inregistrate intr-un jurnal de lucrari.

Instalarea kit-ului
Instalati kit-ul. Consultati Instalarea Kit-urilor optionale la pagina 17.

Activarea functiei Contabilizare Retea

1 De la Panoul de comandd, apdsati butonul Conectare/Deconectare, introduceti
parola Administratorului [1111] si selectati Introduce.

2 Apasati butonul Starea aparatului si selectati Functii Utilitare > Contabilizare >
Activare Contabilizare > Mod Autentificare.

3 Selectati butonul Pornit de sub titlul Contabilizare Retea.

4 Selectati Salvare.
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Apasati butonul Conectare/Deconectare si selectati Confirmare pentru a
va deconecta.

Pentru informatii suplimentare, consultati System Administration Guide
(Ghidul de administrare sistem).

Functia Fax Server permite utilizatorilor s& trimitd documente la unul sau mai multe
aparate fax prin intermediul retelei telefonice, fard sa aibd o linie telefonicd dedicatd
conectatd la aparat. Acest lucru poate fi realizat prin conectarea aparatului la un fax
server in reteaq, care poate gestiona toate transmisiile fax din cadrul unei companii.

Instalati kit-ul. Consultati Instalarea Kit-urilor optionale la pagina 17.

De la Panoul de comandd, apdsati butonul Conectare/Deconectare, introduceti
parola Administratorului [1111] si selectati Introduce.

Apdsati butonul Starea aparatului, apoi selectati Functii Utilitare >
Interfata Utilizator > Activdri Serviciu > Fax Server.

Daca vi se solicitd introducerea unui PIN, introduceti Codul A care apare pe
pagina ii din Instructiunile pentru kit-ul Fax Server. Apdsati pe Introducere.
Daca se afiseazd un buton pentru Activare, selectati Activare.

Selectati Salvare.

Apdsati butonul Conectare/Deconectare si selectati Confirmare pentru
deconectare, apoi inchideti meniul Functii Utilitare.

Aparatul se va reinitializa automat. Procesul de reinitializare dureazd
aproximativ 2-3 minute.

Pentru informatii suplimentare, consultati System Administration Guide
(Ghidul de administrare sistem).



Efectuarea copiilor

1 Asezati documentele ce urmeazd a fi
copiate cu fata n sus in Alimentatorul de
documente sau cu fata in jos in coltul din
stéinga spate al Ecranului documentului.

2 Apasati butonul Pornire servicii, apoi P sssriae Jisirm () e
Copiere. Se va afisa ecranul Copiere. P JDageeise Jaearm )] comtre
3 Selectati functiile necesare utilizand 9 SIS i Klemns

Ecranul senzorial.

‘)M-M'ﬁn me

et Va2

Functiile sunt descrise in tabelul de mai jos.

Reducere/Mdrire
Reduceti sau
mariti imaginea
cu25% —400%

Tipul originalului
Definiti documentul
original ca text, text
si foto sau foto,
pentru a optimiza
setdrile de rezolutie

Marimea
originalului
Setati formatul
originalului

Efectuare de
Brosuri

Imprimati automat
documentul sub
forma unei brosuri

Alimentare cu
hartie

Selectati tava/
formatul hartiei

Deschis/inchis
Reglati
luminozitatea iesirii

Copiere Carte
Copiati documente
legate

Coperti
Inserati coperti

Copiere 2 Fete
Optiuni de copiere
pe o fatd sau
fatd-verso

Eliminare Fond
Reduceti sau
eliminati automat
un fond intunecat

Deplasare Imagine
Deplasati imaginea
pe pagind

Separatoare
Transparente
Inserati separatoare
neimprimate intre
fiecare transparent

Iesire Copiere

Stergere Margini

Aspect Pagina

Optiuni de Stergeti marginile Imprimd mai multe

colationare si imaginii imagini pe 1 pagind

capsare
Stocare Lucrare
Salvati lucrarea pe
dispozitiv

4 Introduceti numadrul de copii necesare de la tastatura numerica si apoi apdsati
pe Start.

NOTA: Pentru a confirma lucrarea de copiere, apdsati pe butonul Starea lucrdrii de
pe panoul de comandd pentru a se afisa ecranul Starea lucrdrii. Lucrarea de copiere
va fi afisata in coada la copiere.
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Functii suplimentare de copiere

20

Reducere/Marire

7

Ex
bt 5

Originalele pot fi reduse sau mdrite cu 25% — 400 % . Pentru a
utiliza aceastd optiune, selectati fila Copiere. Selectati oricare
dintre procentele de reducere/madrire presetate sau apdsati pe
Mai Multe Inform. pentru a accesa setdrile personalizate.

Reglarea calitatii imaginii

/4

@1
]

Puteti imbundtdti calitatea copiei la iesire, in functie de tipul si
calitatea originalului scanat. Pentru a utiliza aceastd optiune,
selectati fila Calitate imagine.

Tip original.: Selectati tipul documentului care va fi copiat, fie
Text, Text si foto sau Foto.

Deschis/inchis: Regleazd luminozitatea sau innegrirea copiei.

Eliminare Fond: Utilizati aceastd functie pentru a reduce sau
a elimina automat fondul intunecat rezultat din copierea
originalelor imprimate pe hartie coloratd sau de ziar.

Crearea brosurilor

Iy

AT

)

Pentru a crea brosuri usor de manevrat se poate copia un set
secvential de originale imprimate pe o fatd sau fatd-verso.
Aparatul produce automat imprimdri fatd-verso, care dacd sunt
impdturite devin o brosurd cu toate paginile asezate in ordine.
Aparatul va micsora si corecta pozitia fiecdrei imagini pentru a
se potrivi pe hartia selectatd.

Pentru a utiliza aceasta optiune, asezati originalele in

Alimentatorul de documente si selectati fila Format Iesire si
Efectuare de Brosuri.

Imagini multiple

=y

7

Aceastad functie este utilizatd pentru a copia doud sau mai

multe documente, in format redus, pe o singurd foaie de hartie.
Este ideald pentru a crea comunicate, desfasurdtoare sau
documente in scopul arhivdrii. Pentru a utiliza aceastd optiune,
asezati originalele in Alimentatorul de documente si selectati fila
Format Iesire, apoi alegeti Aspect Pagina. Puteti copia unul, doud
sau patru originale separate pe o fatd a unei coli de hartie.
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Imprimarea unui document

1 Asigurati-va ca pe calculatorul dvs. a fost instalat driverul de imprimantd din Seria
Xerox WorkCentre 4260 corespunzdtor. Pentru a instala driverele de imprimare,
consultati Instalarea driverelor de imprimare la pagina 13.

De asemeneaq, puteti accesa driverele de imprimare consultdnd CD-ul CentreWare
Print and Fax Services (Servicii fax si imprimare CentreWare) sau puteti descdrca
cele mai recente versiuni de pe site-ul Web Xerox www.xerox.com/support.

2 Deschideti documentul care urmeazd sa fie imprimat. Faceti clic pe File (Fisier) >
Print (Imprimare) si selectati Xerox WorkCentre 4260 Series din lista de
imprimante afisate.

3 Pentru a modifica proprietdtile de imprimare implicite, selectati
Properties (Proprietdti).

Driverul de imprimare are mai multe file 2
care contin diverse optiuni si proprietati. e
o Utilizati fila Hartie/Iesire & e — T *
pentru a selecta tipul, formatul : N 0 [EN [y .
si culoarea suportului, precum -
si optiunile de iesire, cum ar
fi Imprimare 2 Fete. =
o Fila Aspect/Filigran are diferite
optiuni pentru a adduga filigrane
paginilor, pentru a modifica e
orientarea imaginii (peisaj sau g e 7%
portret) si pentru a permite o :m:L.—L.r|

imprimarea brosurilor si a mai
multor imagini pe o pagind.
e Optiuni imagine va permite s reglati aspectul imprimarilor dvs. Puteti
reduce sau mdri dimensiunea imaginii, economisi cerneald si seta rezolutia.
e Fila Avansat contine mai multe optiuni pentru fonturi si imprimare.
Alegeti optiunile pentru lucrarea de imprimare si faceti clic pe OK pentru a
imprima documentul.
4 Lucrarea de imprimare va fi transmisd la aparat si va apdrea in coada de asteptare
Lucrdri Incomplete panda cand este imprimatd. Pentru a vedea coada de asteptare,
apdsati pe butonul Starea lucrarii de pe panoul de comanda.
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Functii suplimentare de imprimare

Rotire imagine

=y Aceastd functie va permite sd rotiti pagina cu pand la 180 grade.
Pentru a utiliza optiuneq, faceti clic pe fila Avansat si apoi pe
e Optiuni imagine. Selectati Activat pentru a roti imaginile de pe
= pagind cu 180 de grade fatd de orientarea lor curentd. Selectati
Dezactivat pentru a opri functia.

Setari salvate

r\,\ Functiile frecvent (sau rar) utilizate ale unei lucrdri de imprimare
- pot fi salvate cu optiunea Setari Salvate. Aceasta va permite sd
ﬁ denumiti, sc salvati si sd reapelati aproape toate functiile selectabile
~— ale unei lucrdri de imprimare. Puteti memora pand la 50 de setari
diferite. Pentru a utiliza aceastd optiune, selectati fila Hartie/Iesire

si faceti clic pe butonul cu sGgeatd in jos corespunzdtor optiunii
Setdri Salvate. Selectati Salvare ca pentru a salva setdrile curente
sau selectati o setare salvata anterior.

Economie toner

r\’\ Daca tipdriti ciorne, puteti reduce consumul de cerneald (toner),
=% selectand functia Economie Toner. Imaginea va fi mai deschisa
@ la culoare decét in mod normal, insd va fi lizibila si ideald pentru
= verificarea sau corectarea unui document. Faceti clic pe fila

Optiuni imagine si selectati caseta de validare Conservare
Cerneald Uscata pentru a utiliza aceastd functie.

Adaugare filigran

% Functia Filigran va permite sd creati si s& imprimati text in fundal
sau imagini bitmap, pe toate paginile documentelor. Puteti crea
E @ propriile dvs. filigrane sau puteti edita unele existente. De asemeneaq,

puteti specifica filigranele ce vor fi imprimate in prim-plan, pe fundal
sau numai pe prima pagind. Pentru a utiliza aceastd optiune, faceti
clic pe fila Aspect/Filigran si apoi pe optiunile corespunzdtoare din
sectiunea Filigran.

ey
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Transmiterea unui fax
NOTA: Aceastd functie este disponibila doar pe configuratia WorkCentre 4260 X/XF.

1 Incarcati documentele ce vor fi transmise prin fax fie cu fata jos pe Ecranul
documentului, fie cu fata in sus in Alimentatorul de documente.
2 Apasati butonul Pornire servicii

si selectati optiunea Fax. Astfel
va apdrea ecranul Fax.

3 Introduceti numarul de fax
al destinatarului prin:

e Formare de la Tastaturd —
selectati zona de introducere a
numadrului pe ecranul senzorial
siintroduceti numarul utilizand
tastatura numerica.

e Formare Manuald - daca aparatul are atasat un telefon, selectati Formare
Manuald si formati numdrul pe telefon sau utilizati tastatura numerica
pentru introducerea numadrului.

e Formare Rapidd — selectati Formare Rapidd si selectati un numar presetat
de formare rapidd.

e Adaugd — addugati mai multi destinatari in Lista de trimiteri pentru a
transmite un fax la mai multi destinatari. Acest buton furnizeaza accesul la
directorul de formare pentru indivizi si grupuri.

Selectati functiile dorite pentru lucrarea fax din urmdtorul tabel:

Rezolutie Deschis/Inchis
Setati calitatea imaginii Reglati luminozitatea iesirii
Scanare 2 Fete Mod Culoare
Originale pe o fatd sau fatd-verso Scanare alb — negru sau color
Tipul original Eliminare Fond
Definiti documentul original ca text, text si foto Reduceti sau eliminati automat un
sau foto, pentru a optimiza setdrile de rezolutie fond intunecat

Marimea originalului

Setati formatul originalului

NOTA: Fila Optiuni Fax furnizeaza acces la functiile de configurare a faxului,
precum crearea de cutii postale, addugarea de nume intr-o agenda cu adrese
si alte optiuni utile.

4 Apdsati pe Start pentru a transmite faxul.

NOTA: Pentru a confirma lucrarea de fax, apasati pe butonul Starea lucrdrii
de pe panoul de comandd pentru a se afisa ecranul Starea lucrdrii. Lucrarea
va fi afisata in coada de asteptare.
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Aceastd functie va permite sd specificati ora la care se va transmite
faxul. Optiunea poate fi utilizatd pentru a aména transmisia unei
lucrdri de fax la o ord mai putin aglomeratd, pentru a se reduce
costul apelului. Pentru a utiliza optiunea, selectati fila Optiuni Fax.
Selectati Optiuni Fax > Transmisie Intérziata.

Rezolutia afecteazd aspectul faxului pe terminalul fax destinatar.
Pentru a utiliza aceastd optiune, selectati fila Fax si alegeti una dintre
optiunile disponibile la Rezolutie. Puteti selecta Standard pentru
majoritatea documentelor compuse din text, Fin pentru linii fine si
fotografii si Superfin pentru grafica si fotografii cu rezolutie ridicata.

Utilizati aceastd functie pentru a memora numele destinatiilor si
numere de fax pe dispozitivul dumneavoastrd. Intrdrile stocate aici
vor fi disponibile in cadrul functiei Listd Trimiteri de pe fila Optiuni
Fax. Selectati fila Fax, apoi Agendd cu Adrese. Introduceti detaliile
de fax Individual. De asemeneaq, se pot configura Grupuri de apelare,
care s@ contind mai multe intrdri Individual.

Puteti imprima numeroase rapoarte fax, astfel: apdsati butonul
Conectare/Deconectare, introduceti parola administratorului
[1111] si selectati Introduce, apdsati Starea aparatului

si selectati Functii Utilitare > Interfata Utilizator >

Setdri Serviciu Fax > Rapoarte Fax. Selectati un raport,

apoi optiunea de imprimare doritd.

O altd metodd pentru accesarea rapoartelor fax este prin
apdsarea butonului Starea aparatului si selectarea

Informatii Aparat > Pagini Informatii >, apoi selectarea
raportului dorit.

Rapoartele fax sunt disponibile si din fila Optiuni Fax



Scanarea in Retea

Scanarea in retea va permite s scanati documente imprimate si sa le memorati ca
fisiere electronice.
1 Asezati documentele ce vor fi scanate fie cu fata jos pe Ecranul documentului, fie cu

fata in sus Tn Alimentatorul de documente.

2 Apasati butonul Pornire servicii de
pe panoul de comanda. Selectati
optiunea Scanare in Retea. Astfel
va apdrea ecranul Scanare in Retea.

3 Selectati din listd Modelul de

scanare dorit.

4 Daca este necesar, modificati
setdrile modelului cu ajutorul optiunilor
de pe filele Scanare in Retea, Setdri
Avansate, Reglare Aspect si Optiuni Arhivare.

s mniatd dstinagi confiqurats

)

Al Mo

P !‘I :mw_l‘l

Test

Toulsrignal | | | Besoie |
i X0 dgs 2]

doua poate fi rotita

Iesire Color Deschis/inchis Madrimea Denumire Fisier

Scanare alb — negru | Reglati originalului Dacd numele fisierului

sau color luminozitatea iesirii | Setati formatul | existd deja
originalului

Scanare 2 Fete Eliminare Fond Scanare pdnd in | Management

Originalul poate fi Reduceti sau Margine Document

scanat pe o fatd sau | eliminati automat Scanati pagina Introduceti informatii

fatda-verso, fata a un fond intunecat | intreagd index despre

documentul dvs.

Tipul originalului
Text, foto sau
text si foto

Rezolutie
Dela72x72la
600 x 600 dpi

Adaugare Destinatie
Fisier

Addugati destinatii
suplimentare pentru
fisier la orice model
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Rezolutie Calitate/ Format Fisier
Configureazd Dimensiune Fisier PDF, TIF sau JPEG
setdrile de scanare | Calitate optima
pentru acorespunde | versus dimensiune
modului de utilizare | fisier

a imaginii scanate

Actualizare Modele
Utilizati un model
creat recent sau
actualizat, inainte
ca sistemul sa-l
adauge automat

la lista cu modele

5 Apasati pe Start pentru a scana documentele.

NOTA: Pentru a confirma lucrarea de scanare, apasati pe butonul Starea lucrarii de
pe panoul de comanda, pentru a se afisa ecranul Starea lucrdrii. Lucrarea va fi afisatd
in coada de asteptare.
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Functii suplimentare de scanare in retea

Crearea modelelor de scanare

Modelele sunt utilizate la scanarea in
retea pentru a defini destinatia si setdrile
de scanare pentru lucrarea respectiva.
Fluxul dvs. de lucru va fi mai eficient
dacd veti crea modele specifice pentru
cele mai frecvente lucrdri de scanare.

Modelele noi se bazeazda pe setdrile

configurate pentru Modelul implicit sau
puteti copia si modifica modele existente. Gt
Pot fi afisate pand la 250 de modele.

1 Deschideti browser-ul Web si introduceti adresa TCP/IP a aparatului in bara de
adrese. Apasati pe Enter si faceti clic pe fila Scan.
2 In fereastra General Information (Informatii Generale), introduceti un nume pentru

modelul dvs. in caseta Template Name (Nume Model). Optional, puteti adduga o
descriere si numele proprietarului.

3 Faceti clic pe Add (Addugare) pentru a crea un model nou. Modelul va apdrea in lista
Templates (Modele) din partea stangd.

Name/Format (Nume/Format)

4 Pentru a selecta numele si formatul documentului scanat, faceti clic pe Edit (Editare).
Introduceti un nume pentru documentul scanat si alegeti unul dintre urmatoarele
formate: TIFF, TIFF Pagini multiple, JPEG sau PDF. Faceti clic pe Apply (Aplicare).

Destination Services (Servicii destinatie)

5 Lucrarea scanatd poate fi transmisd la un director de depozitare fisiere configurat
de cdtre Administratorul de sistem sau sub formd de fax daca Fax Server este activat
pe dispozitiv. Selectati File si/sau Fax, dupa cum este cazul. Dacd faceti clic pe
File (Fisier), selectati directorul de depozitare a fisierului in care vor fi trimise
imaginile scanate.

Document Management Fields (Campuri management document)

6 Daca doriti sa addugati date pentru a va ajuta la administrarea imaginilor scanate,
faceti clic pe Add (Addugare) si completati cu informatiile corespunzdtoare.

Scan Options (Optiuni de scanare)

7 Pentru a modifica optiunile de scanare, faceti clic pe Edit (Editare). Veti putea
configura 2-Sided (2 Fete), Original Type (Tip Original), precum si setdri avansate
de scanare, cum ar fi Lighten/Darken (Deschis/Inchis), Color Options (Optiuni
Culoare), Original Input (Intrare Original) si Resolution (Rezolutie). De asemeneaq,
puteti alege sa imprimati un raport de confirmare si un jurnal de lucrare.

8 Dupa efectuarea selectiilor, faceti clic pe Apply (Aplicare).
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Transmiterea unui E-mail

1 Asezati documentele ce vor fi trimise prin e-mail fie cu fata jos pe Ecranul
documentului, fie cu fata in sus in Alimentatorul de documente.

2 Apasati butonul Pornire servicii
de pe panoul de comanda.

3 Selectati E-mail.

4 Selectati De la si introduceti adresa o o
care doriti s& apard in cdmpul De la
al e-mail-ului. | e
NOTA: Acest camp este posibil sa = __ .
fi fost presetat de catre Administrator :‘..;m JIS L WL ::.,.... |-
si sd nu poata fi editabil. ' '

5 Selectati Destinatari Noi si introduceti adresa de e-mail a destinatarului.
Dacd agenda de adrese a fost setatd, selectati Agendd cu Adrese si introduceti
numele destinatarului. Agenda de adrese va fi cercetatd si destinatarul poate fi
selectat din lista de nume prezentatd. In acest mod, pot fi addugati mai multi
destinatari la Lista cu adrese.

6 Selectati setdrile corespunzdtoare pentru document, de pe filele E-mail, Setari

Avansate, Reglare Aspect sau Optiuni E-Mail.

Iesire Color Deschis/inchis Mdrimea Format Fisier

Alb — negru, in nuante Reglati luminozitatea originalului PDF, TIF

de gri sau color imaginii Setati formatul | sau JPEG

originalului

Scanare 2 Fete Eliminare Fond Scanare pand Raspuns Catre

Originalul poate fi Stergeti fondurile in Margine Setati adresa

scanat pe o fatd intunecate Scanati pagina | de e-mail

sau fatd-verso intreagd

Tipul originalului Calitate/ Mesaj

Text, foto sau Dimensiune Fisier Introduceti

foto si text. Calitate optimad versus continutul
dimensiune fisier mesajului

Rezolutie Rezolutie

Dela72x72la Dela72x72la

600 x 600 dpi 600 x 600 dpi

7 Apdsati pe Start pentru a scana documentul si a-| transmite sub forma de fisier

atasat la un e-mail.

NOTA: Pentru confirmarea lucrarii, apasati pe butonul Starea lucrdrii de pe
panoul de comanda. Lucrarea va fi afisata in coada de asteptare a lucrdrilor.

28
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Functii E-mail suplimentare

Atasamente color
N Daca optiunea de scanare color este selectatd, veti avea
~ posibilitatea sd atasati la e-mail o imagine integral color in format
® o\ JPEG. Acest format comprimd in mod optim bitmap-urile color.
/ o ® ./ Pentru a activa scanarea color cdtre E-mail, selectati fila E-mail
si alegeti optiunea Iesire Color. Selectati Color.

NOTA: Rezolutia maxima a imaginii pentru imagini color este 300 x 300 dpi.
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Imbunadtatiti productivitatea aparatului
WorkCentre

Aparatul din Seria WorkCentre 4260 este un dispozitiv puternic, multifunctional,

cu multe functii digitale integrate intr-un singur sistem armonios. Este conceput

s@ suporte grupuri de lucru mari in diferite medii de productie. Puteti realiza multe
cu putine resurse si vd puteti canaliza fluxul de lucru cu aceste functii de imbundtatire
a productivitdtii.

Personalizati dispozitivul

Aparatul poate fi configurat astfel incat sa reflecte fluxul de lucru al biroului
dvs. De exemplu, ecranul initial care apare cdnd va indreptati spre aparat
poate fi Starea aparatului, Starea lucrdrii sau unul dintre Servicii. Setdrile
implicite pentru fiecare dintre Servicii pot fi configurate conform propriilor
dvs. cerinte, de exemplu tava de hartie implicitd, procentele de reducere
personalizate si copierea fatd-verso, pentru a economisi hartia.

Pentru studierea optiunilor, accesati Functii Utilitare si explorati

Functii Implicite si Setari Implicite pentru Copiere.

Agenda de adrese on-line

Agenda cu adrese va ajutd cand construiti o listd de destinatari frecventi
pentru fax sau e-mail. Utilizati aceastd functie pentru a programa Agenda

cu adrese cu detaliile destinatarilor, precum adresa de e-mail sau numerele i

de fax. Numerele de adresa inregistrate pentru Agenda cu adrese pot fi de B L\

asemenea utilizate drept coduri de apelare rapidd. @ 0
\: /

Dacd sunt configurate, aparatul dvs. poate suporta atdt agende cu adrese: gy _:-/6_“ .

locale, cat si agendele cu adrese ale companiei (LDAP). Agendele cu adrese

locale pot fi importate dintr-un fisier .csv in Internet Services > =

Properties > Services > E-mail Settings. : /

Administrare de la distanta

Aparatul multifunctional contine propriul site CentreWare Internet Services
Site-ul este accesat de la browser-ul Web. Ca utilizator, puteti obtine
informatii despre aparat si orice lucrare trimisa aparatului, in mod confortabi
de la propriul desktop.

Filele diverse de pe pagina internet contin diferite optiuni pentru evaluarea
starii aparatului, suporturilor pe care le contine, lucrérilor in asteptare si
setdrilor Administratorului. Utilizand aceasta functie, puteti trimite prin
Internet chiar si o lucrare pregatitd de imprimare.

"~ Deschideti pur si simplu un browser Web si introduceti adresa IP

a dispozitivului.
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Trimiteti documentele pe hartie sub forma de e-mail

Documentele scanate pot fi transmise ca fisiere atasate la e-mail catre —
unul sau mai multi destinatari. Accesul la functiile E-mail se obtine utilizan@\
butonul Pornire servicii de pe panoul de comanda si optiunea E-mail de,

pe afisaj. Aceasta este o functie excelentd pentru scanarea documentelor D
pentru uz personal. Selectati functia E-mail, introduceti propria adresa de %
e-mail si scanati documentul. Cateva secunde mai tdarziu se va afla in

casuta dvs. de e-mail.

Administrarea usoard a consumabilelor

Consumabilele sunt acele componente care trebuie reumplute sau inlocuite,
cum ar fi hartia, capsele si unitatile inlocuibile de cdtre client. Unitatile, de
exemplu cartusul cu toner si cartusul cu capse pot fi inlocuite de cdtre client,
/ adicd puteti inlocui consumabilele fard a fi necesar sa contactati un
> reprezentant de service Xerox. Acest lucru va permite sa economisiti timp.

Documente puternice

Aparatul nu este doar o imprimantd obisnuitd, ci poate fi utilizat si la
imprimarea si crearea de documente adaptate cerintelor dvs., fie ca
este vorba de prezentdri, comunicate sau procese verbale.

De exemplu, functia Efectuare de Brosuri permite producerea de brosuri sau
copii cu mai multe pagini de la originale imprimate pe o fata sau fata-verso.
Originalele legate pot fi scanate color si trimise prin e-mail pentru a fi apoi
incluse in documentele dvs. electronice. Pot fi create pachete de prezentare,
utilizadndu-se functia Mai Multe pe Pagina si multe altele. Totul se limiteaza
numai la imaginatia dvs.
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Rezolvarea problemelor

Exista situatii care pot afecta calitatea iesirilor. Pentru o eficientd optimd,
asigurati-va cd instructiunile din Ghidul de utilizare sunt respectate. Documentatia si
mesajele de eroare de pe aparat vd ajutd sd localizati si sé rezolvati usor o problema.

Unele probleme pot fi rezolvate oprind si apoi repornind aparatul. Asteptati
aproximativ 20 de secunde inainte de a PORNI aparatul. Dacé dupd reinitializarea
aparatului problema nu a fost rezolvatd, consultati unele dintre situatiile de mai
jos pentru a identifica solutiile propuse.

Aparatul nu porneste

o Verificati dacd aparatul nu se afla in Modul Consum
redus dupd cum indicd lumina verde de pe panoul de
comandd. Atingeti ecranul de pe interfata cu utilizatorul
pentru a-l reactiva.

« Verificati dacd este instalat corect cablul de alimentare.

 Apasati pe butonul Pornit/Oprit la Pornit (I).

Documentele nu se
alimenteazd prin
Alimentatorul

de documente

« Asigurati-va cd toate capsele si clemele au fost indepdrtate
de pe originale.

e Asigurati-va cd alimentatorul de documente nu este
supraincdrcat. Cantitatea maximd este de 100
de documente.

e Asigurati-va ca ghidajele sunt setate pentru a atinge
muchiile originalelor.

Aparatul nu imprima
de la o statie de lucru

e Asigurati-va ca la statia de lucru este conectat un cablu de
retea activa.

« Verificati dacd Programarea retelei este corectd.
Consultati Conectarea la retea la pagina 11.

Nu se poate trimite
un E-mail

« Verificati dacd aparatul este conectat la retea
ca imprimantad.

o Verificati dacd functia E-mail este activatd.
Consultati Configurarea e-mail-ului la pagina 14.

Blocarea hartiei

o Alimentati hartia in tavile de hartie cu fata in sus.

e Alimentati hartia in Tava manualé cu fata in jos.

e Daca hartia se onduleaza excesiv, intoarceti-o in tava.
o Utilizati hartie dintr-un pachet nou.

Nu se poate transmite
prin fax un document

« Asigurati-va ca aparatul este conectat la o linie telefonica
operationald si verificati dacd existd ton.

« Verificati dacd functia Fax este activatd.
Consultati Configurarea faxului la pagina 16.
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Blocarea hartiei

Ecranul va indica locatia blocajului.
e Respectati instructiunile de pe
afisaj pentru a indeparta hartia
de pe traseul hartiei.

e Dupa rezolvarea blocajului, usile
si capacele respective trebuie sa
fie readuse n pozitia corecta.

NOTA: Zonele pentru rezolvarea
blocajelor pot varia in functie de modelul
si configuratia aparatului dumneavoastra.

Blocarea documentului

Blocaj in zona capacului lateral

Zonade blocare
a hartiei

Zona
cuptorului

Afisajul va indica aparitia unui blocaj al documentului.
e Urmati instructiunile de pe afisaj si indepartati toate documentele din
alimentatorul de documente si de pe ecranul documentului. Figura de mai
jos prezintd rezolvarea blocajelor in zona alimentatorului de documente.

Ridicati capacul Ridicati capacul Ansamblului
Alimentatorului de alimentare.
de documente

e Daca vi se solicita, re-ordonati
documentele ca la inceputul lucrdrii
si realimentati-le in alimentatorul
de documente. Documentele vor
fi recirculate automat pentru
recuperarea integritdtii lucrdrii.

ghid rapid de utilizare

Ménerul
capacului
inferior de

rezolvare a
blocajelor

~" .
ana

£
)
(3




Ajutor

Cand folositi dispozitivul, aveti la dispozitie asistentd detaliata si in timp util. Puteti
accesa informatii si sugestii de ajutor dintr-o varietate de surse.

De la dispozitiv

Apasati pe Ajutor in orice moment
pentru a accesa ecranele de asistentd
on-line. Mesgjele, instructiunile de

pe ecran si graficele furnizeaza
informatii suplimentare.

Documentatie

Majoritatea r@spunsurilor la intrebdrile dvs.
se afld in documentatia de pe CD-urile
furnizate impreund cu aparatele din Seria
WorkCentre 4260. Alternativ, puteti accesa
documentele de la www.xerox.com/support.
e Ghidul de utilizare — contine instructiuni si informatii referitoare la toate
functiile de pe dispozitiv.
e System Administration Guide (Ghidul de administrare sistem) — oferd
instructiuni si informatii detaliate despre conectarea aparatului la retea
si instalarea functiilor optionale.

De la driverul de imprimare

e Faceti clic pe Ajutor pe ecranul driverului de
B i B it .|| imprimantéa sau apdsati [F1] de la tastatura
1] e calculatorului pentru informatii pe ecranul
_"J! “ | dfisat al driverului de imprimanta.

Saved Settings l

EROX Lo [ et )
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Dela Centrevare |

Internet Services Em—

Faceti clic pe Index pentru
a vizualiza continutul
site-ului Internet Services.

Faceti clic pe Help pentru a
accesa site-ul Web Xerox de e s
asistentd on-line.

XEROX
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Diferenta Greenwich Mean Time

http://wwp.greenwichmeantime.com/.

Oras/ Diferenta | Oras/ Diferenta | Oras/ Diferenta
Regiune/Tard | GMT Regiune/Tara | GMT Regiune/Tard | GMT
Linia de schimbare -120 Elvetia +1.0 Chennai +5.5
a datei, vest
Insula Midway -11.0 Luxemburg +1.0 Calcutta +5.5
Samoa -11.0 Austria +1.0 Mumbai +5.5
Hawaii -10.0 Croatia +1.0 New Delhi +5.5
Alaska -9.0 Republica Ceha +1.0 Almaty +6.0
Ora coastei Pacificului | -8.0 Finlanda +1.0 Novosibirsk +6.0
(SUA, Canada)
Tijuana -8.0 Danemarca +1.0 Astana, +6.0
Ora regiunii montane | -7.0 Suedia +1.0 Dhaka +6.0
(SUA, Canada)
America Centrald -6.0 Polonia +1.0 Sri +6.0
Jayawardenenpura
Ora regiunii centrale -6.0 Norvegia +1.0 Rangoon +6.5
(SUA, Canada)
Guadalajara -6.0 Italia +1.0 Bangkok +7.0
Bogota -5.0 Grecia +2.0 Hanoi +7.0
Lima -5.0 Turcia +2.0 Jakarta +7.0
Quito -5.0 Bulgaria +2.0 Krasnoyarsk +7.0
Ora regiunii estice -5.0 Egipt +2.0 Beijing +8.0
(SUA, Canada)
Ora coastei -4.0 Israel +2.0 Chongging +8.0
Atlanticului (Canada)
Caracas -4.0 Africa de Sud +2.0 Hong Kong +8.0
La Paz -4.0 Iordania +2.0 Urungi +8.0
Newfoundland -3.0 Siria +2.0 Irkutsk +8.0
Brazilia -3.0 Finlanda +2.0 Ulaan Bataar +8.0
Buenos Aires -3.0 Moscova +3.0 Kuala Lumpur +8.0
Groenlanda -3.0 St. Petersburg +3.0 Singapore +8.0
Azores -1.0 Volgograd +3.0 Taipei +8.0
Insulele Capului Verde | -1.0 Kuwait +3.0 Seoul +9.0
Casablanca 0.0 Teheran +3.5 Yakutsk +9.0
Monrovia 0.0 Abu Dhabi +4.0 Guam +10.0
Marea Britanie 0.0 Muscat +4.0 Port Moresby +10.0
Irlanda 0.0 Baku +4.0 Vladivostok +10.0
Portugalia 0.0 Erevan +4.0 Magadan +11.0
Africa de Est 0.0 Thilisi +4.0 Insulele Solomon +11.0
Olanda +1.0 Kabul +4.5 New Caledonia +11.0
Belgia +1.0 Ekaterinburg +5.0 Fiji +12.0
Franta +1.0 Islamabad +5.0 Kamchatka +12.0
Spania +1.0 Karachi +5.0 Insulele Marshall +12.0
Germania +1.0 Tashkent +5.0 Nuku'alofa +13.0
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